PREFEITURA DE

& MOGI DAS CRUZES

SECRETARIA DE
EDUCACAO

PORTARIA SME N¢ 03, DE 10 DE JULHO DE 2025

Dispbe sobre a carga suplementar de
trabalho para substituicio em classes
e/ou aulas nas escolas da Rede
Municipal de Ensino de Mogi das Cruzes
e, da outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicdes previstas no
artigo 37 da Lei Complementar n® 174, de 6 de janeiro de 2023, com suas alteragdes e,

Considerando as disposicoes contidas na Lei Complementar n® 145, de 07 de
agosto de 2019 e suas alteracgoes;

Considerando a necessidade de regulamentar diretrizes e procedimentos para a
substituicdo em classes e/ou aulas nas Escolas da Rede Municipal de Ensino de Mogi das
Cruzes,

RESOLVE:

Art. 12 Compete a Secretaria Municipal de Educacdo (SME) providenciar
substituicdo de docentes, nos termos dos artigos 62 a 67 da Lei Complementar n® 145, de
07 de agosto de 2019 com suas alteragdes, bem como nas disposi¢des desta Portaria.

Art. 22 A substituicio € a autorizacdo do profissional da educacdo para
temporariamente:

l. exercer as atribuicbes de outro ocupante de cargo efetivo, afastado a qualquer
titulo;
Il. responder pelas atribuicées de cargo vago.

§12 As classes e/ou aulas criadas, apds remocao, serao oferecidas em carater de
substituicdo aos docentes da Rede Municipal de Ensino ou para professores ingressantes
em constituicao de jornada, provisoriamente até o préximo concurso de remocao.

§22 Para a atribuicdo, ao docente de classe e/ou aulas em substituicdo, cabera a
Secretaria Municipal de Educagdo observar a distdncia entre uma unidade e outra,
preservando o tempo necessario para seu deslocamento.

Art. 32 Os docentes poderao exercer carga suplementar de trabalho, nos termos do
artigo 67 da Lei Complementar n® 145, de 07 de agosto de 2019.

Art. 42 Nao serdo consideradas como jornada de trabalho do cargo, as aulas
excedentes ou a carga suplementar de trabalho e as horas de atividades dela decorrentes.
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Art. 52 A substituicdo de docente devera ser feita por professor portador de
habilitacao e de requisitos exigidos para provimento do cargo objeto da substituigao.
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Art. 62 A substituicdo de docente em classe ou aula livre de qualquer natureza ou
impedimento do titular, dar-se-a na seguinte conformidade:

. nas faltas ou impedimentos do docente, por periodo de até 30 (trinta) dias, o
Diretor de Escola podera atribuir a docente interessado, da prépria Unidade Escolar ou de
outra;

Il. n&o havendo docente interessado nas condi¢cbes previstas no inciso | deste
artigo, a classe ou as aulas serao atribuidas pela Secretaria Municipal de Educacao;

lll. para licenca ou afastamento superior a 30 (trinta) dias e para a regéncia de
classes livres de qualquer natureza, inclusive classes e/ou aulas da Educagéo de Jovens
e Adultos (EJA) e de Atendimento Educacional Especializado (AEE), seréo atribuidas pela
Secretaria Municipal de Educagéo.

§12 Para as substituicbes de que tratam este artigo, as atribuicbes obedecerdao a
classificacdo do Cadastro de Servidores da Secretaria Municipal de Educagédo (CASE),
respeitando-se, prioritariamente, o respectivo campo de atuacéo.

§22 A carga suplementar em substituicdo a ser atribuida seguira as quantidades e as
composi¢cOes constantes no anexo a esta Portaria, ou outro que venha a ser criado para
atendimento a necessidade.

§32 Para provimento de cargo vago sera convocado docente aprovado e classificado
em concurso publico homologado e vigente.

§42 Na auséncia de docente da Rede Municipal de Ensino interessado em atuar em
substituicdo nas classes e/ou aulas em decorréncia de impedimento do titular, podera ser
contratado docente, por meio de processo seletivo simplificado, em carater emergencial,
conforme a legislagéo vigente.

Art. 72 A cessacao da carga suplementar de trabalho em substituicao dar-se-a:

. do retorno do titular da classe/aulas;

Il. por proposta do Diretor, apds avaliagdo do docente, ouvido o Conselho de
Escola, e considerando o disposto no artigo 202 da Lei Complementar n? 145, de 07 de
agosto de 2019 e suas alteragbes bem como, as atribuicbes do cargo de Professor,
dispostas em ato especifico;

lll. na auséncia do professor substituto ocorrida por qualquer motivo, por periodo
superior a 15 (quinze) dias consecutivos ou, quando n&o consecutivos, a soma das
auséncias for igual ou superior a 30 (trinta) dias;

IV. pelo provimento do cargo vago;

V. por desisténcia do proprio professor substituto;

VI. na substituicdo que se estender até o final do ano letivo vigente, em 31 de
dezembro.
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Art. 82 O docente titular de cargo que tiver seu pedido de licenca especial em gozo
deferido, ndo podera concorrer a substituicdo no mesmo cargo em que foi concedida a
licenga, junto a Rede Municipal de Ensino, durante o periodo de afastamento.
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Art. 92 O professor que assumir carga suplementar de trabalho em substituicéo,
para o fim de liberar licenca especial em gozo, do titular da classe/aulas, se compromete a
permanecer até o retorno daquele, sob pena de responder administrativamente.

Paragrafo unico. Nao se aplicara o disposto no caput deste artigo, quando se tratar
de afastamento por recomendacédo médica devidamente documentada.

Art. 10. O docente que desistir da substituicdo, por qualquer motivo, devera
comunicar a direcdo da escola, por escrito, no prazo de 20 (vinte) dias antes da data
pretendida para a cessacao da carga suplementar.

Paragrafo unico. Caso a desisténcia seja motivada por problema de salde
devidamente comprovado por laudo/atestado médico, o docente podera ser liberado do
cumprimento dos 20 (vinte) dias disposto no caput deste artigo.

Art.11 Ficara impedido de concorrer a nova substituicio na SME durante o ano
letivo vigente, o docente que desistir da substituicdo ou que tiver cessada nos termos dos
incisos Il, Il e V do art. 7° desta Portaria.

Art. 12 Fica impedido de exercer carga suplementar de trabalho, o docente que tiver
jornada reduzida em razdo de possuir ele préprio e/ou seu dependente, Transtorno do
Espectro Autista (TEA) e/ou deficiéncia, nos termos da legislagéo especifica vigente.

Art. 13. Casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo revogando as
disposicoes em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES, 10 de JULHO de 2025, 464°
da Fundacao da Cidade de Mogi das Cruzes.

Darly Aparecida de Carvalho

Secretaria Municipal de Educacao
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Anexo Unico a Portaria SME n2 03, de 10 de julho de 2025

Carga suplementar em substituicao e suas composicoes

. Interacao Total
Modalidade com Aluno HAP ROTE HTPL Semanal
EJA Ciclo | 15 horas 1 hora 1hora 2 horas 19 horas
AEE, EEE e
Atendimento

Domiciliar 20 horas 1 hora 1 hora 4 horas 26 horas
ou
Hospitalar
Edu. Infantil 20 horas 1 hora 1 hora 4 horas 26 horas
22 horase 30| 1 horae 30
Ens. Fund. | minutos minutos 1 hora 4 horas 29 horas
Conforme quantidade de aulas, sendo 10% de HTP sobre. O HTPL esta
Ens. Fund. I . . waL »
contido no valor da hora proporcionalmente “1h = 1h12

Mogi das Cruzes, 10 de julho de 2025.
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