PREFEITURA DE

- MOGI DAS CRUZES

SECRETARIA DE
EDUCACAO

PORTARIA SME N2 04, 14 DE JULHO DE 2025

Dispbe sobre o processo de atribuicao de
classes e de aulas aos docentes do Quadro
de Magistério Publico Municipal.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicdes previstas no artigo
37 da Lei Complementar n® 174, de 6 de janeiro de 2023, com suas alteracoes, e

Considerando as disposi¢des contidas na Lei Complementar n® 145, de 07 de agosto de
2019 - Estatuto, Plano de Carreira e Remuneragéo dos Profissionais do Magistério Publico
Municipal de Mogi das Cruzes, e suas alteracoes;

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos que assegurem a
legalidade e a transparéncia do processo de atribuicdo de classes e/ou de aulas para
constituicao de jornada.

RESOLVE

Art. 12 Expedir as orientagcbes e instrugcbes complementares necessérias ao
desenvolvimento do processo de atribuicdo de classes e/ou aulas aos docentes do Quadro
do Magistério Publico Municipal, nos termos desta Portaria.

Art. 22 Compete ao Diretor da Unidade Escolar atribuir as classes e/ou aulas da respectiva
escola, podendo, para esse fim, utilizar a classificagdo do Cadastro Anual de Servidores
(CASE), devendo:

I. compatibilizar os horarios e os turnos de funcionamento da Unidade Escolar com
as respectivas jornadas de trabalho dos docentes;
Il. priorizar o critério pedagogico no atendimento as turmas.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, o Diretor da Unidade Escolar podera atribuir
classes e/ou aulas de forma a atender, sempre que possivel, a jornada de trabalho do
professor, possibilitando o acumulo de cargos publicos, nos termos da Constituicao Federal.

Art. 32 Nos termos do artigo 9% da Lei Complementar n® 145/2019, os professores serédo
classificados por campo de atuacéo, de acordo com a pontuacao obtida no Cadastro Anual
de Servidores (CASE).
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Art. 42 Os docentes que se encontrarem licenciados, afastados a qualquer titulo e/ou
readaptados temporariamente deverdo ser formalmente convocados, pelo Diretor da
Unidade Escolar para participarem do processo de atribuicdo de classes e/ou de aulas.

Art. 52 O docente removido passara a compor o Quadro de Professores da unidade para
qual foi removido, sendo classificado entre os pares conforme a pontuagdo no Cadastro
Anual de Servidores (CASE).

Paragrafo Unico. Aplica-se o disposto no caput deste artigo aos docentes titulares de cargo
cujas classes tenham sido incorporadas por outra Unidade Escolar.

Art. 62 A classificacdo no Cadastro Anual de Servidores (CASE) sera realizada anualmente,
em conformidade com as diretrizes estabelecidas em ato normativo especifico.

Art. 72 A atribuicdo de classes e de aulas ocorrera em dois momentos:

. na Unidade Escolar (UE), para constituicdo de jornada de trabalho, inclusive
do professor adido, conforme a demanda disponivel,

Il. na Secretaria Municipal de Educacao (SME), para os professores nao
atendidos na Unidade Escolar, sejam eles na condigéo de adidos ou de provisorios.

Paragrafo Unico. A atribuicdo de que trata o inciso Il deste artigo, para constituicdo
de jornada, podera ser em classes remanescentes de remocao ou em substituicao.

Art. 82 A atribuicédo de classes da Educacao de Jovens e Adultos (EJA), em carater de carga
suplementar, devera ocorrer, em razdo da semestralidade do curso, em dois momentos
distintos:

. antes do inicio do primeiro semestre letivo;
Il. antes do inicio do segundo semestre letivo, caso o docente ndo manifeste
interesse em permanecer na regéncia da respectiva classe.

Art. 92 Em qualquer etapa ou momento do processo de atribuicdo de classes e/ou de aulas,
o professor podera fazer-se representar por instrumento particular de procuracgéo, redigido
de préprio punho, acompanhado do documento de identidade do representante e da copia
do documento de identidade do representado.

Art. 10 O professor que ndao comparecer e nem se fizer representar no processo de
atribuicdo tera classes e/ou aulas atribuidas compulsoriamente.

Art. 11 O professor ndo atendido na unidade, por motivos de reorganizacao do Quadro
Escolar (QE), sera declarado excedente e, posteriormente, caso ndo se remova tornar-se-a
adido, conforme regulamentacao especifica.
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§12 O professor adido participara da atribuicdo na Secretaria Municipal de Educacao (SME),
para fins de constituicdo de sua jornada, em classes remanescentes de remog¢ao ou em
substituigao.

§ 22 A atribuicao de classes e/ou de aulas para constituicao da jornada de trabalho do titular
de cargo que estiver adido ou parcialmente adido tera prioridade sobre a substituicao por
carga suplementar de trabalho.

Art. 12 O professor em situacdo provisoria, que nao constituiu sede em processo de
remocao, participara da atribuicao na Secretaria Municipal de Educacao (SME), para fins de
constituicao de sua jornada em classes remanescentes de remog¢ao ou em substituicao.

Art. 13 Casos omissos serado resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 14 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposicoes
em contrario.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES, 464° da Fundacao da Cidade de Mogi
das Cruzes.

Mogi das Cruzes, 14 de julho de 2025.

Darly Aparecida de Carvalho
Secretaria Municipal de Educacao
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