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PARECER JURIDICO REFERENCIAL N2 09/2025, DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

EMENTA. PARECER JURIDICO REFERENCIAL. DIREITO ADMINISTRATIVO. NOVA
LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS. PRORROGAGAO DO
PRAZO DE VIGENCIA. CONTRATOS DE SERVICOS E FORNECIMENTOS
CONTINUOS. ARTIGO 107 DA LEI N2 14.133/2021. UNIFORMIZAGAO DE
PROCEDIMENTOS PARA O MUNICIPIO E SUAS AUTARQUIAS. REQUISITOS E
FORMALIDADES. DISPENSA DE REMESSA DOS AUTOS A PROCURADORIA-
GERAL DO MUNICIPIO PARA ANALISE E EMISSAO DE PARECER JURIDICO
INDIVIDUALIZADO, QUANDO O PROCEDIMENTO ESTIVER EM PLENA
CONFORMIDADE COM A INSTRUGAO NORMATIVA N2 06/2025 DA PGM.

| - FUNDAMENTOS DO PARECER REFERENCIAL

1. Em razdo de constituir matéria recorrente no ambito da Administracdao Publica
municipal, ensejando elevado volume de expedientes analogos, o presente Parecer Referencial
n? 09/2025, da Procuradoria-Geral do Municipio tem por finalidade precipua estabelecer um
conjunto de diretrizes e requisitos juridicos uniformes a ser adotado pela Administragao Publica
Municipal direta e indireta, para a andlise e processamento dos pedidos de prorrogacao do
prazo de vigéncia dos contratos administrativos que tenham por objeto a prestacado de servicos
e fornecimentos de natureza continua — conceituados pelo artigo 69, inciso XV, da Lei n®
14.133/2021, como aqueles servigcos contratados e compras realizadas pela Administracdo
Publica para a manutencdo da atividade administrativa, decorrentes de necessidades
permanentes ou prolongadas.

2. A expedicdo de orientacdes e a padronizacdo de procedimentos estdo entre as
competéncias do Procurador-Geral do Municipio, conforme disp&e o artigo 62, inciso XlI, da Lei
n. 7.078/2015, com as altera¢Ges promovidas pela Lei Complementar n2 194, de 2025.

3. Ressalte-se ainda, que de acordo com o art. 53, da Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos n. 14.133/2021, combinado com o artigo 29, inciso VI, da Lei 7.078/2015,

incumbe a Procuradoria-Geral do Municipio exercer, com exclusividade, as funcbes de
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consultoria juridica do Poder Executivo em relacdo aos procedimentos licitatérios e a
elaboracdo de termos de contratos e convénios.

4, Todavia, em decorréncia do elevado nimero de processos em matérias idénticas e
recorrentes, o artigo 15, paragrafo Unico, do Decreto n? 22.435/2024 e o § 52 do artigo 53 da
Lein. 14.133/2021 permitem dispensar a analise juridica individualizada em algumas hipdteses
previamente definidas em ato da autoridade juridica maxima competente, entre elas estdo os
casos de baixo valor e baixa complexidade ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos
de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo o6rgdo de
assessoramento juridico.

5. E precisamente neste contexto que se insere o presente parecer. A andlise juridica de
prorrogacles contratuais, quando desprovida de questionamentos complexos ou atipicos,
resume-se, em grande medida, a verificacdo do cumprimento de um conjunto de requisitos
legais e formais, uma atividade de conferéncia documental que se amolda perfeitamente a
hipdtese de padronizacdo. Ao fixar de forma clara e exaustiva tais requisitos, este parecer busca
dotar os gestores de contrato e as autoridades competentes de um roteiro seguro e completo,
permitindo que a andlise juridica individualizada seja reservada para as situacGes que
efetivamente demandem um aprofundamento interpretativo ou a solucdo de controvérsias
juridicas pontuais. Com isso, objetiva-se ndo apenas a celeridade e a economia de recursos,
mas também a qualificacdo da assessoria juridica prestada por esta Procuradoria, que podera
concentrar seus esforcos em temas de maior impacto e complexidade estratégica para o
Municipio e suas autarquias.

6. Desse modo, na pratica, os processos administrativos que versarem sobre prorrogacdo
do prazo de vigéncia em contratos administrativos de prestacdao de servigos e fornecimentos
continuos, sem dedicagdo exclusiva de mao de obra, celebrados com fundamento no artigo 107
da Lei n? 14.133/2021, na forma deste parecer e da Instrucdo Normativa n2 06/2025 da
Procuradoria-Geral do Municipio, ndo mais serdo, em regra, submetidos a analise

individualizada pela Procuradoria do Consultivo Geral, cumprindo aos agentes publicos

competentes apenas conferir e, por fim, certificar expressamente, que o processo se amolda

integralmente as diretrizes estabelecidas no presente parecer juridico e de gue todos os

requisitos foram rigorosamente cumpridos, conforme detalhado na Instrucdo Normativa que o
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7. Faz-se necessario destacar, que a aplicabilidade deste parecer juridico referencial fica

restrita as situacdes que se amoldam ao seu fim, devendo as hipdteses ndo abrangidas pelos
seus termos, tais como: prorrogacdes que sejam cumuladas com qualquer outra forma de
modificacdo contratual, bem como as baseadas em situacdes faticas ou disposicdes normativas
diversas, ou aquelas que ocasionem duvida pontual e devidamente delimitada por parte do
gestor exigem, invariavelmente, a remessa dos autos para exame juridico especifico e
individualizado pela Procuradoria do Consultivo Geral.

8. Esta Procuradoria emitiu no ano de 2023, o Parecer Juridico referencial n2 02/2023,
sobre prorrogacdo do prazo de vigéncia dos contratos administrativos de prestacdo de servicos
de natureza continua, bem como de aluguel de equipamentos e de utilizacdo de programas de
informatica, celebrados com base na Lei Federal n? 8.666/1993 (art. 57, incisos Il e IV), que se

encontra disponibilizado no link https://www.mogidascruzes.sp.gov.br/pagina/procuradoria-

geral-do-municipio/publicacoes, e que permanecera valido enquanto existirem tais ajustes no

ambito da Administracdo municipal direta e indireta, ante a previsdo do art. 190 da nova Lei de
LicitagcBes e Contratos Administrativos n® 14.133/2021, pois o contrato que tenha sido assinado
com base na Lei n2 8.666/93 continuara a ser regido de acordo com suas regras. Importante
destacar que o art. 191 da Lei n? 14.133/2021 vedou a aplicacdo combinada com a Lei n®

8.666/93.

Il — DA DURAGAO DOS CONTRATOS E DA POSSIBILIDADE DE PRORROGAGCAO DO PRAZO DE
VIGENCIA, NA LEI N2 14.133/2021.

9. A Nova Lei de LicitacGes e Contratos Administrativos (Lei n. 14.133/2021) dispGe sobre
a duracao dos contratos administrativos em seus artigos 105 e seguintes, estabelecendo regras
especificas para os servicos e fornecimentos continuos, justamente em razdo de suas
peculiaridades. O artigo 106 da Lei n.2 14.133/2021 autoriza que a Administracdo celebre
contratos para tais servicos com prazo de até 5 (cinco) anos, inclusive diferentemente da Lei n.
8.666/1993, 0 § 22 do artigo 106 estabelece que ele se aplica também aos contratos de natureza
continua de aluguel de equipamentos e a utilizacdo de programas de informatica e o artigo 107

complementa, ao disciplinar as prorrogacdes sucessivas.
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10. De inicio, importante ressaltar que a duracdo dos contratos (art. 105, caput, da Lei n2?
14.133/2021) ndo se confunde com a prorrogacdo do prazo previsto no instrumento para a
efetiva execucdo da prestacdo (art. 107, da Lein? 14.133/2021). A respeito disso, Margal Justen

Filho! ensina que:

A questdo da duragdo dos contratos ndo se confunde com a prorrogacdo dos
prazos neles previstos para a execucdo das prestacdes. O prazo de vigéncia dos
contratos é questdo enfrentada no momento da elaboracdo do ato
convocatdrio; a prorrogacao do prazo para a execugao das prestagdes é tema
relativo a execucdo do contrato. Portanto, légica e cronologicamente as
questdes sdo inconfundiveis.

11. A Lei n? 14.133/2021, em seu nucleo principioldgico, reitera a regra geral de que os
contratos administrativos devem ser precedidos de licitacdo e possuir prazo de duragdo
determinado, ndo podendo ultrapassar o exercicio financeiro?, adstrito, em regra, a vigéncia

dos respectivos créditos orcamentarios. E o que estabelece o caput do art. 105, da referida Lei:

Art. 105. A duragdo dos contratos regidos por esta Lei serd a prevista em edital,
e deverdo ser observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio
financeiro, a disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsdo
no plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro. (...)

12. Esta diretriz visa a resguardar os principios da isonomia, da impessoalidade e da busca
periddica pela proposta mais vantajosa para a Administracao.

13. Contudo, o préprio legislador reconheceu que, para certas categorias de objetos
contratuais, a realizacdo de sucessivos e frequentes processos licitatérios seria antiecondémica
e prejudicial & continuidade de atividades essenciais da Administracdo. E neste cendrio que se
insere a possibilidade legal de a Administracdo Publica celebrar contratos com prazos de até 5
(cinco) anos nas hipdteses de servicos e fornecimentos continuos, observadas as diretrizes

elencadas no artigo 106, da Lei n. 14.133/2021, bem com a possibilidade da prorrogagdo

1 JUSTEN FILHO, Marcal. Comentarios a Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos. 16. Ed. S3o Paulo: Malheiros, 2014, p.
945.

2 De acordo com o artigo 34, da Lei 4.320/1964, o exercicio financeiro (crédito orgamentario) condiz com o calendario civil,
isto é, tem inicio em 12 de janeiro e finaliza em 31 de dezembro de cada ano. Em razdo disso, em regra, a vigéncia dos contratos
administrativos ndo podera exceder a duragao do ano civil em que foram formalizados.
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sucessiva do prazo de vigéncia, nos contratos de servicos e fornecimentos continuos, em no
maximo dez anos (art. 107 da Lei n. 14.133/2021), uma das grandes novidades da nova Lei de
LicitacOes.

14. O artigo 69, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021, conceitua os servicos e fornecimentos
continuos como aqueles que, por sua essencialidade, visam a atender a necessidade publica de
forma permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade
do patrimonio publico ou o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgdo ou entidade, de
modo que sua interrupcdo possa comprometer a prestacdo de um servico publico ou o
cumprimento da missdo institucional. Sdo exemplos classicos os servicos de limpeza, vigilancia,
manutencdo predial, suporte de tecnologia da informacdo, entre outros que se caracterizam
pela necessidade ininterrupta e prolongada no tempo.

15. Para tais contratos, o artigo 107 do mesmo diploma legal estabelece a possibilidade de
prorrogacdes sucessivas da vigéncia, respeitado o limite maximo decenal, desde que haja
previsdao expressa no edital e no contrato, e que a autoridade competente ateste, a cada
prorrogacao, que as condicdes e os precos permanecem vantajosos para a Administracdo. Este
dispositivo representa uma evolucdo em relacdo ao regime anterior, ao unificar o tratamento
para servicos e fornecimentos continuos e ao estabelecer um prazo maximo de vigéncia mais
eldstico, de até 10 (dez) anos, o que confere maior estabilidade e previsibilidade as relagdes
contratuais de longo prazo. A lei também prevé, como faculdade da Administracdo, a
possibilidade de negociacdo com o contratado para a obtencdo de condi¢gdes mais vantajosas a
cada prorrogagdo, ou, caso a negociacdo reste infrutifera ou a prorrogacdo se mostre
desvantajosa, a extin¢do contratual sem 6nus para qualquer das partes.

16. A prorrogagdo, portanto, ndo é um direito subjetivo do contratado, nem um ato
automatico da Administracdo. Trata-se de um ato administrativo discriciondrio, que deve ser
devidamente motivado e precedido de uma criteriosa anadlise técnica e juridica, a fim de
demonstrar a persisténcia do interesse publico na continuidade daquela especifica relacdo
contratual, bem como vantajosidade. A decisdo de prorrogar deve ser a que melhor atenda aos
principios da economicidade, da eficiéncia e da continuidade do servico publico.

lIl— DO PRAZO DA PRORROGAGAO

17. Observa-se que a legislagdo em voga ndao determinou qual deveria ser o termo inicial
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dos contratos administrativos nas hipdteses de servicos e fornecimentos continuos, apenas que
a contratacdo inicial esta limitada ao prazo de até 5 (cinco) anos, nos termos do “caput” do art.
106, da Lei n. 14.133/2021, incluindo-se o contrato de natureza continua de aluguel de
equipamentos e utilizacdo de programas de informatica, desde que observadas as seguintes
diretrizes:

|- a autoridade competente do érgdo ou entidade contratante deverad atestar a maior vantagem
econdmica vislumbrada em razdo da contratacdo plurianual;

[I- a Administracdo deverd atestar, no inicio da contratacdo e de cada exercicio, a existéncia de créditos
orcamentarios vinculados a contratacdo e a vantagem em sua manutencao;

[lI- a Administracdo terd a opcdo de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser de créditos
orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem.

18.  Ademais, a prorrogacdo para os contratos de execucdo continua é limitada ao prazo
maximo de dez anos (art. 107).

19. Desse modo, no tocante a definigdo deste prazo origindrio dos contratos administrativos
ora tratados, é possivel afirmar que a Lei Federal n? 14.133/2021 concedeu competéncia
discricionaria ao administrador, consoante cada caso em concreto, a fim de que este, por
intermédio de critérios de conveniéncia e oportunidade, designasse o termo inaugural da
avenca que atribuisse a Administracdo a condigdo mais vantajosa.

20.  Sobre isso, importante mencionar que se construiu a praxe administrativa de aplicacdo
do prazo inicial de 12 meses, destaque-se que ndo se trata de uma imposicdo legal, mas um
costume amplamente adotado. No entanto, nada impede de que a fixacdo original do referido
termo seja inferior ou superior a 12 meses, limitada a 5 (cinco) anos, por expressa previsao do

“caput” do art. 106, da Lei n. 14.133/2021, contanto que haja vantajosidade a Administracdo.

21.  Tal entendimento encontra respaldo no item 12, do Anexo IX, da Instrucdo Normativa

n2 5/2017 da SEGES/MDG?3, que se reproduz a seguir:

12. Nos contratos de prestacdo de servicos de natureza continuada, deve-se
observar que:

3 Disponivel em: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-
normativas/midias/INn05de26demaiode2017Hiperlink.pdf . Acesso em 29/07/2025.
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a) o prazo de vigéncia originario, de regra, é de 12 (doze) meses;

b) excepcionalmente, este prazo podera ser fixado por periodo superior a 12
meses, nos casos em que, diante da peculiaridade e/ou complexidade do
objeto, fique tecnicamente demonstrado o beneficio advindo para a
Administracdo; e

c) é juridicamente possivel a prorrogacdo do Contrato por prazo diverso do
contratado originalmente.

22. Importante esclarecer que a Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e
Governo Digital do Ministério da Economia, editou a Instrugdo Normativa SEGES/ME n@
98/2022 %, apds a publicacdo da Lei n? 14.133/2021, ratificando de forma expressa, a
aplicabilidade da Instrugdo Normativa n2 05/2017 da Secretaria de Gestdo do Ministério do
Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (norma que disciplina o procedimento de
contratacdo de servicos sob o regime de execucdo indireta no ambito da Administracdo Publica
federal direta, autarquica e fundacional nas suas avencas regidas pela Lei n? 8.666/93) aos

contratos regidos pela nova legislagao.

23. Ademais, a presente manifestagao juridica referencial é aplicavel desde a primeira

prorrogacdo de vigéncia contratual.

24. Cumpre explicar e frisar, para que ndo restem duvidas, que ndo se permite que o
contrato seja celebrado, desde o inicio, por 10 (dez) anos. Ha determinacdo, no artigo 106, de
que o contrato pode ser originalmente firmado com o prazo limitado de até 5 (cinco). E a
prorrogacao seja sucessiva, observando-se o limite maximo decenal estabelecido pelo art. 107,

da Lein? 14.133/2021.

25. Quanto as prorrogacdes sucessivas, ndo existe vedagdo. Pela interpretacdo conjunta dos
artigos 106 e 107, bem como os demais apontamentos realizados no presente tdpico, ha
possibilidade de a Administracdo contratar com prazo original de 1 (um) ano e realizar
sucessivas prorrogacdes, até alcancar o marco limitativo de dez anos.

26. A seguir, serdo pormenorizados os requisitos indispensaveis para a legitima e regular

prorrogacdo dos contratos de servicos e fornecimentos continuos, com base no artigo 107 da

4 Disponivel em: https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-
normativa-seges-me-no-98-de-26-de-dezembro-de-2022 . Acesso em: 29/07/2025.
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Lein? 14.133/2021.

IV- DOS REQUISITOS INDISPENSAVEIS PARA A PRORROGACAO CONTRATUAL

27. Avalidade e a eficacia da prorrogacdo do prazo de vigéncia dos contratos de servicos e
fornecimentos continuos dependem do estrito cumprimento de um conjunto de requisitos
cumulativos, cuja verificacdo é de responsabilidade primaria do gestor do contrato e da
autoridade competente.

28. A inobservancia de qualguer um destes pressupostos pode viciar o ato e ensejar a
responsabilizacdo do agente publico.

29. Quanto a prorrogacdo em si, o artigo 107 da Lei n. 14.133/2021 estabelece os critérios

para sua validade, os quais devem ser rigorosamente observados:

Art. 107. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderao
ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal,
desde que haja previsdo em edital e que a autoridade competente
ateste que as condi¢Bes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado ou a extingdo

contratual sem 6nus para qualguer das partes.

30. Denota-se que o diploma legal em voga autoriza a prorrogacao de contrato de execugao
continuada, com as seguintes condi¢Ges: a) sucessivamente; b) haja previsdo em edital; c) a
autoridade competente ateste que as condicles e 0s precos permanecem vantajosos a
Administracdo e, d) limite-se ao prazo de 10 (dez) anos — vigéncia maxima decenal.

31. Para fins de clareza e orientagdo, esses e outros requisitos serao detalhados a seguir:

a) Caracterizacdo do objeto como servico ou fornecimento continuo:

32. O primeiro e fundamental requisito é a correta classificacdo do objeto contratual. A
prorrogacdo com base no artigo 107 da Lei n2? 14.133/2021 é aplicavel exclusivamente aos
contratos cujo objeto se enquadre na defini¢cdo de servigco ou fornecimento continuo, conforme

o artigo 69, inciso XV, do mesmo diploma.
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33. O gestor do contrato deve certificar, de forma fundamentada no processo administrativo,

gue o objeto contratado é essencial para a manutencdo da atividade administrativa, atendendo
a uma necessidade permanente ou prolongada, e que sua interrupcdo causaria prejuizo a

prestacdo do servico publico ou ao cumprimento da missdo institucional.

b) Previsdo expressa no edital e no contrato:

34. A possibilidade de prorrogacdo do contrato ndo pode ser presumida, devendo constar
de forma clara e inequivoca tanto no edital de licitacdo quanto na minuta do contrato que o
integra.

35. Esta exigéncia, positivada no artigo 107, visa a garantir a transparéncia do certame e a
seguranca juridica, permitindo que todos os licitantes formulem suas propostas cientes do
horizonte temporal potencial do ajuste, o que pode influenciar diretamente na composicdo de
seus custos e pregos.

36. A auséncia de tal previsdo impede a prorrogacdo do contrato, em observancia aos

principios da isonomia, da seguranca juridica e da vinculagdo ao instrumento convocatorio.

c) Inexisténcia de solucdo de continuidade e tempestividade do ato de prorrogacio:

37. A prorrogacao, por sua propria natureza juridica, consiste no prolongamento dos efeitos
de um vinculo juridico preexistente e em pleno vigor. Ndo se trata da criacdo de uma nova
relacdo contratual, mas da extensdo temporal daquela j& estabelecida. Por conseguinte,
somente os contratos em vigor podem ser prorrogados.

38. Desse modo, entende-se ndo ser possivel ocorrer a prorrogacdo de contrato expirado,
sob pena de ferir principios como o da seguranca juridica e o da continuidade. Ademais, caso
um contrato administrativo vencido seja prorrogado ndo surtird seus regulares efeitos juridicos
e estard sujeito a nulidade de atos ulteriormente praticados. Nesse cenario, faz-se necessario
adotar outras medidas para a continuidade do servico como por exemplo, realizar uma
contratacdo emergencial (exce¢do) ou iniciar outro processo licitatério (regra), para a
celebracdo de um novo ajuste.

39. Este requisito exige que o procedimento para prorrogacdo do contrato administrativo

deve ser planejado e formalizado em observancia aos limites legais e contratuais estabelecidos,
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sendo primordial o adequado acompanhamento e gerenciamento do prazo de vigéncia dos
contratos para evitar que eles expirem antes de ocorrer a prorrogagdo ou renovagao, garantindo
assim a continuidade dos servicos e a legalidade das contratacdes publicas.

40. Isto posto, orienta-se ao gestor que quando do firmamento do termo aditivo da
prorrogacdo contratual, deverd certificar-se de que o contrato esta realmente em vigor, isto é,
se seu prazo de vigéncia fixado no contrato original ou no Ultimo termo aditivo permanece
valido e se ha prazo suficiente para o tramite processual do pedido de prorrogacdo até seu
encerramento. Portanto, é crucial que o fiscal administrativo ou gestor do contrato inicie o
processo de prorrogacdo com a antecedéncia necessaria, para garantir sua conclusdo
tempestiva.

41, Os termos aditivos de prorrogacdo contratual devem ser assinados por todos os
contratantes, no maximo até o ultimo dia de vigéncia de contrato original. Ultrapassado este
prazo, o contrato deve ser considerado extinto. A partir da segunda prorrogacdo, é necessario
verificar se os termos aditivos de prorrogacdo anteriores foram assinados dentro do prazo
(antes do fim da vigéncia estabelecida no termo aditivo imediatamente anterior), ndo devendo
realizar a assinatura do termo aditivo de contratos findos, pois caso o faca incorrerd na
celebracdo de prorrogacdo eivada de nulidade, por assumir despesas ou realizar eventuais
pagamentos sem o sem o devido respaldo contratual e, consequentemente, sera submetido a

responsabilizacdo, de acordo com o artigo 149>, da Lei n® 14.133/2021.

d) Respeito ao prazo maximo decenal:

42.  As prorrogacdes sucessivas, somadas ao prazo inicial do contrato, ndo podem
ultrapassar o limite maximo de 10 (dez) anos, estabelecido no artigo 107.
43, O gestor e fiscal administrativo devem manter um controle rigoroso da vigéncia total do

contrato para assegurar a observancia deste limite legal.

e) Justificativa de interesse da Administracdo na continuidade:

5 Art. 149. A nulidade ndo exonerara a Administragdo do dever de indenizar o contratado pelo que houver executado até a
data em que for declarada ou tornada eficaz, bem como por outros prejuizos regularmente comprovados, desde que ndo lhe
seja imputavel, e serd promovida a responsabilizagdo de quem lhe tenha dado causa.
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44, Nos contratos administrativos relativos a prestagao continuada, caso haja interesse,

caberd a Administracdo manifestar o desejo inicial de prorrogar o ajuste e inaugurar o
procedimento para concretizar sua formalizacdo. Essa intencdo deve ser realizada por meio de
documento escrito, que especifique os termos e as condi¢des da prorrogacdo, incluindo o novo
prazo de vigéncia.

45, Importante ressaltar, que o pronunciamento da Administragao deve estar pautado na
avaliacdo de alguns fatores, para que se decida pela viabilidade ou ndo da prorrogacao, tais
como: relatério do fiscal técnico que informe sobre a execugao do contrato, se os servigos foram
prestados regularmente e a contento (artigos 72, 117 e 171, Il da Lei n. 14.133/2021);
justificativa robusta e pormenorizada acerca do interesse publico na continuidade da execugao
contratual com a atual contratada. Essa justificativa deve ir além da simples afirmacdo de
necessidade, devendo abordar aspectos como a qualidade dos servicos prestados até o
momento, o nivel de satisfacdo da Administracdo, a expertise da contratada, os custos e riscos
associados a uma nova licitacdo, como a descontinuidade do servico e o tempo de adaptacdo
de um novo fornecedor, entre outros. Ademais, a decisdo devera se basear em fatores como:
comprovacgao de que perdura a vantajosidade do valor do contrato em favor da Administragao
e demais fatores; comprovac¢do de que estdo mantidas as condi¢des iniciais de habilitagdo do(a)
contratado(a), entre outros.

46. Isso significa que a possibilidade de se realizar a prorrogacdo contratual, em que pese
deva estar expressa no edital e no contrato, ndo consiste em um direito adquirido do(a)
contratado(a), uma vez que depende de prévia analise da Administracdo Publica, bem como do

atendimento a determinados requisitos.

f) Manifestacdo expressa de interesse da contratada:

47. A prorrogacdo contratual € um negdcio juridico bilateral, que exige a convergéncia de
vontades. Portanto, é imprescindivel que a empresa contratada manifeste, formalmente e por
escrito, seu interesse em prorrogar o vinculo contratual nas condi¢cBes propostas pela
Administracdo. Recomenda-se que tal manifestacdo seja solicitada pelo gestor com a devida
antecedéncia, para que o processo de prorrogacao seja instruido com a anuéncia da contratada,

evitando-se surpresas ou recusas em fases avangadas do procedimento.
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g) Demonstracdo da permanéncia da vantajosidade para a Administracdo na realizacdo da

prorrogacdo, sob o enfoque das condicdes e dos precos:

48. Este é um dos requisitos centrais para a validade da prorrogacdo. O artigo 107 exige que
a autoridade competente ateste que "as condigdes e 0s precos permanecem vantajosos para a
Administracdo". Em outras palavras, a prorrogacdo do prazo de vigéncia do contrato
administrativo de servico e fornecimento continuo deve ser motivada pelas condicGes
favoraveis ajustadas pela Administracdo, as quais comprovem a existéncia de vantajosidade da
renovagdo em comparagao com a celebragdo de um novo contrato.

49.  Aavaliacdo da vantajosidade se consubstancia em aspectos técnicos e econdmicos.

50. Segundo Marcal Justen Filho, em sua obra Comentdrios a Lei de Licitacdes e
Contratagcdes Administrativas: Lei 14.133/2021 (2021, p.1304): “A decisdo de promover a
prorrogagdo deve ser antecedida de pesquisa de precos no mercado e de comparacgdo entre as
condicbes pactuadas e aquelas praticadas por terceiros, para verificar se as condicdes fixadas
continuam a se configurar como as mais vantajosas”.

51. A pesquisa deve ser atualizada e seguir fielmente os parametros estabelecidos na
legislacdo (art. 23, da Lei n. 14.133/2021), utilizando-se de fontes diversas, como por exemplo:
contratacOes similares de outros entes publicos, sistemas de referéncia de precos, cotacdes
diretas com fornecedores. Essa pesquisa servira de orientacdo para avaliar se o valor pago no
contrato ainda é compativel com os praticados no mercado.

52.  Além disso, a Administracdo deve juntar manifestacdo técnica conclusiva atestando a
vantajosidade da prorrogacdo, com indicacdo da metodologia utilizada para verificacdo dos
custos e condicGes mais proveitosas.

53. Inclusive, na hipotese de ser a primeira prorrogacdo contratual, € importante que se
realize negociacdo para eliminar os custos fixos varidveis ndo renovaveis que ja tenham sido
amortizados ou pagos ou conste dos autos declaracdo de inexisténcia de tais custos no caso em
questao.

54, Logo, a vantajosidade econdmica ndo se esgota na conclusdo de menor preco, apds
comparacdo de orcamentos obtidos, pois existe todo um custo administrativo e temporal, que

envolve o desfazimento de um contrato e a realizacdo de nova licitacdo para selecdo e
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celebracdo de um outro, cabendo considerar também, a qualidade do servico ja prestado.

h) Manutencdo das condicdes iniciais de habilitacdo exigidas na licitacdo:

55. O artigo 91, § 42°, e o artigo 92, inciso XVI’, da Lei n2 14.133/2021, impdem ao
contratado o dever de manter, durante toda a execucao do contrato, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

56. Portanto, antes de cada prorrogacdo, é de responsabilidade do gestor do contrato
averiguar antecipadamente se estdo mantidas as mesmas condicGes de habilitacdo e
qualificacdo do(a) contratado(a), que foram requisitadas na ocasidao da licitagdo.

57. Isso significa que devera providenciar e proceder ao exame e juntada aos autos de toda
documentacdo comprobatoria da regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e juridica da
empresa contratada, incluindo as certidGes negativas de débitos e a auséncia de sancdes
impeditivas de contratar com o Poder Publico, com o fito de atestar nos autos do processo que
trata da prorrogacao a manutencdo de tais condicdes.

58.  Arelacdo com a sugestdo de documentos esta elencada mais a frente, no item VII, “h”,
deste parecer referencial.

59. Diante do exposto, aconselha-se que a autoridade competente deixe de autorizar a
prorrogacao do prazo de vigéncia dos contratos com empresas que apresentem irregularidades,
podendo neste caso, se necessario, formular duvida juridica devidamente delimitada a ser

analisada pela Procuradoria.

i) Disponibilidade orcamentaria:

60. Em atencdo ao art. 62, XXIII, "j", art. 18, caput, art. 106, I, e art. 150 da Lei n2 14.133,
de 2021, é essencial a indicacdo da dotacdo orcamentaria destinada a fazer frente as despesas

decorrentes da prorrogacao, com a indicacdo da respectiva rubrica.

6 Art. 91. Os contratos e seus aditamentos terdo forma escrita e serdo juntados ao processo que tiver dado origem a
contratagdo, divulgados e mantidos a disposicdo do publico em sitio eletronico oficial. (...) § 42 Antes de formalizar ou
prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administracdo devera verificar a regularidade fiscal do contratado, consultar o
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), emitir as
certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

7 Art. 92. S3o necessarias em todo contrato cldusulas que estabelegam: (...) XVI - a obriga¢do do contratado de manter,
durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes por ele assumidas, todas as condi¢Ges exigidas
para a habilitagdo na licitacdo, ou para a qualificagdo, na contratagdo direta; (...)
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61. Desta forma, a Administracao deve atestar sobre a disponibilidade orgamentaria para o

presente exercicio, bem como declarar que os créditos e empenhos necessarios para satisfazer
as parcelas da despesa que adentrarem no(s) préximo(s) exercicio(s), serdo indicadas em
termos aditivos futuros.

62. Nessa linha, antes da celebracdo do termo aditivo ao contrato administrativo, o processo
deve ser instruido com a nota de reserva, também denominada de nota de empenho que seja
suficiente para o suporte financeiro da respectiva despesa, bem como declaracdo de
responsabilidade de gastos, nos termos da Circular n. 787/2023.

63.  Ainda, cumpre observar que o art. 167, Ill da CF/88 veda “a realizacdo de despesas ou
a assuncao de obrigacdes diretas que excedam os créditos orcamentdrios ou adicionais”,
enquanto que o art. 60 da Lei n2 4.320/1964 veda a realizacdo de despesa sem prévio empenho.
64. No que se refere ao atendimento ao art. 16, | e Il, da Lei Complementar n? 101, 04 de
maio de 2000 (estimativa de impacto orcamentario-financeiro e declaracdo do ordenador de
despesas, respectivamente), somente serd necessario se as despesas que amparam a agao
orcamentaria em apreco ndo forem qualificaveis como atividades, mas sim como projetos, isto
é, se ndo constituirem despesas rotineiras, como estabelece a ON AGU n? 52/2014: "As
despesas ordinarias e rotineiras da administracdo, ja previstas no orcamento e destinadas a
manutencdo das agdes governamentais preexistentes, dispensam as exigéncias previstas nos
incisos | e Il do art. 16 da Lei Complementar n? 101, de 2000."

65. Recomenda-se, portanto, que a Administracdo indique nos autos a natureza da acdao que
suporta a despesa decorrente da prorrogacdo do contrato, adotando, a depender do caso, as
providéncias previstas no art. 16, | e ll, da Lei de Responsabilidade Fiscal, com as premissas da
estimativa de impacto orcamentério-financeiro e a metodologia de célculo utilizadas (art. 16,

§29, da Lei Complementar n? 101/2000).

i) Renovacdo da garantia contratual, se houve o seu oferecimento:

66. Caso o edital e o contrato tenham exigido a prestacdo de garantia, esta devera ser
renovada a cada prorrogacdo, com seu valor devidamente atualizado, se for o caso, para
continuar a assegurar o pleno cumprimento das obrigacdes contratuais, conforme dispde o

artigo 97, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133/2021.
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67. Nessa senda, ndo é demais alertar o gestor que "E irregular a aceitacdo de cartas de

fianca fidejussoria, de natureza ndo bancaria, como garantia de contrato administrativo, uma
vez que nao correspondem ao instrumento de fianca bancaria (art. 56, § 19, lll, da Lei 8.666, de
1993 e art. 96, § 19, Ill, da Lei n.2 14.133, de 2021), emitida por banco ou instituicdo financeira
autorizada a operar pelo Banco Central do Brasil." (TCU. Acérddo n. 597/2023. Plenario.
Representacdo. Relator Ministro Vital do Régo. Boletim de Jurisprudéncia n.2 441 e Informativo

de Licitagdes e Contratos n.2 456).

k) Autorizacdo da autoridade competente:

68. A prorrogacdo do contrato é um ato administrativo que deve ser expressamente
autorizado pela autoridade méxima da Secretaria, do Orgdo ou da Autarquia, ou por quem
detiver delegacdo de competéncia para tal.

69. Esta autorizacdo deve ser formalizada nos autos, preferencialmente apds a instrucdo
completa do processo com todos 0s requisitos acima elencados.

70. O cumprimento rigoroso de todos estes requisitos é a condicdo de legitimidade para o
ato de prorrogacdo, assegurando que a continuidade do contrato se dé em bases legais,

vantajosas e seguras para a Administracdo Publica Municipal.

V — PRORROGAGAO CONTRATUAL E ALTERAGCAO DAS CONDIGOES ORIGINAIS

71. Com a finalidade de assegurar a preservacdo da vantajosidade do contrato para a
Administracdo, a parte final do artigo 107 da Lei n® 14.133/2021 permite a negocia¢gdo com o
contratado das condi¢des originais e possibilita a extincdo contratual sem onus para qualquer
das partes.

72.  Tais hipoteses vao além do escopo deste parecer referencial, portanto, recomenda-se o

encaminhamento dos autos a Procuradoria do Consultivo Geral, para andlise juridica caso a caso,

ante as peculiaridades que poderdo se verificar.

VI — DAS HIPOTESES DE INAPLICABILIDADE DESTE PARECER REFERENCIAL
73. O presente parecer juridico referencial ndo se aplica:

a) A contratos por escopo ou de execugdo instantanea;
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b) A contratos de prestacdo de servigos continuos com regime de dedicagdo exclusiva de
mao de obra ou com predominancia de mao de obra;
c) A pedido de prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual, cujo ajuste foi realizado por
meio de contratacdo direta (inexigibilidade ou dispensa de licitagdo — artigos 74 e 75, da
Lein. 14.133/2021);
d) Contratos regidos pela Lei Federal n? 8.666/1993 e,
e) A qualquer situacdo diversa do objeto deste parecer referencial.
74.  Ademais, vale mencionar que a Lei n? 14.133/21 ndo prevé a prorrogacao excepcional,
diferentemente da revogada Lei n2 8.666/93, que trazia tal possibilidade no §42 do seu art. 57
em caso de eventos imprevisiveis. Deste modo, ndo é possivel, nos contratos firmado nos
termos da Lei 14.133/21, prorrogacdes que extrapolem o prazo maximo de vigéncia contratual
previsto em tal lei e no contrato. Em caso de ocorréncia de situacdo imprevisivel que prejudique
o planejamento do érgdo, deve o 6rgdo verificar a possibilidade de celebrar uma contratagdo
direta por dispensa de licitacdo, de cardter emergencial, nos termos do art. 75, VIl da Lei n?
14.133/21 ou iniciar novo procedimento licitatorio.
75.  Frisa-se, novamente, que o presente parecer referencial alcanga, tdo somente, as
prorrogacdes do prazo de vigéncia de contratos administrativos relativos a servicos e
fornecimentos continuos (sem dedicacdo exclusiva de mao de obra), com fulcro no artigo 107,
da Lei n? 14.133/2021, estando excluidas as prorrogacGes baseadas em situac¢des faticas ou
disposicdes normativas diversas.
76.  Assim sendo, pedidos de prorrogacdo do prazo de vigéncia de contrato administrativo
embasados em qualquer outra norma ndo estardo englobados pelo objeto do presente parecer
referencial, hipdtese em que deverda o pedido ser submetido a consulta especifica a

Procuradoria do Consultivo Geral.

VII- DA INSTRUGAO PROCESSUAL

77. Realizados os apontamentos, sobre a possibilidade da prorrogacdo dos contratos
administrativos, nos termos do art. 107, da Lei n® 14.133/2021 e os requisitos necessarios para
sua viabilidade, passaremos a tratar da instrucdo processual.

78. Para que a dispensa de andlise juridica individualizada seja possivel e segura, é
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imprescindivel que o processo administrativo de prorrogacao contratual seja instruido de forma
completa, clara e organizada, contendo todos os documentos e manifestagdes necessarios para
a comprovacdo do atendimento aos requisitos legais.

79. Deste modo, a seguir serdo elencados alguns topicos, que devem ser considerados pelo
fiscal, gestor do contrato, quando da instrucdo e da andlise processual, bem como pela

autoridade competente, para a tomada de decisdo, a saber:
a) Oficio ou despacho de abertura:

80. Documento formal da autoridade competente ou do gestor do contrato solicitando a
abertura do processo de prorrogagao.

b) Juntada de cdpia do contrato e respectivos termos aditivos e apostilamentos:

81.  Visando a celeridade e eficiéncia no andamento processual, é fundamental que os autos
estejam corretamente instruidos, com cépia do contrato acompanhado dos respectivos termos
aditivos e de apostilamento.

c) Relatério de execugdo contratual:

82. Manifestacdo detalhada do fiscal técnico do contrato sobre a execuc¢do do ajuste no
periodo anterior, atestando a regularidade, se houve cumprimento satisfatério das obrigacdes
assumidas pelo contratado e a qualidade dos servicos prestados, eventuais ocorréncias e a
aplicacdo de sancdes, se houver.

d) Justificativa técnica de interesse e vantajosidade:

83. Documento fundamentado, conforme detalhado na secdo IV, "e" (paragrafos 44 a 46),
deste parecer, demonstrando o interesse publico na continuidade e a vantajosidade da
prorrogacao.

e) Pesquisa de pregos:

84.  Apesquisa de mercado realizada nos termos da legislacdo aplicavel, especialmente o art.
23 da Lei n. 14.133/202 e demais consideragBes, conforme abordado na segdo IV, “g”
(paragrafos 48 a 54).

f) Manifestacdo da contratada:

85. Documento em que a empresa expressa seu interesse na prorrogacao do contrato.

g) Comprovacdo de disponibilidade orcamentaria:
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86. Manifestacdo do setor competente atestando a existéncia de crédito orgamentario para

cobrir as despesas da prorrogacdao, acompanhada da respectiva nota de reserva e Declaracdo
de Responsabilidade de Gastos, conforme Circular n. 787/2023, observando-se as demais
orientacdes constantes da sec¢do IV, “i” (paragrafos 60 a 65), deste parecer referencial.

h) Certificagdo nos autos de que o contratado mantém as condig¢Oes iniciais de habilitacdo e
auséncia de suspensdo/impedimento ou declaracdo de inidoneidade, para viabilizar a
prorrogagao:

87. Esse requisito merece detalhamento pormenorizado, pois para viabilizar tal certificacdo,
faz-se necessario reunir uma série de documentos.

88. Nos termos do artigo 37 da Lei Organica do Municipio, o gestor do contrato devera aferir
a plena regularidade da contratada no momento da assinatura do termo aditivo. Assim, é
recomendavel que seja certificado nos autos que o contratado mantém as condigdes iniciais de
habilitacdo para viabilizar a prorrogacao.

89. Essa exigéncia esta relacionada com o quanto estabelecido no artigo 92, inciso XVI, da
Lei n. 14.133/2021, em que ha necessidade de que todo contrato administrativo contenha
cldusula que estabeleca a obrigacdo de o contratado manter, durante toda a execu¢dao do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas
para a habilitacdo na licitagdo, ou para a qualificacdo, na contratacdo direta.

90. O artigo 68 da Lei n? 14.133/2021, dispde que as habilitagdes fiscal, social e trabalhista
serdo averiguadas por meio da apresentagdo das seguintes comprovacdes validas:

i) Inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica (CNPJ);

ii) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

iii) Regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

iv) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento
dos encargos sociais instituidos por lei;

V) A regularidade perante a Justica do Trabalho e,
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vi) O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal®.

91. De acordo com o art. 91, §42 da Lei n. 14.133/2021, antes de prorrogar o prazo de
vigéncia do contrato, a Administragdo esta obrigada a verificar a regularidade fiscal do
contratado, consultar:
i) O Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis);
i) O Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);
iii) Emitir as certiddes negativas de inidoneidade, de impedimento e de débitos
trabalhistas e junta-las ao respectivo processo e,
iv) Consultar o Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade (CNIA — CNJ), conforme estabelecido pelo inciso |l
do paragrafo Unico do art. 52, do Decreto Municipal n2 22.435/2024.
92. Para tanto, o agente publico responsavel devera instruir os autos com a Consulta
Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (disponivel em https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/),
gue contém em uma Unica certiddo as consultas referentes ao Sistema de Inidoneos do TCU;
ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas- Ceis/Portal de Transparéncia; ao
Cadastro Nacional de Empresas Punidas- CNEP/Portal da Transparéncia; e ao Cadastro Nacional
de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa do CNJ (CNIA/CNJ).
93. Isso porque a existéncia de pena de impedimento de licitar e contratar com o Municipio
de Mogi das Cruzes; a pena de inidoneidade para licitar ou contratar e a proibicdo de contratar
com o poder publico por decisdo judicial em acdo de improbidade constituem obice a
formalizagao da prorrogagdo dos contratos administrativos, nos termos do que dispde o artigo
52 do Decreto municipal n2. 22.435/2024.
94.  Além disso, para averiguar o atendimento das regras e diretrizes para a prorrogacao do
contrato, a Administracdo também devera realizar consulta ao Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, para identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitacdo, no ambito do érgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder

Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8 Artigo 72, inciso XXXIII da Constitui¢do Federal: proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito
e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigcdo de aprendiz, a partir de quatorze anos; (Redagdo dada
pela Emenda Constitucional n2 20, de 1998).
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95. No que tange a afericao de irregularidades no SICAF e da Consulta Consolidada de

Pessoa Juridica do TCU (CEIS, sistemas do TCU, CNEP e CNJ), trata-se, ao menos em principio,
de circunstancia que impossibilita a prorrogacdo pretendida, salvo, regularizacdo antes da
celebracdo do presente termo aditivo.

96. Caso seja constatada, no SICAF, a existéncia de "Ocorréncias Impeditivas Indiretas", a
Administracdo deve analisa-las para fins de verificar, por meio do relatorio de ocorréncias
impeditivas indiretas, se existe ou ndo algum impedimento a contratacao.

97. Ainda, como requisito para a prorrogacao contratual de contratos celebrados com
recursos provenientes da Unido, exige-se a juntada aos autos da consulta prévia ao Cadastro
Informativo de Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal- CADIN, consoante art. 69, llI,
da Lei n? 10.522, de 19 de julho de 2002.

98. Contudo, a ocorréncia de registro no CADIN ndo impossibilita a prorrogagao da vigéncia
do contrato, significa que a Administracdo deve "refinar consultas, de forma a comprovar a
capacidade e a presenca de impeditivos a continuidade do contrato"”, consoante entendimento
firmado pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU. Acdrddo 1134. Plenario. Ministro Relator:
Augusto Sherman. Data da sessdo: 31/05/2017).

99. A Administracdo Publica ndo pode celebrar contratos com entidades sancionadas com a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, a suspensdo/impedimento em toda a
Administracdo Publica Federal ou a declaracdo de inidoneidade (art. 12 da Lei n2 8.429, de 02
de junho de 1992, art. 69, lll, da Lei n2 10.522, de 19 de julho de 2002, e art. 156, Ill e IV, da Lei
n2 14.133, de 2021).

100. N&o poderd a Administracdo prorrogar o contrato se houver condenac¢do da pessoa
juridica ou do sécio majoritario da empresa em tela por ato de improbidade, consoante
determina o art. 12 da Lei n? 8.429, de 1992, quando a decisdo judicial alcancar os contratos
vigentes, razdo pelo qual o CNIA/CNJ deve ser consultado tanto para a contratada em questdo,
como em relacdo ao(s) sécio(s) majoritario(s) respectivo(s), com o intuito de aferir se ha alguma
restricdo aos socio(s) majoritario(s) que atinja o contrato e obste a prorrogacao.

101. Desse modo, segue abaixo lista exemplificativa acerca da documentacdao minima que
deve compor os autos do processo administrativo, em que for formulado pedido de prorrogacdo

contratual relativo a hipodtese tratada neste parecer referencial, com a finalidade de comprovar
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a permanéncia da regularidade juridica, fiscal, previdenciaria e trabalhista da contratada:

1)

Comprovante de Inscricdo e Situacdo Cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ);

Documentos pessoais (RG e CPF) do contratado ou presidente/diretor da empresa
contratada;

Comprovante de endereco atualizado;

Contrato Social ou Estatuto Social, devidamente registrado, com todas as suas
alteracdes;

Ata da ultima eleicdo da diretoria, se aplicavel;

Procuracdo atualizada, conferindo poderes especificos ao signatdrio do termo aditivo,
se for o caso;

Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual;

Certiddo de Regularidade perante a Fazenda federal, mediante apresentacdo da
Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU), inclusive os relativos a Seguridade Social, emitida conjuntamente pela Secretaria
Especial da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN);

Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa de Débitos Tributarios, a fim de
comprovar a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do

domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

10) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

11) Certiddo de Regularidade do FGTS, expedida pela Caixa Econdmica Federal;

12) Declaracgdo firmada pelo do(a) contratado(a), que comprove o cumprimento do disposto

no inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal,

13) Certiddo de Apenados;

14) Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (disponivel em https://certidoes-

apf.apps.tcu.gov.br/), que contém em uma Unica certiddo as consultas referentes ao

Sistema de Inidoneos do TCU; ao Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas
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- Ceis/Portal de Transparéncia; ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas- CNEP/Portal
da Transparéncia; e ao Cadastro Nacional de CondenagBes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa do CNJ (CNIA/CNJ);
15) Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenac8es Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade (CNCIA), emitido pelo Conselho Nacional de Justica
(CNJ), do(s) socio(s) majoritario(s) da empresa contratada;
16) Consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF e,
17) Consulta ao Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados do Setor Publico Federal —
CADIN.
102. E preciso ressaltar que os documentos acima listados deverdo ser apresentados por
meio de copia e se o processo for eletrénico deverd ser anexado, preferencialmente, em
formato pdf, bem como devem estar atualizados.
103. Cabera ao agente publico competente conferir a autenticidade das certidGes e
documentos apresentados.
104. As certidoes com validade eventualmente vencidas deverdo ser regularizadas como
condicdo para a prorrogacgdo contratual.
105. Portanto, antes de cada prorrogacdo, é de responsabilidade do gestor do contrato
averiguar antecipadamente se estdo mantidas as mesmas condicGes de habilitacdo e
qualificacdo do(a) contratado(a), que foram requisitadas na ocasido da licitacdo.
106. N&o obstante, vale recordar que a contratacao, pelo Poder Publico, de pessoa juridica
em estado de irregularidade fiscal pode configurar violacdo ao principio da moralidade
administrativa, posto que configuraria amparo aguele que descumpre preceitos legais.
i) Declaragcdo de Conformidade e Lista de Verificagdo:
107. Observadas, com rigor, as exigéncias legais, documentais e procedimentais que
permeiam a prorrogacdo dos contratos administrativos objeto deste parecer juridico referencial
deverd ser firmada, pelo agente publico competente, declaracdo de que o processo esta
instruido com os documentos relacionados no item VI, “h” e que todos os itens da lista de
verificacdo, constantes do Anexo Il, foram cumpridos e, consequentemente, que 0 caso se
amolda plenamente ao presente parecer referencial (Anexo ).

j) Autorizagdo da Autoridade Competente:
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108. Osautos devem estar instruidos com manifestacdo da autoridade maxima da Secretaria,
Org3o ou Autarquia autorizando a prorrogacdo pretendida.

k) Minuta do Termo Aditivo:

109. Por fim, concluida a possibilidade juridica do prosseguimento do processo para fins de
prorrogacdo do prazo de vigéncia do contrato administrativo de prestacdo de servicos e
fornecimentos continuos, incluindo-se os contratos de natureza continua de aluguel de
equipamentos e de utilizacdo de programas de informatica firmados sob o regime juridico
estabelecido pela Lei Federal n? 14.133/2021, necessaria a confeccdo de minuta de Termo
Aditivo, conforme modelo sugerido no Anexo Ill, a fim de que seja formalizado o ato da
prorrogacao.

110. Vale ressaltar que, a minuta do termo aditivo constante do Anexo Il deste parecer
referencial consiste apenas em um modelo, comumente utilizado pela Secretaria Municipal de
Governo e Transparéncia em casos analogos, para que as Secretarias, Orgdos e Autarquias desta
municipalidade possam se basear. Frise-se que, dependendo das peculiaridades do caso em
concreto, o referido modelo deverad ser adaptado, mediante acréscimo ou supressdo de
cldusulas, com a cautela de que estejam presentes os itens indispensaveis para a formalizacdo
deste ajuste.

111. Lembrando-se que casos de prorrogacdo do prazo de vigéncia de contrato
administrativo embasados em qualquer outra norma ou cumulados com institutos diversos ndao
englobados pelo objeto do presente parecer referencial, deverdo ser submetidos a consulta
especifica a Procuradoria do Consultivo Geral.

112. A correta e completa instrucdo processual é a condicdo essencial para que se possa
aplicar a sistematica do parecer referencial, garantindo que a decisdo de prorrogar o contrato
seja tomada com base em informacgdes sdlidas e em plena conformidade com o ordenamento

juridico.

VIII — PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES
a) Da divulgacdo do termo aditivo de prorrogagdo
113. E obrigatéria a divulgacio do contrato e seus aditamentos no Portal Nacional de

Contratacgdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei n.2 14.133/2021, in verbis:
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Art. 94. A divulgacdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP) é
condicdo indispensdvel para a eficdcia do contrato e de seus aditamentos e
devera ocorrer nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

I- 20 (vinte) dias Uteis, no caso de licitagdo;
Il - 10 (dez) dias Uteis, no caso de contratagdo direta.

(...)

114. Igualmente, o contrato e seus aditamentos, em regra, devem ser divulgados e mantidos
a disposicdo do publico no sitio eletrénico oficial do municipio na Internet, em atencdo ao art.
91, caput, da Lei n2 14.133/2021, e ao art. 82, §29, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 59, XV, do
Decreto municipal n.2 23.595, de 27 de maio de 2025.

115. Ademais, ha obrigatoriedade de publicacdo no Didrio Oficial do Municipio — DOMC,

conforme disp&e o art. 92, IV do Decreto municipal n2 23.567, de 16 de maio de 2025.

IX — CONCLUSAO

116. Ante todo o exposto, conclui-se que a prorrogagao do prazo de vigéncia dos contratos
de servicos e fornecimentos continuos, com fundamento no artigo 107 da Lei Federal n2
14.133/2021, é juridicamente possivel, desde que observados, cumulativamente, todos os

requisitos formais e materiais pormenorizados neste Parecer Juridico Referencial.

117. A decisdo pela prorrogacdo, ato discriciondrio da Administracdo, deve ser sempre
motivada e amparada na demonstracdo inequivoca da vantajosidade para o interesse publico,
considerando-se ndo apenas 0s aspectos econdmicos, mas também a qualidade, a eficiéncia e

a continuidade do servico.

118. Fica, portanto, estabelecido que os processos administrativos que versarem sobre a
matéria objeto deste parecer e que forem instruidos em estrita conformidade com as diretrizes
aqui fixadas e com a Instrucdo Normativa n2 06/2025, certificada essa conformidade pela
autoridade ou gestor responsavel mediante o preenchimento dos anexos pertinentes, estara a
autoridade maxima da Secretaria, Orgdo ou Autarquia municipal autorizada a prorrogar a
vigéncia dos contratos administrativos relativos ao artigo 107, da Lei n? 14.133/2021 e,

consequentemente formalizar o termo aditivo respectivo, sem a necessidade de remessa dos

autos a Procuradoria-Geral do Municipio para a emissdo de parecer juridico individualizado.
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119. Ressalta-se, por fim, que a existéncia de qualquer duvida juridica pontual, a ocorréncia
de situacBes faticas ndo abrangidas por este parecer ou a necessidade de interpretacdo de
cldusulas contratuais complexas sdo circunstancias que afastam a aplicacdo da presente
orientagdo, devendo o processo, nesses casos, ser encaminhado para consulta especifica a esta

Procuradoria do Consultivo Geral.

120. No mais, a aplicabilidade dos entendimentos desta Procuradoria expostos neste parecer
referencial, fica restrita as situacdes que se amoldam ao seu fim, devendo as hipdteses ndo
abrangidas pelos seus termos ou aquelas que ocasionem duvida pontual por parte do gestor
serem submetidas a consulta especifica, com a devida exposicdo dos questionamentos a serem
dirimidos.

121. E o parecer juridico referencial da Procuradoria do Consultivo Geral.
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INSTRUGAO NORMATIVA N2 06 DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO (PGM), DE
02 DE SETEMBRO DE 2025.

DispBe sobre o procedimento relativo a prorrogacao do prazo de
vigéncia de contratos administrativos de prestacao de servigcos de
natureza continua, elaborados com fundamento na Lei Federal n2
14.133/2021, com dispensa de remessa dos autos a Procuradoria-Geral
do Municipio para emissdo de parecer juridico individualizado.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no uso da atribuicdo que lhe confere o inciso XII do art.
62 da Lei Municipal n2 7.078, de 05 de agosto de 2015, com as alteracdes promovidas pela Lei
Complementar n? 194, de 2025, e com fundamento no disposto no artigo 107 da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021, e no artigo 53, § 52, do mesmo diploma legal c/c o artigo 15,
paragrafo Unico, do Decreto n?22.435/2024, resolve, em conjunto com a Subprocuradora-Geral
do Municipio, expedir a presente Instrucdao Normativa:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 12 Esta instrugao normativa tem como objetivo orientar as Secretarias, demais érgaos da
estrutura administrativa do Municipio de Mogi das Cruzes, bem como suas Autarquias, acerca
dos procedimentos relativos a prorrogacdo do prazo de vigéncia de contratos administrativos
que tenham por objeto a prestagdo de servicos e fornecimentos de natureza continua,
conceituados pelo artigo 69, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021, como aqueles servicos
contratados e compras realizadas pela Administracdao Publica para a manutencdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou prolongadas, celebrados com
fulcro na referida lei.

Paragrafo Unico. A aplicagdo desta instrucao é exclusiva para os casos de prorrogacdo com base
no artigo 107 da Lei Federal n2 14.133/2021, cujos contratos estejam regularmente vigentes e
para os quais ndo tenha ocorrido solucdo de sua continuidade.

Artigo 22 A unidade gestora devera exercer rigoroso controle sobre a vigéncia do instrumento
contratual sob sua responsabilidade, devendo iniciar o procedimento de prorrogagcdo com
antecedéncia suficiente para toda tramitacdo e conclusdo, antes do término da vigéncia
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contratual, em observancia ao principio do planejamento.

§ 12 A solicitagdo de informagdes e da manifestagao de interesse a contratada devera ser feita
formalmente e por escrito, devendo a resposta, devidamente datada, conter a identificacdo
completa da empresa contratada e ser assinada por seu representante legal ou por procurador
devidamente habilitado.

§ 22 Na hipodtese de ndo haver anuéncia da contratada com a prorrogagdo do contrato ou caso
a negociacdo para obtencdo de condicGes mais vantajosas reste infrutifera, devera a Unidade
Gestora Requisitante tomar as providéncias necessarias para a extingdo do ajuste ao seu termo
final e, se persistir a necessidade do objeto, iniciar, com a antecedéncia devida, novo processo
de contratacao.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS PARA ANALISE DO PEDIDO DE PRORROGACAO

Secado |
Dos requisitos gerais para prorrogagao

Artigo 32 Com base no item IV do Parecer Juridico Referencial n2 09/2025-PGM, os requisitos
cumulativos e indispensaveis para a concessdo da prorrogacdo do prazo de vigéncia dos
contratos administrativos indicados no artigo 12 sado:

| — O objeto do contrato deve ser, de fato, um servico ou fornecimento de natureza continua,
conforme definicdo do artigo 62, inciso XV, da Lei n? 14.133/2021, sendo essencial para a
manutencado da atividade administrativa e cuja interrupcdo possa comprometer a prestacdo de
um servico publico ou o cumprimento da missdo institucional;

Il — Existéncia de previsdo expressa e inequivoca da possibilidade de prorroga¢do tanto no edital
de licitacdo quanto na minuta do contrato que o integrou, em observancia aos principios da
vinculacdo ao instrumento convocatdrio e da seguranca juridica;

[l — As prorrogagBes sucessivas, somadas ao prazo inicial do contrato, ndo poderdo ultrapassar
o limite maximo de vigéncia de 10 (dez) anos, conforme estabelecido pelo artigo 107 da Lei n2
14.133/2021;

IV — Ndo haja solucdo de continuidade na relagdo contratual, devendo o termo aditivo de
prorrogacado ser formalizado e assinado dentro do prazo de vigéncia do contrato original ou do
termo aditivo imediatamente anterior, sob pena de extin¢cdo do ajuste;

V — Interesse manifesto e justificado da Administragao na continuidade da execugdo contratual
e manifestacdo expressa e formal da contratada em anuir com a prorrogacao do vinculo;

VI — Manutencdo, por parte da contratada, de todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdao
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exigidas na licitacdo origindria, durante toda a execucgao contratual, nos termos do artigo 91, §
42 e do artigo 92, inciso XVI, da Lei n® 14.133/2021;

VIl — Demonstracdo inequivoca, por meio de andlise técnica e econémica, de que as condi¢bes
e 0s precos pactuados permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacao
com a contratada para obtencdo de condicdes mais favoraveis;

VIII — Justificativa formal e prévia autorizagdo da autoridade competente para a prorrogagao,
devidamente formalizada nos autos do processo administrativo;

IX — Existéncia de expressa previsdo de recursos orcamentarios para cobrir as despesas
decorrentes da prorrogacdo no exercicio financeiro vigente e a cada exercicio subsequente; e

X —Renovacdo da garantia contratual, se originalmente exigida no edital e no contrato, com seu
valor devidamente atualizado, para assegurar o pleno cumprimento das obrigacdes, conforme
0 artigo 97, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133/2021.

§12 As Secretarias, Autarquias e Orgdos Municipais devem observar que a prorrogacao se aplica
aos contratos de servigos e fornecimentos continuos, cujo prazo inicial pode ser de até 5 (cinco)
anos, conforme o artigo 106 da Lei n© 14.133/2021. As prorrogacées subsequentes poderdo ser
por periodos iguais ou distintos, a critério da Administracdo e mediante acordo com a
contratada, desde que a soma de todos os periodos ndo exceda o limite maximo decenal
previsto no artigo 107 da mesma lei.

§22 A vantajosidade para a Administracdo Publica, sob o aspecto econémico, deve ser aferida
por meio da realizacdo de criteriosa e atualizada pesquisa de precos de mercado, em
conformidade com os pardmetros estabelecidos no artigo 23 da Lei n? 14.133/2021 e na
regulamentacdo municipal aplicavel.

| — A conclusdo pela vantajosidade também deve levar em consideragao outras condigdes, que
podem ser verificadas por meio de relatério de execucdo do fiscal do contrato e outros fatores,
como aspectos técnicos, questdes ambientais, oferta de seguro, qualidade do produto, entre
outros.

§39 Para afericdo da manutengdo das condigdes iniciais de habilitagdo exigidas na licitacao, faz-
se necessaria a realizacdo de andlise documental, cuja apresentacdo deve ser renovada pela
contratada, quando da instrucdo do pedido de prorrogacao. Para tanto, os seguintes
documentos, com validade na data da formalizacdo do aditivo, devem instruir o processo:

| — Comprovante de Inscricdo e de Situacdo Cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ);

Il — Documentos pessoais (RG e CPF) do contratado ou presidente/diretor da empresa
contratada;

[l — Comprovante de enderego atualizado;
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IV — Contrato Social ou Estatuto Social, devidamente registrado, com todas as suas alteracdes;

V — Ata da ultima eleicdo da diretoria, se aplicavel;

VI — Procuragao atualizada, conferindo poderes especificos ao signatario do termo aditivo, se
for o caso;

VII—Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

VIII — Certiddo de Regularidade perante a Fazenda federal, mediante apresentacdo da Certiddo
de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (DAU), inclusive
os relativos a Seguridade Social, emitida conjuntamente pela Secretaria Especial da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

IX — Certiddo de Regularidade (Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa) de Débitos com a
Fazenda Estadual e Municipal, do domicilio ou sede da contratada;

X — Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para provar a regularidade perante a
Justica do Trabalho ou, no caso de existirem débitos garantidos por penhora suficiente ou com
exigibilidade suspensa, podera ser emitida a Certidao Positiva de Débitos Trabalhistas, que terd
0s mesmos efeitos da CNDT;

X|—Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servigco (FGTS), expedida pela
Caixa Economica Federal;

Xl — Declaracdo firmada pela contratada, sob as penas da lei, de que cumpre o disposto no
inciso XXXIIl do art. 72 da Constituicdo Federal, ou seja, de que o contratado ndo emprega
menores de 16 de idade, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos; e que empregados
menores de 18 anos de idade ndo realizam trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

Xl — Certiddo de Apenados;

XIV — Consulta Consolidada de Pessoa Juridica emitida pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU),
(disponivel em https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), que abrange em uma Unica certiddo as
consultas referentes ao Sistema de Inidoneos do TCU; ao Cadastro Nacional de Empresas
Iniddneas e Suspensas- Ceis/Portal de Transparéncia; ao Cadastro Nacional de Empresas
Punidas- CNEP/Portal da Transparéncia; e ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos
de Improbidade Administrativa do CNJ (CNIA/CNJ).

XV — Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade (CNCIA), emitido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), do(s)
sécio(s) majoritario(s) da empresa contratada;

XVI — Consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), para
verificacdo de eventuais ocorréncias impeditivas, diretas ou indiretas;

XVII — Consulta ao Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados do Setor Publico Federal

(CADIN), guando o contrato celebrado envolver recursos provenientes da Unido.
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§4° Os documentos listados nos incisos | a XVII, do §32 deste artigo deverdo ser apresentados
por meio de cépia e, se o processo for eletrénico, deverdo ser anexados, preferencialmente, em
formato PDF. Todos os documentos devem estar com seus prazos de validade vigentes na data
da assinatura do termo aditivo.

§52 Caberd ao gestor do contrato ou a autoridade competente conferir a autenticidade das
certiddes e documentos apresentados, utilizando, sempre que possivel, os sistemas de
verificacdo online disponibilizados pelos drgdos emissores.

Secgao Il

Demais consideragdes sobre prorrogagao

Artigo 42 A Administragao nao podera conceder a prorrogagao do prazo de vigéncia contratual
com base no Parecer Juridico Referencial n. 09/2025-PGM, quando:

| — O pedido for formulado ou o processo administrativo for formalizado e concluido fora da
vigéncia contratual, o que caracteriza a extincao do contrato;

Il — Ndo houver previsdo expressa da possibilidade de prorrogacao no edital de licitacdo e no
respectivo contrato;

[l —Ter atingido o limite temporal maximo legalmente estabelecido de 10 (dez) anos de vigéncia
total do contrato;

IV —For constatada auséncia da apresentagdo de documentos essenciais a analise do pedido ou
verificada irregularidade documental da contratada que constitua ébice legal a contratagdo com
o Poder Publico, como a existéncia de sancdo de impedimento, suspensdo ou declaracdo de
inidoneidade.

V — Constituir algumas das hipdteses de inaplicabilidade do Parecer Referencial n. 09/2025-
PGM, mencionadas em seu item VI.

§12 A existéncia de previsdo de prorrogacdo no edital e no contrato ndo constitui direito
subjetivo adquirido para a contratada. A prorrogacdo é um ato administrativo discricionario,
gue depende de manifestacdo de interesse da Administracdo e da verificacdo de todos os
requisitos legais e de vantajosidade, ndo ocorrendo de forma automatica.

§2° E recomendavel cautela na analise de pedidos de prorrogacio do prazo de vigéncia
contratual formulados com extrema antecedéncia, uma vez que podem ser prematuros,
especialmente diante da necessidade de realizagdo de pesquisa de precos contemporéanea ao
momento da prorrogacao, bem como da necessidade de uma avaliacdo atualizada do interesse
publico e de outras circunstancias faticas que podem se alterar ao longo do tempo.



Procuradoria-Geral do Municipio

Av. Vereador Narciso Yague Guimarées, 277, 3° andar
PREFEITURA DE CEP 08780-900 * Mogi das Cruzes — SP — Brasil
MOGI DAS CRUZES
www.mogidascruzes.sp.gov.br

CAPITULO llI

DA INSTRUGAO PROCESSUAL

Artigo 52 A Secretaria, Autarquia ou Orgdo municipal, cuja gestdo de contrato administrativo
esta sob a sua responsabilidade, ao receber ou iniciar o pleito de prorrogacdo do prazo de
vigéncia contratual que se amolde ao Parecer Juridico Referencial n? 09/2025-PGM, devera
proceder a abertura de processo administrativo, preferencialmente eletronico, e, se
eventualmente fisico, devidamente autuado, protocolado, numerado, e em ambas as hipdteses
instruido com:

| — Oficio ou despacho inaugural da autoridade competente ou do gestor do contrato,
solicitando formalmente a prorrogacdo e justificando de forma pormenorizada o interesse
publico na continuidade da execugdo contratual, abordando a qualidade dos servicos prestados,
o nivel de satisfacdo da Administracdo e os riscos associados a uma nova licitacado;

Il — Cépia integral do contrato e de todos os seus termos aditivos e apostilamentos;

[l — Os documentos comprobatdrios da manutencdo da regularidade de habilitacdo e de
idoneidade da contratada, relacionados nos incisos | a XVIl do § 32 do artigo 32 desta Instrucdo
Normativa;

IV — Relatério de execugdo contratual, elaborado e assinado pelo fiscal técnico do contrato,
atestando a regularidade e a qualidade dos servigos prestados no periodo anterior, e
informando sobre a existéncia ou ndo de penalidades aplicadas;

V — Pesquisa de precos atualizada e a manifestacdo técnica conclusiva que ateste a
vantajosidade econdmica e técnica da prorrogacdo em comparacdo com 0s precos de mercado
e com os custos de uma nova licitacdo;

VI — Documento que formalize eventual negociacdo realizada entre a Municipalidade e a
contratada para a obtencdo de condicdes mais vantajosas, se houver;

VIl — Declaragdo de Responsabilidade de Gastos, Nota de Reserva dos valores que suportarao
as despesas no exercicio financeiro corrente e demais documentos que comprovem a existéncia
de previsdo de recursos orcamentdrios que assegurem o pagamento das obrigacOes
decorrentes da prorrogacao;

VIl — Comprovacdo da renovag¢do da garantia contratual, com o valor devidamente atualizado,
se aplicavel;

IX — Manifestagdo escrita da contratada, declarando seu interesse inequivoco na prorrogagao
do contrato nas condi¢Bes propostas ou negociadas, e

X — Autoriza¢do da autoridade competente para a efetivagao da prorrogagao.

§12 Caso haja necessidade de ajuste ou renovacdo da garantia, tal providéncia deverd ser
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concluida antes da assinatura do termo aditivo.

§29 Constatada a auséncia de algum dos documentos elencados neste artigo ou a existéncia de
pendéncias cuja regularizacdo seja indispensavel, caberd ao agente publico responsavel
providenciar a adequacdo, juntando aos autos do processo os documentos faltantes ou as
informacBes necessarias para o prosseguimento seguro do feito.

§3¢ Se verificado que os autos estdao devidamente instruidos e que estdao cumpridas todas as
exigéncias legais e presentes os documentos listados no artigo 32, o gestor do contrato ou a
autoridade competente deverd emitir a declaracdo de conformidade do processo com o
parecer juridico referencial, nos termos do Anexo |, desta Instrucdo Normativa, bem como
firmar declaracdo a respeito da conferéncia e do atendimento cumulativo de todos os itens da
lista de verificacdo, constante do Anexo Il.

§49 O gestor do contrato devera efetuar as pesquisas nos cadastros de sangdes e de
inidoneidade, conforme detalhado no § 32 do artigo 392, a fim de constatar a inexisténcia de
gualquer proibicdo para que a empresa contratada celebre termos aditivos contratuais com a
Administracdo Publica.

Artigo 62 A inobservancia dos procedimentos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa ensejara
a impossibilidade de aplicacdo do Parecer Juridico Referencial, devendo o processo ser
devolvido a Unidade Gestora do contrato para as providéncias de regularizacdo ou, em caso de
duvida juridica relevante, encaminhado a Procuradoria-Geral do Municipio.

Artigo 72 Compete ao gestor do contrato a observancia rigorosa dos prazos para o regular
planejamento e processamento dos atos necessarios a prorrogacdo contratual, a fim de evitar
a extincdo do contrato e a descontinuidade do servico publico.

CAPITULO IV
DA ANALISE JURIDICA DA PRORROGACAO

Artigo 82 Fica dispensada a analise juridica individualizada das pretensdes formalizadas nos
procedimentos de prorrogacao do prazo de vigéncia contratual que tenham como fundamento
o disposto no artigo 107 da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021, na forma e limites da presente
Instrucdo Normativa. Para tanto, é suficiente que a Secretaria, Autarquia ou érgdo municipal
gue iniciou o procedimento analise se o0 caso em concreto se enquadra nas hipoteses tratadas
no Parecer Juridico Referencial n2 09/2025-PGM e emita o termo de conformidade (Anexo |),
com a declaracdo de que o pedido de prorrogacdo estd em estrita consonancia com esta
instrucdo e que obedeceu a todos os parametros fixados no referido parecer, bem como emita
o termo de conferéncia relativo ao atendimento dos requisitos enumerados na lista de
verificacdo (Anexo Il). Uma vez atendidas todas as exigéncias, a prorrogacdo do contrato podera
ser concedida e formalizada por meio do respectivo termo aditivo (Anexo Ill).
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CAPITULO V

DA FORMALIZAGAO E DA PUBLICIDADE

Artigo 92 O registro formal da concessao do pedido de prorrogacdo do prazo de vigéncia devera
ser realizado por meio de termo aditivo, cuja minuta deve seguir o padrdo constante do Anexo
[ll, adaptado as especificidades de cada contrato.

Artigo 10 Ap0ds a assinatura, é condigao indispensavel para a eficacia do termo aditivo a sua
divulgacdo no Portal Nacional de ContratagGes Publicas (PNCP), no prazo de 20 (vinte) dias Uteis,
no caso de licitacdo, conforme o artigo 94 da Lei n? 14.133/2021. Igualmente, o aditamento
devera ser publicado no Diario Oficial do Municipio e disponibilizado no sitio eletrénico oficial
do Municipio, em observancia aos principios da publicidade e da transparéncia.

CAPITULO VI
DO EMPENHO E LIQUIDACAO DAS DESPESAS

Artigo 11 Devidamente instruido o processo e formalizada a prorrogacdo na forma da presente
instrucdo normativa, a Secretaria Municipal de Financas, apos a regular liquidacdo da despesa,
efetuard o pagamento em estrita consonancia com os artigos 62 e 63 da Lei Federal n2
4.320/1964 e demais regras de contabilidade publica aplicaveis.

CAPITULO VII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 12 Esta instrugdo normativa ndo se aplica aos contratos de prestagao de servigos
continuos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou predominancia de mao de
obra, aos contratos por escopo ou de execucdo instantdnea, aos contratos celebrados por
contratacdo direta (dispensa ou inexigibilidade de licitacdo), nem aqueles regidos pela Lei
Federal n? 8.666/1993, que possuem regramento proprio.

Artigo 13 Somente no caso de duvida juridica devidamente delimitada sobre aspectos nao
abordados nesta norma, ou na hipdtese de a autoridade competente entender pela
inaplicabilidade do Parecer Juridico Referencial n® 09/2025-PGM e da presente Instrucdo
Normativa ao caso concreto, é que a Secretaria, Autarquia ou 6rgdo municipal interessado
enviara os autos a Procuradoria-Geral do Municipio, para emissdo de parecer juridico
individualizado.

Artigo 14 Os anexos |, Il e lll sdo parte integrante desta Instrucdao Normativa.

Artigo 15 Esta Instrugdao Normativa entrara em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as
disposicdes em contrario.



Procuradoria-Geral do Municipio
Av. Vereador Narciso Yague Guimarées, 277, 3° andar
PREFEITURA DE CEP 08780-900 * Mogi das Cruzes — SP — Brasil

-\ MOGI DAS CRUZES Telefone (55 11) 4798-5057

www.mogidascruzes.sp.gov.br

. i
iDEIRANTES GENSMEA

Documento assinado digitalmente

“b DALCIANI FELIZARDO BITENCOURT
g Data: 02/09/2025 12:55:25-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

DALCIANI FELIZARDO BITENCOURT

Subprocuradora-Geral do Municipio
OAB/SP n2 299.287

Documento assinado digitalmente

ub FILIPE AUGUSTO LIMA HERMANSON CARVALHC
g Data: 08/09/2025 15:21:20-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br

FILIPE AUGUSTO LIMA HERMANSON CARVALHO

Procurador-Geral do Municipio
OAB/SP n2 272.882



Procuradoria-Geral do Municipio
PREFEITURA DE Av. Vereador Narciso Yague Guimarées, 277, 3° andar

3 | CEP 08780-900 * Mogi das Cruzes — SP — Brasil

: MOGI DAS CRUZES

Z g www.mogidascruzes.sp.gov.br
ANEXO |

TERMO DE CONFORMIDADE

Processo Administrativo n2:
Contrato n2:

Contratada:

Objeto:

DECLARO, para todos os fins de direito e sob as penas da lei, que o presente Pro-
cesso Administrativo se encontra regularmente instruido com todos os documentos essenciais
e que foi efetuada a verificagao dos itens, requisitos e condi¢cdes elencados no artigo 32 e no
artigo 52 da Instrugdo Normativa n2 06/2025, da Procuradoria Geral do Municipio (PGM).

Atesto, ademais, que o presente caso em analise se amolda a hipotese de prorro-
gacdo de vigéncia de contrato de servigco ou fornecimento continuo, prevista no artigo 107 da
Lei n® 14.133/2021, e que o procedimento seguiu rigorosamente as diretrizes, formalidades e
exigéncias estabelecidas no Parecer Juridico Referencial n2 09/2025-PGM.

Local, data.

Nome (*)
Cargo (*)
Matricula n2 (*)

(*) Dados do gestor responsavel pelo contrato administrativo na Secretaria/Autarquia/orgao
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ANEXO Il

LISTA DE VERIFICAGAO DOS REQUISITOS RELATIVOS A PRORROGAGAO DE VIGENCIA CONTRATUAL

(ART. 107, LEI N. 14.133/2021)

Observacdes:

1)

A presente lista de verificacgdo compreende os itens minimos abordados no Parecer Juridico
Referencial n? 09/2025, da Procuradoria-Geral do Municipio-PGM, que devem ser observados
nos procedimentos de prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual de contratos administrativos
de servicos e fornecimentos continuos.

Na coluna “ESTADO” preencher apenas com: Sim, N3do, ou Ndo se aplica.

Deverdo ser analisadas e verificadas, pelo gestor do contrato, as consequéncias para cada
negativa, se pode ser suprida por justificativas ou enquadramentos especificos ou se deve haver
complementacdo da instrucao processual.

Na coluna “Doc.”, inserir a localizacdo do documento(s) ou conteddo que atende(m) ao
correspondente item. Por exemplo: a indicacdo do nimero do despacho, caso o processo seja
eletrénico ou o nimero da pagina, se o processo for fisico.

1 ANALISE DO OBJETO CONTRATUAL

1.1 | O objeto do contrato classifica-se como servico ou fornecimento de
natureza continua, essencial a atividade administrativa, conforme
definicdo do art. 62, inciso XV, da Lei n2 14.133/20217?

1.2 | O presente caso NAO se trata de: a) contrato de escopo; b) contrato
com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra ou com
predominancia de mao de obra; c) contratacdo direta por dispensa
ou inexigibilidade de licitagdo (arts. 74 e 75 da Lei n. 14.133/2021);
d) contrato regido pela Lei n. 8.666/1993? (Atenciio! A resposta deve ser
“Sim” para aplicar o Parecer referencial).

2 ANALISE DA PREVISAO E TEMPESTIVIDADE DA PRORROGAGAO

2.1 | Consta dos autos copia integral do contrato original, bem como de
todos os termos aditivos e apostilamentos anteriores?

2.2 | Ha cldusula expressa e inequivoca no edital de licitagdo e no
contrato original que autoriza a prorrogac¢do do prazo de vigéncia?

2.3 | O processo de prorrogacdo foi iniciado e serd concluido (com a as-
sinatura do termo aditivo) dentro do prazo de vigéncia atual do con-
trato, de modo a garantir que ndo havera solugdo de continuidade?

2.4 | Os termos aditivos de prorrogacdo anteriormente celebrados, se
houver, foram todos assinados dentro dos respectivos prazos de vi-
géncia, sem interrupcdo da relagdo contratual?

3 LIMITE DE VIGENCIA

3.1 | O prazo total de vigéncia do contrato, somando-se o periodo inicial
com as prorrogacdes anteriores e a prorrogacao ora pretendida,
NAO ultrapassara o limite méaximo de 10 (dez) anos, conforme art.
107 da Lein2 14.133/20217

4 INTERESSE E VANTAJOSIDADE PARA A ADMINISTRAGCAO

4.1 | Consta nos autos justificativa formal, robusta e pormenorizada,
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elaborada pelo gestor ou autoridade competente, que demonstre
o interesse publico na continuidade da execucdo contratual com a
atual contratada, abordando a qualidade dos servicos, o nivel de
satisfacdo da Administracao e os riscos de uma nova licitacdo?

4.2

A prorrogacdo contratual mostra-se técnica e economicamente
vantajosa para a Administracdo?

4.3

Foi realizada pesquisa de precos, atualizada, em estrita conformi-
dade com os parametros do art. 23 da Lei n2 14.133/2021, para
comprovar a vantajosidade econémica dos prec¢os contratados com
0s de mercado?

4.4

A pesquisa de precos demonstra que os valores atuais do contrato
sdo compativeis ou inferiores aos praticados no mercado para o
objeto contratado?

4.5

Foi juntada aos autos manifestacdo técnica conclusiva,
devidamente fundamentada, atestando a vantajosidade da
prorrogacdo, com a indicacdo da metodologia utilizada para a
analise?

EXECUGAO CONTRATUAL E MANIFESTAGAO DAS PARTES

Consta dos autos relatério circunstanciado e conclusivo do fiscal
técnico do contrato, atestando o cumprimento satisfatorio das
obrigacdes pela contratada no periodo anterior, a qualidade dos
servicos/fornecimentos e o registro de eventuais ocorréncias e
san¢les?

5.2

Na hipdtese de ser a primeira prorrogacao contratual, foi realizada
a negociacdo para eliminar os custos fixos varidveis ndo renovaveis
que ja tenham sido amortizados ou pagos ou foi juntada aos autos
declaracdo de inexisténcia de tais custos?

53

Existe nos autos manifestacdo expressa, formal e por escrito da em-
presa contratada, assinada por seu representante legal, concor-
dando com a prorrogacdo do contrato nos termos propostos?

REGULARIDADE E HABILITACAO DA CONTRATADA

A contratada mantém, no momento da prorrogacdo, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo que foram exigidas na
licitacdo originaria, conforme art. 92, XVI, da Lei n® 14.133/20217?

6.2

Foram juntados aos autos, com validade vigente na data da
formalizacdo do aditivo, todos os seguintes documentos, conforme
art. 32, §39, da Instrugdo Normativa n2 06/2025-PGM?

6.3

Foram apresentados os seguintes documentos atualizados?

| — Comprovante de Inscri¢do e de Situagdo Cadastral no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).

Il — Documentos pessoais (RG e CPF) do representante legal da
empresa que assinara o termo aditivo;

Il = Comprovante de endereco atualizado da empresa;
IV — Contrato Social ou Estatuto Social, devidamente registrados no
6rgdo competente, com todas as suas alteragdes;

V — Ata da ultima elei¢do da diretoria, quando aplicavel;
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VI — Procuragdo atualizada, conferindo poderes especificos ao
signatdrio do termo aditivo, caso ndo seja o administrador legal da
empresa;

VIl — Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede
do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o0 objeto contratual;

VIl — Certiddo de Regularidade perante a Fazenda federal,
mediante apresentacdo da Certidao de Débitos Relativos a Créditos
Tributdrios Federais e a Divida Ativa da Unido (DAU), inclusive os
relativos a Seguridade Social, emitida conjuntamente pela
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN);

IX — Certiddo de Regularidade (Negativa ou Positiva com Efeito de
Negativa) de Débitos com a Fazenda Estadual e Municipal, do
domicilio ou sede da contratada;

X — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para provar a
regularidade perante a Justica do Trabalho ou, no caso de existirem
débitos garantidos por penhora suficiente ou com exigibilidade
suspensa, poderd ser emitida a Certiddo Positiva de Débitos
Trabalhistas, que tera os mesmos efeitos da CNDT;

X| — Certiddo de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (CRF do FGTS), expedida pela Caixa Econémica Federal;

Xll — Declaragdo firmada pela contratada, sob as penas da lei, de
gue cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo
Federal, ou seja, de que o contratado ndo emprega menores de 16
de idade, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos; e que
empregados menores de 18 anos de idade ndo realizam trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

Xlll — Certiddo de Apenados;

XIV — Consulta Consolidada de Pessoa Juridica emitida pelo Tribunal
de Contas da Unido (TCU), (disponivel em https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/), que abrange em uma Unica certiddo as
consultas referentes ao Sistema de Inidoneos do TCU; ao Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - Ceis/Portal de
Transparéncia; ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas -
CNEP/Portal da Transparéncia, e ao Cadastro Nacional de
Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa do CNJ
(CNIA/CNJ).

XV — Certiddo Negativa do Cadastro Nacional de Condenagdes
Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade
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(CNCIA), emitido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ), do(s)
socio(s) majoritario(s) da empresa contratada;

XVI — Consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF), para verificagdo de eventuais ocorréncias
impeditivas, diretas ou indiretas;

XVII — Consulta ao Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados
do Setor Publico Federal (CADIN).

6.4

O agente publico competente realizou a conferéncia da
autenticidade das certiddes e documentos apresentados?

6.5

Por meio da realizacdo de pesquisas e foi constatado que NAO
existe proibitivo que a empresa contratada preste servicos a
Administracdo Publica?

DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA E GARANTIA

Consta dos autos a indicacdo da dotacdo orcamentdria para cobrir
as despesas da prorrogacdo no exercicio financeiro corrente?

7.2

Foi juntada a respectiva Nota de Reserva ou de Empenho, bem
como a Declaracdo de Responsabilidade de Gastos, nos termos da
Circular n2 787/20237

7.3

Ha previsdo orcamentdria dos valores necessarios para a cobertura
das despesas de prorrogacdo para o(s) exercicio(s) financeiro(s)
subsequente(s)?

7.4

Foi comprovada a renovacdo da garantia contratual, com valor
devidamente atualizado, caso tenha sido originalmente exigida no
edital e no contrato?

FORMALIZAGAO E AUTORIZAGAO

Ha despacho ou manifestacdo expressa da autoridade maxima da
Secretaria, Orgdo ou Autarquia, autorizando a prorrogacdo
contratual apds a instrucdo completa do processo?

8.2

Consta dos autos o Anexos | e Il da Instrucdo Normativa n. 6/2025-
PGM devidamente preenchidos e assinados pelo agente publico
responsavel?

8.3

Consta dos autos a minuta do Termo Aditivo, elaborada em
conformidade com o modelo padrdo e as peculiaridades do
contrato?

LEMBRETE

E obrigatéria a divulgacdo do contrato e seus aditamentos no Portal
Nacional de ContratagBes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da
Lei n. 14.133/2021. Igualmente, o contrato e seus aditamentos, em regra,
devem ser divulgados e mantidos a disposicdo do publico no sitio
eletronico oficial do municipio na Internet, em atengdo ao art. 91, caput,
da Lein. 14.133/2021, e ao art. 82, §22, da Lein. 12.527, de 2011, c/c art.
59, XV, do Decreto municipal n. 23.595, de 27 de maio de 2025.

Ademais, ha obrigatoriedade de publicagdo no Diario Oficial do Municipio
— DOMC, conforme disp&e o art. 99, IV do Decreto municipal n? 23.567,
de 16 de maio de 2025.
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ANEXO 1l

MINUTA DO TERMO ADITIVO

NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de termo aditivo, destacados em vermelho e as lacunas, devem ser preenchidos ou adotados pela

Secretaria, Orgdo ou Autarquia municipal, de acordo com as peculiaridades do contrato.

MINUTA

Processo n° /
Contrato n° /
Modalidade de licitagao n° /

TERMO DE ADITAMENTO AO CONTRATO
N° , DE DE DE ,
QUE ENTRE SI CELEBRAM, O MUNICIPIO
DE MOGI DAS CRUZES E A EMPRESA

OBJETIVANDO PRORROGACAO DA
VIGENCIA DO [DESCREVER O OBJETO
DO CONTRATO], PELO PERIODO DE

, A PARTIR DE

Aos XX do dias do més de XXXXX do ano de XXXX, no Edificio Sede da
Municipalidade, situado na Avenida Vereador Narciso Yague Guimaraes, 277, Centro Civico,
compareceram as partes, de um lado, o MUNICIPIO DE MOGI DAS CRUZES, pessoa
juridica de direito publico, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 46.523.270/0001-88, denominada
simplesmente CONTRATANTE, com fundamento no Decreto n° 17.500, de 27 de junho de
2018, neste ato representado pela Secretaria Municipal de ,
titular da cédula de identidade CIRG n° inscrita no CPF/MF sob n°
, €, de outro lado, a empresa ,
inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na (endereco
completo da empresa) , heste ato representada pelo (nome do
representante da empresa) , [Diretor/Presidente/Procurador], portador da CIRG n°
, inscrito no CPF/MF sob n° , a seguir denominada
simplesmente CONTRATADA, resolvem, na forma da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021 e
suas alteracdes, firmar o presente Termo Aditivo, cuja minuta foi aprovada pela Procuradoria
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Geral do Municipio, declarada nos autos do Processo n° / , acordam entre si o
presente termo, objetivando a prorrogacao da vigéncia do contrato de prestagao de servigos por
um periodo de 12 (doze) meses, a contar de de de , mediante as

seguintes clausulas e condigoes:
As referidas partes, CONSIDERANDO:

a) queem / / foi celebrado o Contrato n®  / , tendo por objeto
, pelo periodo de ;

b) Que na Clausula XXXX, item XX do referido instrumento ficou estabelecida a
vigéncia do ajuste por , prorrogaveis dentro das disposi¢des

legais;

¢) que a CONTRATADA comprovou, perante 0 CONTRATANTE, que mantém as
condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas previamente a celebracao do
ajuste, nos termos do artigo 92, inciso XVI, da Lei Federal 14.133/2021;

d) que a celebragdo do presente aditamento foi previamente autorizada e justificada
por escrito, conforme Despacho Inicial, exarado nos autos do Processo n°

-

RESOLVEM, de comum acordo, aditar o Contrato em questdo, nos termos do artigo 107, da
Lei Federal 14.133/2021, o que ora fazem nos termos a seguir expostos:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO - PRORROGACAO

1.1 - O presente Termo Aditivo tem por objeto a prorrogagdo do prazo de vigéncia do contrato
e da respectiva especificagdo de servicos e precos por mais 12 (doze) meses,de  /  /
a_ [/ |/

CLAUSULA SEGUNDA — VALOR E RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1 - O valor total estimado do presente contrato passa a ser de R$ (valor por
extenso), pelo periodo de 12 (doze) meses, sendo o valor R$ (valor por extenso),
para o presente exercicio e o valor restante R$ (valor por extenso) para o exercicio
vindouro, onerando o or¢amento em sua classificacdo  orgamentdria: n°
- Ficha ___, Sub-Elemento ____, Nota de Reservan® __ , a

precos de *més*/*ano*.

CLAUSULA TERCEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO
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3.1. A CONTRATADA renovou a garantia no valor de R$ (*valor por extenso*),
na modalidade de , correspondente (xx%) de seu valor total, no prazo e

condigoes estipulados no Edital.

CLAUSULA QUARTA — RATIFICACAO

4.1 - Ficam expressamente ratificadas as demais cldusulas, obrigagdes e
condig¢des anteriormente pactuadas no contrato original.

CLAUSULA QUINTA - FORO

5.1 - O foro competente para definir controvérsias resultantes do presente contrato ¢ o da
Comarca de Mogi das Cruzes, Estado de Sao Paulo.

E, por estarem certos e ajustados, foi lavrado este instrumento em 2 (duas) vias originais,
digitadas apenas no anverso, assinada a ultima folha e rubricadas as anteriores, ficando uma via
com 0 CONTRATANTE ¢ a outra com a CONTRATADA, tudo na presenca de duas
testemunhas abaixo, para que surta todos os efeitos legais. Lavrado e registrado na Secretaria de
Governo e Transparéncia, nesta data.

PREFEITURA DE MOGI DAS CRUZES, xx de xxxx de XxxxX.

Secretario(a) Municipal de xxxxxxx

Contratado(a)

TESTEMUNHAS:

RG: RG:
CPF: CPF:
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO (CONTRATOS)
(REDACAO DADA PELA RESOLUCAO N° 11/2021)

CONTRATANTE: Municipio de Mogi das Cruzes
CONTRATADA:: XXXXXXXXXX

CONTRATO N° (de origem): xx/xxxx

OBJETO:

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a. O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execuc¢ao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b. Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugao n® 01/2011 do TCESP;

¢. Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial Eletronico do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com
o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d. As informagdes pessoais dos responsaveis pelo CONTRATANTE e interessados estdo
cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instru¢des n°01/2024, conforme “Declaracio(des) de Atualizacio
Cadastral” anexa (s);

e. E de exclusiva responsabilidade da contratada manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a. O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;

b. Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Mogi das Cruzes, xx de xxxxx de xxxx.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DO CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura;

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:
Cargo:
CPF:
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Assinatura;

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade: Fiscal
Nome:
Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificacao deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica
do ato juridico, na condigdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agdes de
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por
prestacdes de contas; de responsaveis com atribuigdes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagdes de contas, caso o signatario do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e de Notificagao,
sera ele objeto de notificacdo especifica.



Procuradoria-Geral do Municipio

! Av. Vereador Narciso Yague Guimarées, 277, 3° andar
PREFEITURA DE CEP 08780-900 * Mogi das Cruzes — SP — Brasil
: MOGI DAS CRUZES
g www.mogidascruzes.sp.gov.br

ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: Municipio de Mogi das Cruzes
CNPJ N°: 46.523.270/0001-88

CONTRATADA:

CNPJ N°: °©

CONTRATO N° (de origem): xxx/XXxX

DATA DA ASSINATURA: xx/Xx/XXXX
VIGENCIA: 12 (doze) meses

OBJETO:
VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no
respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢ao do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, e serao remetidos quando requisitados.
Em se tratando de obras/servigos de engenharia:
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, em especial, os
a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem
a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados:
a. Memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b. Or¢amento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao de todos os seus cus-
tos unitarios;
¢. Previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decor-
rentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma;
d. Comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contem-
plado em suas metas;
e. As plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

MOGI DAS CRUZES, xx de xxxxx de XxxX.

Secretario(a) Municipal de xxxx
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