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PARECER JURIDICO REFERENCIAL N2 11/2025, DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO

EMENTA. PARECER JURIDICO REFERENCIAL. DIREITO ADMINISTRATIVO. NOVA
LEI DE LICITAGOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS. PRORROGAGAO DO
PRAZO DE VIGENCIA. ATAS DE REGISTRO DE PRECOS. ARTIGO 84 DA LEI N2
14.133/2021. PONDERAGOES QUANTO A RENOVAGCAO DOS QUANTITATIVOS
REGISTRADOS. UNIFORMIZAGAO DO PROCEDIMENTO PARA O MUNICIPIO E
SUAS AUTARQUIAS. REQUISITOS E FORMALIDADES. DISPENSA DE REMESSA
DOS AUTOS A PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO PARA ANALISE E
EMISSAO DE PARECER JURIDICO INDIVIDUALIZADO, QUANDO O
PROCEDIMENTO ESTIVER EM PLENA CONFORMIDADE COM A INSTRUGAO
NORMATIVA N2 08/2025 DA PGM.

| - FUNDAMENTOS DO PARECER REFERENCIAL

1. Em razdo de constituir matéria recorrente no ambito da Administracdo Publica
municipal, ensejando elevado volume de expedientes analogos, o presente Parecer Referencial
n2 11/2025, da Procuradoria-Geral do Municipio tem por finalidade precipua estabelecer um
conjunto de diretrizes e requisitos juridicos uniformes a ser adotado pela Administracdo Publica
Municipal direta e indireta, para a andlise e processamento dos pedidos de prorrogacao do
prazo de vigéncia de atas de registro de precos, nos termos do art. 84 da Lei n? 14.133/2021,
com ou sem a renovagao dos quantitativos registrados.

2. A expedicdo de orientacdes e a padronizacdo de procedimentos estdo entre as
competéncias do Procurador-Geral do Municipio, conforme dispde o artigo 69, inciso Xll, da Lei
n. 7.078/2015, com as alteracdes promovidas pela Lei Complementar n? 194, de 2025.

3. Ressalte-se ainda, que de acordo com o art. 53, da Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos n. 14.133/2021, combinado com o artigo 29, inciso VI, da Lei 7.078/2015, com
redacdo dada pela Lei Complementar n2 194/2025, incumbe a Procuradoria-Geral do Municipio
exercer, com exclusividade, as funcdes de consultoria juridica do Poder Executivo em relagdo

aos procedimentos licitatérios e a elaboracdo de termos de contratos e convénios.
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4. Todavia, em decorréncia do elevado nimero de processos em matérias idénticas e

recorrentes, o artigo 15, pardgrafo tnico, do Decreto n2 22.435/2024 e o § 52 do artigo 53 da
Lei n. 14.133/2021 permitem dispensar a analise juridica individualizada em algumas hipdteses
previamente definidas em ato da autoridade juridica maxima competente, entre elas estdo os
casos de baixo valor e baixa complexidade ou a utilizagdo de minutas de editais e instrumentos
de contrato, convénio ou outros ajustes previamente padronizados pelo orgdo de
assessoramento juridico.

5. E precisamente neste contexto que se insere o presente parecer. A analise juridica de
prorroga¢do de atas de registro de pregos, com ou sem a renovagao dos gquantitativos
registrados, quando desprovida de questionamentos complexos ou atipicos, resume-se, em
grande medida, a verificacdo do cumprimento de um conjunto de requisitos legais e formais,
uma atividade de conferéncia documental que se amolda perfeitamente a hipdtese de
padronizacdo. Ao fixar tais requisitos, este parecer busca dotar os gestores e as autoridades
competentes de um roteiro seguro e completo, permitindo que a analise juridica individualizada
seja reservada para as situagdes que efetivamente demandem um aprofundamento
interpretativo ou a solucdo de controvérsias juridicas pontuais. Com isso, objetiva-se ndo
apenas a celeridade e a economia de recursos, mas também a qualificacdo da assessoria juridica
prestada por esta Procuradoria, que podera concentrar seus esforcos em temas de maior
impacto e complexidade estratégica para o Municipio e suas autarquias.

6. Desse modo, na pratica, os processos administrativos que versarem sobre prorroga¢ao
do prazo de vigéncia de atas de registro de precos, com fundamento no artigo 84 da Lei n2
14.133/2021, com ou sem a renovagao dos quantitativos registrados, na forma deste parecer e
da Instrugdo Normativa n2 08/2025 da Procuradoria-Geral do Municipio, ndo mais serdo, em
regra, submetidos a analise individualizada pela Procuradoria do Consultivo Geral, cumprindo

aos agentes publicos competentes providenciar a correta instrucdo processual, realizar a

conferéncia e, por fim, certificar expressamente, que o processo se amolda integralmente as

diretrizes estabelecidas no presente parecer juridico e de gue todos os requisitos para a

prorrogacdo e, eventualmente, para a renovacdo dos quantitativos, foram rigorosamente

cumpridos, conforme detalhado na Instrucdo Normativa gue o acompanha.

7. Faz-se necessario destacar, que a aplicabilidade deste parecer juridico referencial fica
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restrita as situacdes que se amoldam ao seu fim. As hipdteses ndo abrangidas pelos seus termos,
bem como as baseadas em situacGes faticas ou disposicdes normativas diversas, ou aquelas que
ocasionem duvida pontual e devidamente delimitada por parte do gestor exigem,
invariavelmente, a remessa dos autos para exame juridico especifico e individualizado pela

Procuradoria do Consultivo Geral.

Il — DO PRAZO ORIGINAL, DA POSSIBILIDADE E DOS REQUISITOS PARA A PRORROGACAO DAS
ATAS DE REGISTRO DE PRECOS (ARP)

8. O Sistema de Registro de Pregos'é um procedimento auxiliar de contratago,
disciplinado a partir do artigo 82 da Lei n2 14.133/2021. Sua finalidade precipua é racionalizar
os processos de compra da Administracdo Publica, viabilizando futuras e eventuais aquisicées
de bens ou contratacdes de servicos por meio de um Unico certame. A esséncia deste
procedimento reside na selecdo de propostas e no registro formal de precos, que culminam na
celebracdo da Ata de Registro de Precos (ARP)?. Este documento, definido pelo inciso XLVI do
artigo 62 da nova Lei de Licitagdes e Contratos como um "documento vinculativo e obrigacional,
com caracteristica de compromisso para futura contratacdo", estabelece uma espécie de pré-
contrato, no qual se formalizam o objeto, os precos, os fornecedores e as demais condi¢des que
norteardo as futuras contratacdes.

9. A Ata, portanto, ndo obriga a Administracdo a contratar, mas, uma vez que a decisdao de
contratar se consolide, impBe ao fornecedor detentor do registro o dever de fornecer o bem
ou prestar o servico nas exatas condicdes e precos registrados, dentro do seu prazo de vigéncia.
10. Uma das mais significativas inovac¢des trazidas pela Lei n? 14.133/2021, em comparacao
ao regramento anterior da Lei n® 8.666/1993, reside precisamente na disciplina do prazo de
vigéncia da Ata de Registro de Precos. O novo diploma legal ndo apenas estabeleceu um prazo

fixo, como também instituiu a possibilidade de sua extensdo, alinhando a gestdo das atas a um

1 Lei n. 14.133/2021, art. 6°, XLV - sistema de registro de pregos: conjunto de procedimentos para realizagdo, mediante contratagéo
direta ou licitagdo nas modalidades pregédo ou concorréncia, de registro formal de pregos relativos a prestagdo de servigos, a obras € a
aquisicao e locagéo de bens para contratagdes futuras.

2 Lei n. 14.133/2021, art. 6°, XLVI - ata de registro de pregos: documento vinculativo e obrigacional, com caracteristica de compromisso
para futura contratagdo, no qual sdo registrados o objeto, os pregos, os fornecedores, os 6rgaos participantes e as condigdes a serem
praticadas, conforme as disposigdes contidas no edital da licitagdo, no aviso ou instrumento de contratagdo direta e nas propostas
apresentadas.
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horizonte temporal mais consentaneo com a necessidade de planejamento e continuidade
administrativa.
11. O artigo 84 da Lei n? 14.133/2021, disciplina a matéria de forma clara e objetiva,

estabelecendo as balizas para a prorrogacdo da ata, nos seguintes termos:

Art. 84. O prazo de vigéncia da ata de registro de precos serd de 1 (um) ano e
poderd ser prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco
vantajoso.

Pardgrafo Unico. O contrato decorrente da ata de registro de pregos tera sua
vigéncia estabelecida em conformidade com as disposicGes nela contidas.

12. Da leitura supracitado dispositivo legal, é possivel extrair os seguintes requisitos
cumulativos para a legalidade e regularidade do ato de prorrogacdo: a) que o prazo original da
ata seja de um ano; b) que a prorrogacdo se dé por igual periodo; e ¢) que seja comprovada a
manutencdo da vantajosidade do preco registrado em rela¢do aos praticados no mercado.
13. Observa-se que a legislacdo em voga determinou qual deve ser o prazo origindrio das
atas de registro de preco, qual seja: 1 (um) ano e, conforme expressa previsao legal, é limitada
a uma prorrogacdo por igual periodo, ou seja, mais 1 (um) ano.

14. A prorrogagdo ndao é um direito subjetivo do contratado, nem um ato automatico da
Administracdo. Trata-se de um ato administrativo discricionario, que deve ser devidamente
motivado e precedido de uma criteriosa analise técnica e juridica, a fim de demonstrar a
persisténcia do interesse publico na continuidade daquele compromisso, bem como
vantajosidade em relacdo ao preco e a manutencdo das condi¢des de habilitacdo. A decisdo de
prorrogar deve ser a que melhor atenda aos principios da economicidade, da eficiéncia e da
continuidade do servico publico.

15. Para além dos critérios expressos no artigo 84 da Lei n? 14.133/2021, a seguir, serdo
pormenorizados os requisitos indispensaveis para a legitima e regular prorrogacdo das atas de
registro de precos, com ou sem a renovacao dos quantitativos registrados.

16.  Ainobservancia de qualquer um deles pode viciar o ato e ensejar a responsabilizacdo
do agente publico, cujo dever cabia a verificacdo ou a providéncia.

17. Para fins de clareza e orientagao, os pressupostos serao detalhados a seguir:
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a) Previsdo expressa no edital e na ata de registro de precos:

18. A possibilidade de prorrogacdo da ata de registro de precos, com ou sem a renovacao
dos quantitativos, ndo pode ser presumida, devendo constar de forma clara e inequivoca tanto
no edital de licitacdo quanto na prdpria ata.

19. Esta exigéncia visa garantir a transparéncia do certame e a seguranca juridica,
permitindo que todos os licitantes formulem suas propostas cientes do horizonte temporal
potencial do ajuste, o que pode influenciar diretamente na composicdo de seus custos e precos.
20.  Aauséncia de tal previsdo impede a prorrogacao da ARP, em observancia aos principios
da isonomia, da seguranca juridica e da vinculagdo ao instrumento convocatorio.

21. Na hipotese de haver interesse na renovacdao dos quantitativos originalmente
registrados, o raciocinio € o mesmo, isto é, além de clausula que admita a prorrogacao, é
imprescindivel que exista clausula clara, expressa e detalhada quanto a renovacdo do
guantitativo tanto no instrumento convocatério, quanto nas minutas das atas de registro de
precos. Essa medida é fundamental para garantir a seguranca juridica, a publicidade, a
transparéncia e a atencdo ao principio da vinculacdo ao edital, estabelecido no art. 52 da Lei n.
14.133/2021.

22. A omissdo de tal previsdo também impede a renovacdo dos quantitativos.

23. Desse modo, além de instruir o processo com copia integral tanto do edital de licitacdo
quanto da ata de registro de pregos correspondente, recomenda-se seja certificado nos autos
pelo servidor responsavel por essa verificacdo, se ha mencdo expressa em tais instrumentos,
da viabilidade de prorrogacdo da ata de registro de precos, com fundamento no art. 84, da Lei
n. 14.133/2021, bem como se foi ou ndo estabelecida a possibilidade de renovacdo dos
guantitativos originalmente registrados, ou seja, da previsdo de disponibilizacdo de igual
guantidade de itens ou servicos para o novo periodo de vigéncia.

24. A partir dessa constatacdo pelo 6rgdo ou autarquia interessados, serd possivel
direcionar as providéncias seguintes.

25. Em resumo, tem-se que: j) se identificada a auséncia de tais cldusulas (prorrogacao e
renovacdo de quantitativo) a pretensdo ndo podera prosseguir; ii) se houver a previsdo no edital
e na ata da possibilidade de prorrogar, entretanto, for omissa a questdo da renovacdo dos

guantitativos, o feito podera prosseguir apenas quanto a intencdo de prorrogar a ARP sobre o
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saldo remanescente, se ainda existir, cumprindo-se todos os requisitos necessarios a
prorrogacdo. Se o saldo estiver esgotado, ndo havera razdo para prorrogar a ARP; jii) se a ARP
ndo for baseada em indicacdo de quantitativos e a intencdo for apenas prorrogar o prazo de
vigéncia, havendo previsdo no edital e na ata sobre a possibilidade de prorrogacdo, podera
prosseguir, contanto que sejam devidamente cumpridos os demais requisitos para tanto e, iv)
caso esteja presente no edital e na ata a previsdo de prorrogar a vigéncia por igual periodo com
a renovacao do quantitativo, a pretensdo podera prosseguir, entretanto, desde que cumpridos,

rigorosamente, todos os demais requisitos abordados no presente Parecer.

b) Inexisténcia de solucdo de continuidade e tempestividade do ato de prorrogacao:

27.  Aprorrogacdo, por sua propria natureza juridica, consiste no prolongamento dos efeitos
de um vinculo juridico preexistente e em pleno vigor. Ndo se trata da criacdo de um novo
compromisso, mas da extensdo temporal daquele ja estabelecido. Por conseguinte, somente as
atas de registro de precos em vigor podem ser prorrogadas, uma vez que apenas produzem
efeitos, se estiverem vigentes.

28.  Alerta-se ainda, que a contagem da vigéncia da ARP deve observar o sistema data a data
(art. 183, I, da Lei n. 14.133/2021), de modo que o entendimento desta Procuradoria é pela
impossibilidade de efetuar a prorrogacdo de ata expirada, sob pena de ferir principios como o
da seguranca juridica e o da continuidade.

29. Entretanto, é necessdrio se atentar ao fato de que a extingdo da ARP ndo decorre
somente pelo esgotamento de seu prazo. Nessa linha, Joel de Menezes Niebuhr? ensina que:

“(...) mesmo com a previsdo de prazo de vigéncia de um ano, a ata de
registro de precos pode extinguir-se anteriormente, por razdo diversa
do decurso do seu prazo. Por exemplo, a ata de registro de precos pode
ser extinta com a consumacdo do seu objeto, isto é, com a contratacdo
integral dos quantitativos registrados na ata. Ela pode também ser
cancelada, como dispde o inciso IX do caput do art. 82, da Lei n?
14.133/2021. Nesse sentido, advirta-se que a ata de registro de precos
somente pode produzir efeitos enquanto vigente. Encerrada a vigéncia,
ocorrendo qualquer uma das hipdteses descritas no paragrafo acima, a
ata de registro de precos ndo pode mais gerar contratacdes e, vale

3 NIEBUHR, Joel de Menezes. Licitagdo publica e contrato administrativo. 7 ed. Belo Horizonte: Forum, 2024, p. 907.
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mencionar, também ndo pode gerar adesdes. Na mesma linha, depois
de encerrada a vigéncia, a ata de registro de precos ja ndo pode ser
prorrogada”.

30. Ademais, caso uma ata de registro de precos vencida seja prorrogada ndo surtira seus
regulares efeitos juridicos e estara sujeita a nulidade de atos ulteriormente praticados.

31. Portanto, este requisito exige plena atencdo aos prazos e planejamento com
antecedéncia necessaria para a tempestiva tramitacdo do procedimento para prorrogacdo das
atas de registro de precos, sendo primordial o adequado acompanhamento e gerenciamento
do prazo de vigéncia das atas, para evitar que elas expirem antes de ocorrer a formalizacdo da

prorrogacdo, garantindo, assim, a sua continuidade e a legalidade das contratacdes publicas.

c) Respeito ao prazo maximo da prorrogacao de um ano, por uma unica vez:

32.  Observa-se que a legislacdo em comento determinou qual deve ser o prazo originario
das atas de registro de preco, qual seja: 1 (um) ano e, conforme expressa previsao legal, é
limitada a uma prorrogacdo por igual periodo, ou seja, mais 1 (um) ano.

33.  Sobre o tema, vale citar trecho da doutrina de Joel de Menezes Niebuhr?*:

“Em termos praticos, a ata de registro de precos ndo deve produzir
efeitos depois de um ano a contar da sua entrada em vigor, salvo se for
prorrogada. Ndo é permitido formaliza-la diretamente por dois anos.
Para alcancar os dois anos, & necessario que seja prorrogada. Por sua
vez, a prorrogacdo deve ser por igual periodo, o que significa que, no
total, o prazo de vigéncia ndo pode ultrapassar dois anos”.

34.  Aunidade gestora deve manter um controle rigoroso da vigéncia da ARP para assegurar
a observancia deste limite legal, bem como para identificar quando poderd solicitar a
prorrogacdo do prazo de vigéncia e planejar a necessidade ou ndo iniciar novo procedimento
licitatorio para contratagdo.

35. Por fim, cumpre destacar que o prazo de vigéncia da ata de registro de precos ndo se
confunde com a duracdo dos contratos administrativos que dela podem advir. Cuida-se de

regimes juridicos autbnomos e diferentes, ainda que, na ata, constem disposicdes a respeito da

4 NIEBUHR, Joel de Menezes. Licitagdo publica e contrato administrativo. 7 ed. Belo Horizonte: Forum, 2024, p. 907.
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vigéncia dos possiveis contratos posteriores.

36.  Asatas, como elucidado, terdo prazo de 1 (um) ano, com a possibilidade de prorrogacao
por igual periodo. E, até o fim do interregno de vigéncia da ata, ela podera ser utilizada para
originar contratos, que se submeterdo aos prazos de duragdo disciplinados para cada espécie,

conforme Capitulo V do Titulo Ill da Lei 14.133/21.

d) Justificativa de interesse da Administracdo na continuidade e anuéncia expressa do(a)

detentor(a) da ata:

37. A prorrogacdo do prazo de vigéncia de uma ata de registro de precos, embora
legalmente prevista, ndo se configura como um ato automadtico ou um direito subjetivo do
fornecedor detentor do registro, mas sim como uma faculdade discricionaria da Administracdo
Publica, a ser exercida de forma estritamente motivada e vinculada a demonstracdo inequivoca
da persisténcia do interesse publico na manutencao da ata e preenchimento de determinados
requisitos legais.

38. Nesse contexto, a exteriorizacdo desse interesse ndo pode se limitar a uma declaracdo
genérica ou protocolar de necessidade. E imperativo que a autoridade competente elabore uma
justificativa robusta, pormenorizada e circunstanciada, evidenciando as razdes concretas que
tornam a continuidade dagquele compromisso a solucdo mais eficiente, econémica e vantajosa
para o atendimento das necessidades administrativas. Tal justificativa deve abordar, entre
outros aspectos, a qualidade do fornecimento dos bens ou da prestacdo dos servicos até o
momento, o nivel de satisfacdo da unidade demandante com o desempenho do fornecedor, a
essencialidade do objeto para a continuidade das atividades publicas, bem como uma andlise
comparativa dos custos, riscos e beneficios associados a prorrogacdo em detrimento da
instauracao de um novo procedimento licitatério. A andlise deve sopesar, por exemplo, o tempo
e 0s recursos administrativos que seriam despendidos em uma nova licitagcdo, os riscos de
descontinuidade do fornecimento durante o hiato entre o término da ata e a conclusdo de um
novo certame, e a possibilidade de se obterem condi¢cdes menos favoraveis em um novo
processo competitivo.

39. Ademais, a justificativa deverd se basear em fatores como: comprovacdo de que perdura

a vantajosidade dos precgos registrados em beneficio da Administracdo e comprovagao de que
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estdo mantidas as condicdes iniciais de habilitacdo do(a) fornecedor(a).

40. Paralelamente a manifestacdo de interesse da Administracdo, e como pressuposto de
validade da prorrogacao, afigura-se indispensdvel a obtencdo da anuéncia expressa, formal e
inequivoca do fornecedor detentor da ata.

41.  Aprorrogacao, em sua esséncia, constitui um negdcio juridico bilateral que depende da
convergéncia de vontades.

42. Assim, cabe ao gestor do instrumento, com a devida antecedéncia, a fim de evitar
surpresas ou recusas em fases avancadas do procedimento, consultar formalmente o
fornecedor sobre seu interesse em estender o prazo do compromisso, nas condi¢des propostas

pela Administracao.

e) Constatacdo por meio de pesquisa de que os precos registrados permanecem

vantajosos para a Administracdo:

43. Este € um dos requisitos centrais para a validade da prorrogacdo, considerando que o
artigo 84 exige expressamente, como condicao da prorrogacao, a necessidade de comprovar o
preco vantajoso.

44, A comprovacdo da vantajosidade do preco registrado ndo é mera formalidade, mas
dever inafastavel da unidade gestora da ata, que deve demonstrar, por meio de uma criteriosa
e atualizada pesquisa de mercado, que a manutencdo dos valores pactuados na ata representa
a opg¢do mais econdmica para o erario em comparacdo com 0s precos correntemente praticados.
45. Essa analise ndo pode ser superficial ou presumida; ela exige a producdo de prova
documental consistente, materializada em um processo administrativo devidamente instruido,
gue permita aferir, com seguranca, a economicidade da decisdo de prorrogar.

46. Para tanto, a metodologia ideal e preferencial de pesquisa de precos é a que se vale da
formacdo de uma "cesta de precos", conceito que se extrai da interpretacdo sistematica do
artigo 23 da Lein? 14.133/2021.

47. A formacdo de uma cesta de pregos implica a utilizacdo combinada dos diversos
parametros ali previstos, como a consulta a precos de contrataces similares realizadas por
outros entes publicos, a utilizacdo de dados de painéis de precos ou sistemas de referéncia, a

pesquisa em midias especializadas, e, complementarmente, a pesquisa direta com
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fornecedores. A combinacdo de multiplas fontes confere maior robustez, fidedignidade e
seguranca a pesquisa, mitigando os riscos de distor¢des provocadas por cotacdes isoladas ou

atipicas e proporcionando uma visdo mais acurada e representativa da realidade mercadoldgica.

48, Caso a pesquisa de precos seja realizada, unicamente, por meio de consulta direta a
fornecedores, deve-se observar rigorosamente o disposto no inciso IV do artigo 23 da Lei n?

14.133/2021, que impBde uma cautela adicional e de observancia obrigatodria, a saber:

Art. 23. (...) § 12 No processo licitatério para aquisicdo de bens e
contratacdo de servicos em geral, conforme regulamento, o valor
estimado sera definido com base no melhor preco aferido por meio da
utilizacdo dos seguintes parametros, adotados de forma combinada ou
nao: (...) IV- pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores,

mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde gue seja apresentada

justificativa da escolha desses fornecedores e gue ndo tenham sido

obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da
data de divulgacdo do edital; {(...)

49. A norma é clara ao exigir que a escolha dos fornecedores consultados seja justificada.
Tal justificativa tem por finalidade garantir a isonomia e a impessoalidade, evitando o
direcionamento da pesquisa a empresas que praticam precos mais elevados, com o intuito de
legitimar uma prorrogacdo. A justificativa deve demonstrar que os fornecedores consultados
sdo representativos do mercado, atuam no mesmo segmento e possuem porte e capacidade
para atender a demanda da Administracdo. A auséncia completa desta pesquisa e,
consequentemente, da referida justificativa, constitui uma falha processual que impede a
unidade gestora de atestar a vantajosidade econdmica e, por conseguinte, a propria

prorrogacao.

50. Sobre este aspecto, cito um trecho do voto do TCU — Acérddo 1712/2025-Plendrio):

“9. A elaboracdo de orcamento estimativo foi deficiente, pois a
pesquisa de precos foi realizada apenas com potenciais fornecedores,
sem considerar precos de contratacdes similares por outros 6rgaos, o
que desrespeita o art. 23, §19, IV, da Lei 14.133/2021 e o entendimento
desta Corte, do qual cito o Acordao 1875/2021-TCU-Plenario (Ministro
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Raimundo Carreiro): “As pesquisas de precos para aquisicao de bens e
contratacdo de servicos em geral devem ser baseadas em uma 'cesta de
precos', devendo-se dar preferéncia para precos praticados no dmbito
da Administracdo Publica, oriundos de outros certames. A pesquisa de
precos feita exclusivamente junto a fornecedores deve ser utilizada em
ultimo caso, na auséncia de precos obtidos em contratacdes publicas
anteriores ou cestas de precos referenciais (Instrucdao Normativa Seges-
ME 73/2020)"".

51. Portanto, recomenda-se a realizacdo de pesquisa de mercado formal e abrangente,
preferencialmente utilizando a metodologia da cesta de precos. Caso seja realizada unicamente
a pesquisa direta, deverd obter cotacbes de, no minimo, trés fornecedores distintos,
apresentando justificativa pormenorizada sobre os critérios que levaram a escolha de cada um
deles.

52. Assim sendo, a prorrogacdo da ARP pressupde que se demonstre que o preco registrado
persiste vantajoso, mediante adequada pesquisa de precos. Ressalte-se que a responsabilidade

pela analise da vantajosidade dos precos recai sobre o 6rgao ou entidade de origem.

f) Manutencdo das condic®es iniciais de habilitacdo exigidas na licitacdo:

53. Um pressuposto de validade intrinseco a prorrogacdo de um instrumento com a
Administracdo Publica é a continua e ininterrupta manutencdo, por parte do fornecedor, de
todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo que foram exigidas no momento da licitacdo.
54.  Aplicando-se por analogia, o artigo 92, inciso XVI, da Lei n? 14.133/2021, estabelece
como clausula necessaria em todo contrato a obrigacdo do particular de manter, durante toda
a sua execucdo, em compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as condicdes
exigidas para a habilitacdo.

55. Trata-se de um dever permanente, cuja fiscalizacdo compete ativamente a
Administracdo, tornando-se especialmente critica no momento que antecede a formalizacdo
de um termo aditivo de prorrogacao.

56. A decisdo de estender o vinculo com determinado fornecedor pressupde que ele ndo
apenas cumpriu satisfatoriamente suas obrigacGes pretéritas, mas que ele permanece
plenamente apto, do ponto de vista juridico, fiscal, social, trabalhista a contratar com o Poder

Publico.
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57. Logo, a unidade gestora da ARP devera certificar nos autos que o fornecedor mantém

as condic¢es iniciais de habilitacdo para viabilizar a prorrogacdo, acompanhando com a
documentacdo comprobatdria (a mesma exigida no edital), devidamente atualizada.

58. A Administracdo devera consultar o SICAF para: i) verificar a manutencdo das condi¢des
de habilitagdo exigidas no edital e, ii) identificar possivel razdo que impeca a prorrogagdo da ata.
As certidGes com validade eventualmente vencidas ou prestes a vencer deverdo ser
regularizadas como condicdo para a prorrogac¢do da ata.

59. Caso seja constatada, no SICAF, a existéncia de "Ocorréncias Impeditivas Indiretas", a
Administracdo deve analisa-las e verificar, por meio de relatério especifico, se existe ou ndo
algum impedimento a prorrogacao.

60. Além do SICAF, a Administracdo deve juntar aos autos a Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (disponivel em https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), que contém em uma
Unica certiddo as consultas referentes ao Sistema de Inidéneos do TCU; ao Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas- Ceis/Portal de Transparéncia; ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas- CNEP/Portal da Transparéncia; e ao Cadastro Nacional de CondenacGes
Civeis por Atos de Improbidade Administrativa do CNJ (CNIA/CNJ).

61. A existéncia de irregularidades no SICAF ou na Consulta Consolidada de Pessoa Juridica
do TCU ndo impede, a principio, a prorrogacdo da ata de registro de precos, que possui natureza
distinta do contrato e ndo implica em dispéndio de recursos. Contudo, é necessario analisar a
natureza da irregularidade, pois havendo impedimento capaz de macular uma futura
contratacdo, a Administracdo pode rever o interesse publico na prorrogacdo da ata.

62. N3do obstante, importa salientar que a regularidade de habilitacdo e a avaliacdo das
sancdes obstativas de contratar serdo igualmente verificadas na oportunidade da emissdo do

instrumento contratual decorrente da ARP.

g) Do recurso orcamentario:

63. Em matéria de Sistema de Registro de Precos, é preciso mencionar que ndo se afigura
necessaria, para o ato de prorrogacdo da vigéncia da ata, a comprovacado da existéncia de prévia
e especifica reserva orcamentdria. Esta dispensa decorre da propria natureza juridica do SRP e

da Ata de Registro de Precos, que, como estabelece o artigo 83 da Lei n? 14.133/2021, ndo
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obriga a Administracdo a contratar:

Art. 83. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de
fornecimento nas condi¢cdes estabelecidas, mas ndo obrigarda a
Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo especifica
para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente motivada.

64. A Ata de Registro de Precos, e, por conseguinte sua prorrogacdo, representa uma
expectativa de despesa, um planejamento de contratacdes futuras e eventuais. A despesa
propriamente dita s6 se concretizard no momento em que a Administracdo, diante de uma
necessidade concreta, decidir efetivamente contratar, formalizando tal ato por meio da emissao
de um contrato, de uma nota de empenho, de uma autorizacdo de fornecimento, ou de um
instrumento equivalente. E neste momento, o da contratacio especifica, previamente a
emissdo da nota de empenho que formaliza a despesa, que a verificacdo da disponibilidade de

créditos orcamentarios se torna obrigatdria e indispensavel para a validade do ato.

h) Autorizacdo da autoridade competente:

65.  Aprorrogacdo da Ata de Registro de Precos, por implicar a extensdo de um compromisso
administrativo, modifica um ato anteriormente praticado e projeta seus efeitos para o futuro,
caracterizando-se como um ato administrativo de gestdo que exige manifestacdo formal da
autoridade competente. O ato de prorrogar ndo pode ser considerado um procedimento de
rotina a ser conduzido apenas no nivel técnico ou gerencial, devendo ser submetido a decisdo
da autoridade maxima da secretaria, do 6rgdo ou da autarquia interessada, ou daquele a quem
tenha sido formalmente delegada a competéncia para celebrar e alterar contratos e atas.

66. Esta autorizacdo ndo pode ser tacita ou implicita. Ela deve ser formalizada nos autos do
processo administrativo, com a completa instrucdo do processo e a verificacdo de todos os
requisitos legais abordados neste parecer. A assinatura do respectivo termo aditivo pela
autoridade competente é o ato que, em Ultima andlise, formaliza e aperfeicoa a prorrogacao.
67. O cumprimento rigoroso de todos estes requisitos, desde a previsdo editalicia até a
autorizacdo final da autoridade competente, é a condicdo de legitimidade para o ato de

prorrogacdo. A observancia deste roteiro procedimental assegura que a decisdo de dar
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continuidade a ata se dé em bases legais, vantajosas, transparentes e seguras para a

Administracdo Publica Municipal, mitigando riscos e conferindo validade aos atos praticados.

Il — PONDERACOES SOBRE A RENOVACAO DO QUANTITATIVO

68. Apesar de a Lei n? 14.133/2021 ndo tratar expressamente acerca da renovacdo dos
guantitativos registrados na ocasido de prorrogacdo da ata de registro de precos, o tema tem
sido objeto de intensa discussdo e de recentes manifestacdes por parte dos érgdos de controle.
69. O siléncio da norma gerou, inicialmente, diferentes interpretacdes e uma certa cautela
por parte da Procuradoria-Geral do Municipio na andlise de tais pleitos, buscando salvaguardar
os principios da legalidade e da seguranca juridica.

70.  Acomplexidade da matéria e a auséncia de diretrizes claras na legislacdo federal levaram
a um posicionamento inicial que, por vezes, carecia da uniformidade e da clareza necessarias
para lidar com a demanda crescente por flexibilidade nas contratacdes publicas, sem
comprometer a transparéncia e a competitividade.

71. Em um primeiro momento, diante do siléncio da Lein? 14.133/2021 quanto a renovacado
dos quantitativos das atas de registro de precos e com o intuito de garantir a maxima seguranca
juridica, houve uma postura mais restritiva, inclinando-se pela impossibilidade de tal renovacao.
72. A preocupacdo residia na auséncia de base legal expressa que autorizasse a extensao
dos quantitativos, temendo-se que tal pratica pudesse configurar uma alteracdo substancial do
objeto licitado original sem a devida observancia dos principios da competitividade e da publi-
cidade. Essa abordagem, embora prudente, gerava desafios operacionais para as pastas, que
buscavam a otimizacdo dos processos de contratacdo e a continuidade do fornecimento de bens
e servicos essenciais.

73.  Tendo como base o entendimento mais flexivel da Coordenacdo-Geral Juridica de Servi-
cos sem Mdo de Obra Exclusiva, da Subconsultoria-Geral da Unido de Gestdo Publica SCGP, no
PARECER n. 00400/2024/CGSEM/SCGP/CGU/AGU, proferido no NUP 00693.000903/2024-15,
bem como o PARECER n. 00453/2024/CGAQ/SCGP/CGU/AGU, da Advocacia-Geral da Unido,
datado de 23.09.2024 e, ainda, o Enunciado 42 do Conselho da Justica Federal, esta Procura-
doria, passou a adotar o posicionamento mais permissivo, de que a prorrogacdo permitiria a

renovacdo dos quantitativos da ata de registro de precos, em modelagem idéntica a adotada
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para os servicos continuos, o que ndo se confundiria com acréscimos nos quantitativos estabe-

lecidos, ja que tal hipdtese é vedada na sistematica de registro de preco. No entanto, ndo havia
aprofundamento sobre o tema.

74. A dinamica das necessidades da Administracdo Publica e a evolugdo interpretativa do
direito administrativo demandam reavaliacdo de entendimentos, quando necessarios. Nesse
contexto, a analise de precedentes de 6rgdos de controle tem sido fundamental para a conso-
lidacdo de um novo posicionamento.

75. Um marco importante para a reorientacdo do entendimento desta Procuradoria foi a
Decisdo n. 913/2025, proferida pelo Tribunal Pleno do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de
Santa Catarina (TCE-SC), nos autos do Processo n. @CON 25/00109253. Essa decisdo, ao res-
ponder a uma consulta da Prefeitura Municipal de Navegantes, admitiu que a prorrogacdo da
ata pode ser acompanhada da renovacdo dos quantitativos originalmente registrados, ou seja,
da previsdo de disponibilizacdo de igual quantidade de itens ou servicos para o novo periodo
de vigéncia, contanto que fossem atendidos de forma simultanea e cumulativa o conjunto de

requisitos, listados a seguir:

a) Exista previsdo expressa no edital da licitagdo e na prépria ata quanto a possibilidade de
prorrogacdo da vigéncia por igual periodo e da renovacdo do quantitativo, em atencdo aos
principios da publicidade, da transparéncia e da vincula¢do ao edital, estabelecidos no art. 52

da Lein. 14.133/2021;

b) A contratacdo do bem ou servico seja devidamente planejada, preferencialmente com a
inclusdo no Plano de Contrata¢des Anual — PCA- correspondente ao novo exercicio, nos termos

doart. 12, VII, da Lein. 14.133/2021;

c) Seja realizada analise técnica fundamentada, com base no consumo efetivo durante a
vigéncia anterior e nas necessidades projetadas para o novo periodo, que demonstre que os
guantitativos a serem renovados sdo proporcionais e adequados a estimativa de demanda atual

em funcdo de consumo e utilizacdo provaveis;

d) Seja realizada nova pesquisa de precos, nos termos do art. 23 da Lei n. 14.133/2021,

demonstrando a vantajosidade da manutencdo da ata, e o gestor responsavel ateste
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formalmente, em despacho motivado, que os precos e demais condi¢cBes permanecem

favoraveis a Administracao;

e) O fornecedor detentor da ata manifeste concordancia expressa com a prorrogacdo da
vigéncia e com a renovacao dos quantitativos, reafirmando seu compromisso de fornecimento
nas mesmas condicBes anteriormente pactuadas, conforme previsto no art. 83 da Lei n.

14.133/2021;

f) A prorrogacdo da vigéncia e a renovacao dos quantitativos sejam formalizadas por meio de

instrumento adequado (termo aditivo) celebrado dentro do prazo de vigéncia original da ata.

76.  Tal orientagdo estda em consonancia com o Enunciado n. 42 do Conselho da Justica

Federal, em simpdsio sobre a Lei n2 14.133/2021, que se reproduz a seguir:

Enunciado 42- No caso de prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata de
registro de precos, atendidas as condi¢des previstas no art. 84 da Lei n.
14.133/2021, as quantidades registradas poderdo ser renovadas, devendo
o tema ser tratado na fase de planejamento da contratacdo e previsto no
ato convocatorio.

77. Este enunciado reforca a ideia de que a renovacdo de quantitativos, embora nao

expressa no artigo 84, é uma possibilidade legitima, desde que devidamente planejada e

prevista desde o inicio do processo licitatério.

78.  Ademais, corroborando tal entendimento, o proprio Egrégio Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, no julgamento dos Processos TC-005120.989.25-6 e apensos, em Sessao
do Tribunal Pleno de 11 de junho de 2025, embora, igualmente, afirme que a questdo da
renovacdo do quantitativo ndo esteja expressamente prevista na Lei n® 14.133/2021, ao
analisar o tema, entende possivel a renovacdo dos quantitativos. O TCE-SP fundamentou esse
entendimento, inclusive, no ja mencionado Enunciado n. 42 do Simpdsio de Licitacdes e

Contratos realizado pelo Conselho da Justica Federal, manifestando-se nos seguintes termos:

“No que se refere a previsdo de renovacdo dos quantitativos registrados
no caso de prorrogacao da vigéncia da ata, na esteira das manifestacdes de
ATJ e respectiva Chefia, encampadas pelo Parquet de Contas, observa se
gue a norma de regéncia é silente a respeito da matéria, razdo pela qual,
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ausente clara desconformidade legal, ndo se pode condenar, em
abordagem abstrata, a opcdo administrativa, que inclusive é respaldada
em Enunciado de Simpdsio de Licitacdes e Contratos realizado pelo

|II

Conselho da Justica Federa

79.  Assim, tendo em vista que a matéria ndo é tratada de forma aprofundada no precedente
do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, ante o siléncio da lei e objetivando oferecer mais
seguranca juridica na decisdo do gestor publico, esta Procuradoria consolida seu
posicionamento, de modo a admitir a possibilidade de renovagdo dos quantitativos
originalmente registrados em atas de registro de precos, desde que sejam rigorosamente
cumpridos, de forma simultanea e integral, todos os requisitos estabelecidos na Decisdo n.

913/2025 do TCE-SC, bem como as diretrizes contidas no Enunciado n. 42 do CJF.

80. Desse modo, a secretaria ou autarquia interessada na prorrogacao da ata de registro de

precos com a renovacdo dos guantitativos deverd reunir toda a documentacdo necessaria e

realizar uma analise pormenorizada e individual de cada um dos requisitos estabelecidos na

mencionada Decisdo n. 913/2025 do TCE-SC. Esta andlise deverd ser materializada em

manifestacdo técnica nos autos, demonstrando de maneira irrefutavel e certificando de forma

expressa que, para a ata de registro de precos que se pretende prorrogar, estdo integralmente

ow_n

presentes os requisitos especificados nos itens “a” ao “f”, da referida Decisdo do 6rgdo de

controle.

81. A auséncia do cumprimento de qualquer um dos requisitos listados €, por si so,

suficiente para inviabilizar a pretensdo de renovacao dos quantitativos.

82. Cumpre reforgar, por fim, que o disposto neste item Il do presente parecer referencial
somente serd aplicavel e deverad ser atendido pela unidade gestora da ata de registro de precos
se e quando houver interesse e necessidade administrativa na renovagdo dos quantitativos
originalmente registrados para o novo periodo de vigéncia. Nos casos em que a prorrogacao
visar apenas a utilizacdo do saldo remanescente, as diretrizes aqui contidas, no que tange

especificamente a renovacao, ndo se aplicam.
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IV— DA INSTRUCAO PROCESSUAL

83. Realizados os apontamentos, sobre a possibilidade da prorrogacdo de Atas de Registro
de Precos, nos termos do art. 84, da Lein? 14.133/2021, e detalhados os requisitos necessarios
para sua viabilidade, com ou sem a renovacdo do quantitativo registrado, passa-se a abordar
um aspecto de suma importancia pratica: a correta instrucao do processo administrativo.

84. Para que a sistematica do parecer referencial atinja seu objetivo de conferir celeridade
e eficiéncia a Administracdo, dispensando a analise juridica individualizada de cada processo, é
absolutamente imprescindivel que o processo administrativo destinado a prorrogacao da ARP
seja instruido de forma completa, clara, organizada e cronoldgica. Ele deve conter todos os
documentos, manifestacGes, certiddes e justificativas necessarios para a comprovacdo
inequivoca do atendimento a cada um dos requisitos legais e procedimentais aqui delineados.
A qualidade da instrucdo processual é o que permitird a aplicacdo segura deste parecer.

85. Deste modo, com o fito de padronizar e orientar a atuacdo dos agentes publicos
responsaveis, a seguir serdo elencados os documentos e as providéncias que devem,
obrigatoriamente, instruir o processo administrativo de prorrogacdo de vigéncia de Ata de
Registro de Precos, a serem providenciados pelo agente publico responsavel pela gestdo da ata,

e submetidos a analise e decisdo da autoridade competente:
a) Requerimento de abertura e justificativa de interesse publico:

86. O processo deve ser iniciado por meio de um requerimento formal da unidade gestora
da ata, dirigido a autoridade competente. Este requerimento deve ser acompanhado de uma
robusta e detalhada justificativa, que fundamente a necessidade e o interesse publico na
prorrogacdo da ata. Tal justificativa deve, conforme detalhado no item Il, "d", deste parecer,
abordar a essencialidade do objeto, o desempenho satisfatdrio do fornecedor, a economia de
recursos em face de uma nova licitacdo e a auséncia de solucdo de continuidade nos servicos.

b) Anexar cépia integral do Edital de licitacdo e da Ata de Registro de Precos e seus eventuais
termos aditivos:

87. Deverd ser juntada aos autos copia integral do edital de licitacdo que originou o registro
de precos, bem como do instrumento da Ata de Registro de Precos vigente. Acompanhando tais

documentos, deverd constar manifestacdo do gestor da ata, indicando e transcrevendo as
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cldusulas especificas que preveem expressamente a possibilidade de prorrogacdo da vigéncia e,
se for o caso, da renovacdo dos quantitativos, atestando o cumprimento do requisito previsto
no item Il, "a".

c) Manifestagdo de anuéncia do fornecedor:

88. O processo devera conter o documento formal, como oficio, carta ou e-mail corporativo,
por meio do qual o fornecedor detentor da ata manifesta, de forma expressa e inequivoca, sua
concordancia com a prorrogacdo da vigéncia pelo periodo de mais um ano, nas mesmas
condic¢des originalmente pactuadas. Caso a prorrogacdo envolva a renovacao dos quantitativos,
a anuéncia do fornecedor deverd também abranger, expressamente, este ponto.

d) Comprovacdo da vantajosidade dos precos para a Administracdo Publica:

89. Este € um dos pontos mais criticos da instrucdo. O processo deve ser instruido com uma
ampla e recente pesquisa de mercado, realizada nos moldes do art. 23 da Lei n® 14.133/2021

e conforme detalhado no item II, "e", deste parecer.

90. A pesquisa deve ser realizada preferencialmente utilizando a metodologia da “cesta de
pregos”, que consiste na utilizacdo combinada dos diversos parametros previstos no artigo 23
da Lei n? 14.133/2021 e, caso seja realizada unicamente a pesquisa direta, deverd obter
cotacGes de, no minimo, trés fornecedores distintos, apresentando justificativa pormenorizada

sobre os critérios que levaram a escolha de cada um deles.

91. Acompanhando a pesquisa, faz-se necessaria a presenca de manifestacdo do gestor,
analisando os dados coletados e certificando, de forma fundamentada e conclusiva, que os
precos registrados na ata e demais condi¢des permanecem vantajosos para a Administracao.
e) Verificagdo da manutencgdo das condi¢cGes de habilitagao:

92. O agente publico responsavel devera verificar quais documentos foram exigidos no
edital de licitacdo e instruir os autos com todas as certidGes e comprovantes atualizados da
regularidade juridica, fiscal, social e trabalhista do fornecedor, atentando-se para os

documentos elencados no art. 68, da Lei n. 14.133/2021°, bem como a consulta ao SICAF e a

5 Art. 68. As habilitagges fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a verificagdo dos seguintes requisitos:

| - ainscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - ainscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

Il - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da
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Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (disponivel em https://certidoes-
apf.apps.tcu.gov.br/), que contém em uma Unica certiddo as consultas referentes ao Sistema de
Inidéneos do TCU; ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas- Ceis/Portal de
Transparéncia; ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas- CNEP/Portal da Transparéncia; e ao
Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa do CNJ
(CNIA/CNJ), na forma do item Il, "f", deste parecer.

93. E preciso ressaltar que os documentos deverdo ser apresentados por meio de cépia e
se o processo for eletrénico devera ser anexado, preferencialmente, em formato pdf, bem como
devem estar atualizados.

94. Cabera ao servidor responsavel, conferir a autenticidade das certidGes e documentos
apresentados e certificar se o(a) fornecedor(a) detentor(a) da ARP mantém todas as condi¢Ges
de habilitacdo e qualificacao, que foram requisitadas na ocasido da licitacao.

95. Em caso de qualguer pendéncia sanavel, a comprovacdo de sua regularizacdo pelo
fornecedor devera ser juntada antes da assinatura do aditivo.

f) Analise técnica fundamentada para a renovacgdo de quantitativos (se aplicavel):

96. Nos casos em que se pleiteia a renovacdo dos quantitativos, a instrucdo devera conter
uma analise técnica aprofundada que justifique a necessidade das quantidades para o novo
periodo de vigéncia. Esta analise deve se basear em dados concretos, como o histérico de
consumo efetivo do periodo anterior, a projecdo de demanda das unidades requisitantes para
0 novo periodo, que demonstre que os quantitativos a serem renovados sdo proporcionais e
adequados a estimativa de demanda atual em funcdo de consumo e utilizacdao provaveis.

g) Planejamento e alinhamento com o PCA, requisito para a renovagdo de quantitativos (se
aplicavel):

97. Um dos requisitos para a prorrogacdo da ARP com a renovacdo de quantitativos é a

demonstracdo de que a contratacdo do bem ou servico seja devidamente planejada,

lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - aregularidade perante a Justiga do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal.

§ 1° Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderéo ser substituidos ou supridos, no todo ou em parte, por outros meios
habeis a comprovar a regularidade do licitante, inclusive por meio eletrénico.

§ 2° A comprovagdo de atendimento do disposto nos incisos lll, IV e V do caput deste artigo devera ser feita na forma da legislagdo
especifica.
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preferencialmente com a inclusdo no Plano de Contratacdes Anual — PCA — correspondente ao
novo exercicio, nos termos do art. 12, VII, da Lei n. 14.133/2021.

h) Autorizacdo da Autoridade Competente:

98. Os autos devem estar instruidos com manifestacdo da autoridade maxima da Secretaria,
Orgdo ou Autarquia autorizando a prorrogacdo pretendida, com ou sem a renovacdo dos
guantitativos registrados.

99.

i) Minuta do Termo Aditivo:

100. Devera ser elaborada e juntada aos autos a minuta do Termo Aditivo de Prorrogacdo da
Ata de Registro de Precos, seguindo os modelos padronizados constantes dos Anexos Il ou IV
(a depender do caso), deste Parecer Juridico Referencial e da Instrugdo Normativa n2 08/2025.

101. Sua celebragao deve ocorrer dentro do prazo de vigéncia original da ata.

j) Certiddo de Conformidade, cépia do Parecer Referencial e Lista de Verificacdo:

102. Observadas, com rigor, as exigéncias legais, documentais e procedimentais que
permeiam a prorrogacdo das atas de registro de precos, objeto deste parecer juridico
referencial, o processo deverd ser instruido com: i) copia integral deste Parecer Juridico
Referencial; ii) a Certiddo de Conformidade (Anexo 1), devidamente preenchida e assinada pela
autoridade competente, em que afirmard, sob sua responsabilidade, a devida subsuncdo as
orientacdes referenciais e, consequentemente, que o caso se amolda plenamente ao presente
parecer referencial e, iii) Lista de verificacdo (Anexo Il), devidamente preenchida, com a
verificacdo e apresentacdo de todos os itens e documentos necessarios ao caso em analise.

k) Manifestacdo da Comissdo de Coordenacdo Estratégica:

103. Embora seja uma fase posterior a instrucdo inicial pela Secretaria ou Autarquia, o
processo, uma vez completo, devera ser submetido a Comissdo de Coordenacdo Estratégica de
Casa Civil, para obtencdo de seu parecer final e vinculante, nos termos do Decreto Municipal
n? 23.916/2025, cuja comprovacdo de envio e presenca do parecer favoravel sdo condicGes

para a assinatura do termo aditivo.

V — DA MINUTA DE TERMO ADITIVO
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104. Constatada a possibilidade juridica de prorrogacdo da ata de registro de precos com ou
sem a renovacdo do quantitativo, necessaria a confecgdo de minuta de Termo Aditivo, a fim de
gue seja formalizado o ato.

105. A minuta de termo aditivo deve abordar sobre: i) 0 objeto da ARP, para que se verifique
a relacdo do aditivo com o objeto original; ii) o prazo de vigéncia da prorrogacdo, atentando-se
gue deve ser de 1 (um) ano, conforme art. 84 da Lei n? 14.133, de 2021; iii) se for o caso, a
renovagdo dos quantitativos inicialmente registrados, sem qualquer acréscimo em relagdo aos
quantitativos originarios; iv) a ratificacdo das cldusulas contratuais ndo alteradas pelo termo
aditivo; v) clausula de publicidade; e, vi) local, data e assinatura das partes e testemunhas.
106. E importante frisar que deverd ser adotado o sistema data a data para a contagem da
vigéncia do termo aditivo, de acordo com o art. 183, Il da Lei n. 14.133/2021.

107. Recomenda-se que o dérgdo/autarquia utilize a minuta de termo aditivo sugerida nos
Anexos Il ou IV, deste Parecer Referencial e IN n. 8/2025, a depender da situacdo.

108. Valeressaltar que, as minutas de termo aditivo sugeridas consistem apenas em modelos
aprovados pela Procuradoria, inclusive ja utilizados pela Secretaria Municipal de Governo e
Transparéncia em casos andlogos, para que as secretarias, 6rgdos e autarquias desta
municipalidade possam se basear. Frise-se que, dependendo das peculiaridades do caso em
concreto, os referidos modelos deverdo ser adaptados, mediante acréscimo ou supressao de
cldusulas, com a cautela de que estejam presentes os itens indispensaveis para a formalizacdo
deste ajuste.

109. Lembrando-se que, casos de prorrogacdo do prazo de vigéncia de ata de registro de
precos eventualmente embasados em qualquer outra norma ou cumulados com institutos
diversos ndo englobados pelo objeto do presente parecer referencial, deverdo ser submetidos
a consulta especifica a Procuradoria do Consultivo Geral.

110. A correta e completa instrucdo processual se revela essencial para que se possa aplicar
a sistematica do parecer referencial, garantindo que a decisdo de prorrogar a ata de registro de
precos seja tomada com base em informagdes sdlidas e em plena conformidade com o
ordenamento juridico.

111. Ademais, antes das assinaturas do termo aditivo em questdo, deverad haver nos autos

manifestacao favoravel da Comissdo de Coordenacdo Estratégica de Casa Civil, nos termos do
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Decreto municipal n2 23.916/2025.

VI— PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES

a) Da necessidade de manifestacdo da Comissdo de Coordenacgdo Estratégica de Casa Civil
112. A andlise da viabilidade da prorrogacao da ata de registro de preco ndo se encerra nos
preceitos da legislacdo federal de licitacdes. E fundamental observar as normas de governanca
e controle interno instituidas no ambito do Municipio de Mogi das Cruzes. Nesse sentido, o
Decreto Municipal n2 23.916, de 20 de outubro de 2025, instituiu a Comissdo de Coordenacdo
Estratégica de Casa Civil, com a finalidade de promover a analise estratégica, a coordenagdo
intersetorial e o controle prévio de atos administrativos relevantes do Poder Executivo.

113. Conforme disposto no artigo 29, inciso Il, alinea "a", do referido decreto, compete a
mencionada Comissdo emitir parecer final e vinculante sobre alteragBes contratuais que

versem sobre prorrogacdo, entre outros temas. Transcreve-se o dispositivo para maior clareza:

Art. 22 Compete a Comissdo de Coordenacdo Estratégica da Casa Civil,
instituida na forma do artigo 12 deste decreto, o seguinte: (...)

[I- emitir parecer final e vinculante, antes da assinatura, nos seguintes
atos administrativos:

a) alteragOes contratuais que versem sobre prorrogacao, reajuste,
reequilibrio economico-financeiro e aditivos quantitativos ou
qualitativos; (...)

114. A norma é cogente e estabelece um controle prévio obrigatério para atos de
prorrogacdo contratual. O parecer emitido pela Comissdao possui carater "vinculante", o que
significa que a decisdo da Comissdao deve ser obrigatoriamente seguida pela Secretaria
interessada, ndo sendo mera opinido consultiva. A auséncia de submissao do processo a analise
da Comissdo constitui vicio de procedimento que pode ensejar a nulidade do ato de
prorrogacao.

115. Ressalta-se, ainda, a previsdo contida no pardgrafo Unico do mesmo artigo 292, que
determina que os processos relativos a prorrogacdo contratual devem ser submetidos a
Comissdo com antecedéncia minima de 3 (trés) meses ao vencimento. Em caso de

descumprimento do prazo regulamentar, € exigido que haja justificativa da secretaria ou
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autarquia perante a Comissao.

116. Dessa forma, a continuidade do processo administrativo que contenha pedido de
prorrogacdo de ata de registro de precos estd condicionada ao seu encaminhamento a
Comissdao de Coordenagdo Estratégica de Casa Civil, para que esta, no exercicio de sua

competéncia, emita o parecer final e vinculante sobre a matéria.

b) Da divulgacdo do termo aditivo de prorrogacdo

117. A formalizacdo da prorrogacdo da Ata de Registro de Pregos, por meio do competente
Termo Aditivo, ndo esgota as obrigacdes da Administracdo. Para que o ato produza plenos
efeitos juridicos e atenda aos principios da publicidade e da transparéncia, € indispensavel a
sua correta e tempestiva divulgacdo nos meios oficiais.

118. Conforme estabelece o artigo 94 c/c 174, | e §29, IV da Lei n2 14.133/2021, a divulgacdo
no Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP) é um ato que deve ser realizado. Esta
publicacdo no PNCP assegura a centralizacdo e a publicidade em ambito nacional, permitindo
o controle por qualguer cidaddo e pelos 6rgdos de fiscalizagdo.

119. De forma complementar e ndo excludente, a publicidade do ato deve ocorrer, também,
no ambito municipal. A Lei Municipal n2 8.197, de 3 de abril de 2025, instituiu o Diario Oficial
Eletrénico do Municipio de Mogi das Cruzes (DOMC) como o meio oficial de publicagdo e
divulgacdo dos atos administrativos municipais, sendo regulamentada pelo Decreto n2 23.567,
de 16 de maio de 2025. O artigo 99, inciso IV, do referido decreto, determina expressamente a
obrigatoriedade de publicacdo de aditamentos no DOMC.

120. Logo, além da insergao no PNCP, o extrato do Termo Aditivo de Prorrogacdo devera ser
publicado no Diario Oficial Eletrénico do Municipio, a fim de garantir a publicidade local e o
cumprimento da legislacdo municipal, bem como disponibilizado seu inteiro teor no sitio
eletrénico oficial do municipio na Internet. A secretaria responsdvel ou autarquia dever3,
portanto, providenciar a publicacdo em tais veiculos, certificando-se nos autos do processo o
cumprimento de ambas as exigéncias, com a juntada dos respectivos comprovantes de

publicacdo.
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VII- DAS HIPOTESES DE INAPLICABILIDADE DESTE PARECER REFERENCIAL
121. O presente parecer juridico referencial ndo se aplica a qualquer situacdo diversa do
objeto aqui tratado, qual seja: prorrogacdo de atas de registro de preco, com fundamento no

art. 84 da Lein. 14.133/2021, com ou sem a renovacao do quantitativo originalmente registrado.

VIII- DA JUNTADA DO PARECER JURIDICO:

122. Considerando-se seu intuito consultivo e orientativo, este parecer devera ser anexado
aos autos e observado integralmente em cada fase do processo, visando a legalidade plena dos
atos administrativos.

123. A juntada da integra deste Parecer Referencial ao processo administrativo ndo é uma
mera formalidade, mas sim um requisito para a aplicacdo da metodologia de dispensa de
analise juridica individualizada, garantindo que todos os agentes envolvidos no processo —
gestor, fiscal, autoridade competente — tenham ciéncia e acesso direto as diretrizes, requisitos
e condicionantes aqui estabelecidos, promovendo a uniformidade procedimental e a seguranca

juridica.

IX- DA DECLARAGAO DE SUBSUNGCAO AS ORIENTACOES REFERENCIAIS:

124. A fim de identificar o enquadramento da situacdo ao opinativo referencial em tela, é
essencial que o 6rgdo ou entidade interessada declare nos autos, de modo objetivo, que a
situacdo examinada esta abrangida pelo contido no parecer referencial.

125. Essa declaracdo formal, a ser assinada pela autoridade competente, materializa a sua
responsabilidade pela andlise do caso concreto e atesta, para todos os fins, que o processo em
guestdo se amolda perfeitamente as hipdteses tratadas neste parecer, que ndo existem
guestdes juridicas complexas ou atipicas ndo abordadas, e que todos os requisitos e
documentos exigidos foram rigorosamente cumpridos.

126. Paratanto, o Anexo | contém modelo da certiddo a ser preenchida.

127. A auséncia desta declaracdo impede a dispensa da analise juridica individualizada,

devendo o processo, nesse caso, ser remetido a Procuradoria para exame especifico.
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128. Antetodo o exposto, e considerando a necessidade de conferir uniformidade, seguranca
juridica, celeridade e eficiéncia aos procedimentos administrativos no ambito da Administracao
Publica Municipal direta e indireta, esta Procuradoria-Geral do Municipio conclui pela
viabilidade juridica da prorrogacao do prazo de vigéncia de Atas de Registro de Precos, com
fundamento no artigo 84 da Lei n? 14.133/2021, desde que o processo administrativo
correspondente seja instruido em estrita observancia a todas as diretrizes e requisitos

detalhados no corpo deste Parecer Referencial.

129. A prorrogagdo, ato de natureza discriciondria e ndo automatica, condiciona-se a
manifestacdo de interesse da Administracdo, devidamente justificada, e a anuéncia expressa do
fornecedor. O prazo de vigéncia original, de 1 (um) ano, podera ser estendido por um Unico e
igual periodo, totalizando uma vigéncia méaxima de 2 (dois) anos para a ata. E imperativo que a
possibilidade de prorrogacdo esteja expressamente prevista no edital de licitagcdo e na propria
ata, sob pena de ofensa aos principios da vinculagdo ao instrumento convocatorio, da isonomia
e da seguranca juridica. Ademais, a formalizacdo do ato de prorrogacdo deve ocorrer,
impreterivelmente, durante a vigéncia do instrumento. A comprovacdao da manutencao da
vantajosidade econd6mica para a Administracdo constitui-se como o requisito central e
inafastavel, a ser demonstrada por meio de pesquisa de mercado, realizada nos termos do
artigo 23 da Lei n? 14.133/2021, preferencialmente pela metodologia da "cesta de precos", e
formalmente certificada pelo servidor responsavel. Igualmente essencial é a verificacdo e
comprovacdo da manutencdo de todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo original, mediante a juntada de certiddes atualizadas e consultas aos cadastros
pertinentes. Por fim, o processo deve culminar com a autorizacdo expressa da autoridade

competente e a formalizagdo do respectivo termo aditivo.

130. No que tange a questdo da renovacdo dos quantitativos originalmente registrados por
ocasido da prorrogacao da vigéncia da ata, este drgdo de assessoramento juridico, apds detida
analise da evolugdo interpretativa e dos recentes posicionamentos dos dérgdos de controle,
consolida o entendimento de que tal pratica é juridicamente admissivel, ndo obstante o siléncio

da Lei n? 14.133/2021 sobre o tema. Este posicionamento alinha-se a orientacdo emanada do
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Egrégio Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina na Decisdo n. 913/2025, do Egrégio
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo nos autos dos Processos TC-005120.989.25-6 e
apensos, e ao Enunciado n. 42 do Conselho da Justica Federal. Contudo, a possibilidade de
renovar os quantitativos registrados ndo é incondicionada, estando sujeita ao cumprimento
simultdneo e integral de um conjunto de requisitos ainda mais estritos do que os exigidos para
a simples prorrogacao da vigéncia. Tais requisitos, descritos no item Il (pardgrafo 75), devem
ser minuciosamente verificados, atestados pela unidade gestora e, a auséncia de qualquer um
deles inviabiliza, por completo, a pretensdo de renovacdo dos quantitativos, subsistindo, se for
0 caso, apenas a possibilidade de prorrogacdo da vigéncia para utilizacdo do saldo

remanescente, se houver.

131. Em termos procedimentais, a aplicacdo da sistematica deste Parecer Referencial e a
consequente dispensa da analise juridica individualizada dependem, de modo absoluto, da
correta instrucdo do processo administrativo. Compete a secretaria ou autarquia interessada

instruir os autos com todos os documentos listados no item IV deste parecer.

132. Adicionalmente, conclui-se pela necessidade de submissdao do processo a Comissao de
Coordenacdo Estratégica de Casa Civil, para a emissdo de parecer final e vinculante, nos estritos
termos do Decreto Municipal n? 23.916/2025. Apds a formalizagdo do ajuste, ha o dever de
providenciar a sua divulgacdo no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP), bem como
a publicacdo do extrato no Didrio Oficial Eletronico do Municipio (DOMC), em cumprimento a
legislacdo municipal, além de manter sua disponibilizacdo integral no sitio eletronico da

municipalidade.

133. Portanto, em sintese final, os processos administrativos que versem exclusivamente
sobre a prorrogacdo da vigéncia de atas de registro de precos, com ou sem a renovacado dos
guantitativos, e que sigam, rigorosamente, todos os requisitos materiais e formais e todo o
roteiro procedimental detalhado no corpo deste parecer e na Instrugdo Normativa n2 08/2025
da PGM, comprovado por meio da juntada de toda a documentacdo pertinente e da Certiddo
de Conformidade, estdo dispensados da remessa para analise e parecer juridico individualizado

por parte da Procuradoria do Consultivo Geral.
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134. Quaisquer situagdes ndo abrangidas pelo escopo deste parecer, que envolvam teses
juridicas diversas, complexidade fatica atipica ou que suscitem duvidas juridicas pontuais por

parte do gestor, deverdo, obrigatoriamente, ser encaminhadas para exame especifico e

individualizado desta Procuradoria.

135. E o parecer juridico referencial da Procuradoria-Geral do Municipio.

P.G.M., 19 de novembro de 2025.

DA LCIAN' Assinado de forma digital

por DALCIANI FELIZARDO
Dados: 2025.11.19
FELIZARDO 16524 -0500
DALCIANI FELIZARDO BITENCOURT

Subprocuradora-Geral do Municipio
OAB/SP n2 299.287

F”_l PE AUGUSTO Assinado de forma digital por
LIMA HERMANSON FILIPE AUGUSTO LIMA

HERMANSON CARVALHO

CARVALHO Dados: 2025.11.19 17:33:46 -03'00'

FILIPE AUGUSTO LIMA HERMANSON CARVALHO

Procurador-Geral do Municipio
OAB/SP n2 272.882
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INSTRUCAO NORMATIVA N2 08 DA PROCURADORIA-GERAL DO MUNICIPIO (PGM), DE
19 de novembro de 2025.

Dispbe sobre o procedimento relativo a prorrogacdo do prazo de
vigéncia de atas de registro de preco, elaboradas com fundamento na
Lei Federal n? 14.133/2021, com ou sem renovacdo dos quantitativos
registrados, e estabelece as diretrizes para a dispensa de remessa dos
autos a Procuradoria-Geral do Municipio para emissao de parecer
juridico individualizado.

O PROCURADOR-GERAL DO MUNICIPIO, no uso da atribuicdo que Ihe confere o inciso Xl do art.
62 da Lei Municipal n2 7.078, de 05 de agosto de 2015, com as alteracdes promovidas pela Lei
Complementar n? 194, de 2025, e com fundamento no disposto no artigo 84 da Lei Federal n?
14.133, de 12 de abril de 2021, e no artigo 53, § 52, do mesmo diploma legal c/c o artigo 15,
paragrafo Unico, do Decreto n? 22.435/2024, resolve, em conjunto com a Subprocuradora-Geral
do Municipio, expedir a presente Instru¢gao Normativa:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 12 Esta Instrucdo Normativa (IN) tem como objetivo orientar as Secretarias, demais
orgdos da estrutura administrativa do Municipio de Mogi das Cruzes, bem como suas Autarquias,
acerca dos procedimentos a serem adotados para a analise e o processamento dos pedidos de
prorrogacdo do prazo de vigéncia de Atas de Registro de Precos (ARP), com fundamento no
artigo 84 da Lei Federal n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

I- A presente norma abrange tanto a prorrogacgao simples da vigéncia da ata, para utilizacdo de
saldos remanescentes, quanto a prorroga¢do acompanhada da renovacao dos quantitativos
originalmente registrados, estabelecendo os requisitos, as formalidades e as condi¢des para a
dispensa da analise juridica individualizada pela Procuradoria Geral do Municipio, em
conformidade com o Parecer Juridico Referencial n2 11/2025-PGM.

Paragrafo Unico. A aplicacdo desta instrugcdo normativa é exclusiva para os casos de prorroga¢do
de Atas de Registro de Precos vigentes, firmadas sob a égide da Lei Federal n® 14.133/2021, em
gue se pretenda a extensdo do prazo por um unico periodo de igual duracdo ao original, e para
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as quais ndo tenha ocorrido a extin¢do por decurso de prazo, por exaurimento do objeto ou por
cancelamento.

Artigo 22 A unidade gestora da Ata de Registro de Precos devera exercer rigoroso controle sobre
a vigéncia do instrumento sob sua responsabilidade, devendo iniciar o procedimento
administrativo de prorrogacdo com antecedéncia suficiente para a completa tramitacdo,
instrucdo e conclusdo de todos os atos necessarios antes do término da vigéncia da ata, em
estrita observancia ao principio do planejamento e a fim de evitar a sua extingdo e a
consequente descontinuidade de futuras contratacoes.

§ 12 A consulta sobre o interesse na prorrogacdo e eventual renovacdo do quantitativo deverd
ser feita formalmente e por escrito ao fornecedor detentor da ata, devendo a sua resposta,
igualmente formal e devidamente datada, conter a identificacdo completa da empresa e ser
assinada por seu representante legal ou por procurador com poderes especificos para tanto,
devidamente comprovados nos autos.

§ 22 Na hipotese de ndo haver anuéncia do fornecedor com a prorrogacdo da ata de registro de
precos; bem como caso seja constatada a impossibilidade de renovag¢do do quantitativo ou a
insuficiéncia ou auséncia de saldo quantitativo remanescente ou, ainda, se a Administracdo ndo
manifestar interesse na continuidade, devera a unidade gestora requisitante tomar as
providéncias necessarias para, persistindo a necessidade do objeto, iniciar com a antecedéncia
devida, um novo processo licitatério.

CAPITULO Il
DOS CRITERIOS PARA ANALISE DO PEDIDO DE PRORROGACAO E RENOVACAO DE
QUANTITATIVO

Secgado |
Dos requisitos gerais para prorrogagao e renovagao do quantitativo

Artigo 32 Com base no Parecer Juridico Referencial n2 11/2025-PGM, os requisitos cumulativos
e indispensaveis para a concessdo da prorrogagdo do prazo de vigéncia das Atas de Registro de
Precos indicadas no artigo 12 sdo:

| — Previsdo expressa e inequivoca da possibilidade de prorrogacao tanto no edital de licitacdao
guanto na minuta da Ata de Registro de Precos, em observancia aos principios da vinculacdo ao
instrumento convocatdrio, da isonomia e da seguranca juridica, sendo que a auséncia de tal
previsdo impede a prorrogacdo pretendida;

Il — A prorrogagao deve ser formalizada enquanto a Ata de Registro de Pregos estiver em pleno
vigor, sendo vedada a prorrogacao de atas ja extintas pelo decurso do prazo, pelo exaurimento
dos quantitativos ou por qualquer outra causa, uma vez que o ato de prorrogar se caracteriza
como o prolongamento de um vinculo juridico preexistente e vigente;
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lll — A prorrogacdo da vigéncia deve se dar por Unico e igual periodo ao prazo original da ata,
limitado a 1 (um) ano, de modo que a vigéncia total da Ata de Registro de Precos, somando-se
o periodo inicial e a prorrogacao, ndo podera ultrapassar o limite maximo de 2 (dois) anos;

IV — Interesse manifesto e justificado da Administragdao na continuidade da ata, demonstrado
por meio de despacho fundamentado da autoridade competente, que aborde a essencialidade
do objeto para as atividades administrativas, a vantagem em se evitar um novo processo
licitatério, entre outros aspectos pertinentes;

V — Manifestagdo expressa, formal e inequivoca do fornecedor detentor da ata em anuir com a
prorrogacdo do vinculo nas mesmas condicGes originalmente pactuadas;

VI — Comprovacdo, por meio de pesquisa de mercado atualizada e criteriosa, de que os pregos
registrados permanecem vantajosos para a Administragao quando comparados com o0s pregos
correntemente praticados, sendo esta uma condicdo central e inafastavel para a validade do
ato;

VIl — Demonstracdo de que o fornecedor detentor da ata mantém, durante todo o periodo,
todas as condig¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao origindria, o que deve ser
fiscalizado ativamente pela unidade gestora e comprovado no momento da instrucdo do pedido
de prorrogacao;

VIl — Existéncia de autorizagdo formal da autoridade competente para a efetivagdo da
prorrogacdo, apos a completa instrucdo e verificacdo de todos os requisitos legais.

§19 Caso haja interesse na prorrogacao da vigéncia da ata com a renovagao dos quantitativos
originalmente registrados, além do cumprimento de todos os requisitos elencados no caput
deste artigo, é imprescindivel a observancia simultdnea e cumulativa das seguintes condicdes,
conforme detalhado no item Ill (pardgrafo 75) Parecer Juridico Referencial n? 11/2025-PGM:

| — A possibilidade de renovacdo dos quantitativos deve estar prevista de forma clara, expressa
e detalhada tanto no edital da licitacdo quanto na propria Ata de Registro de Precos, como
condicdo essencial para garantir a publicidade, a transparéncia e o respeito ao principio da
vinculacdo ao instrumento convocatério;

Il— A contratacdo do bem ou servigo deve ter sido devidamente planejada, sendo recomendavel
sua inclusdo no Plano de Contratacdes Anual (PCA) correspondente ao novo exercicio fiscal, em
conformidade com o artigo 12, inciso VII, da Lei n® 14.133/2021;

Il — Deve ser elaborada uma analise técnica fundamentada, baseada no consumo efetivo
durante a vigéncia anterior e nas necessidades projetadas para o novo periodo, que demonstre
gue os quantitativos a serem renovados sdo proporcionais e adequados a estimativa de
demanda atual, considerando o consumo e a utilizacdo provaveis;

IV — Seja realizada nova pesquisa de precos, nos termos do art. 23 da Lei n. 14.133/2021,
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demonstrando a vantajosidade da manutencdo da ata, e o gestor responsavel ateste
formalmente, em despacho motivado, que os precos e demais condi¢cBes permanecem
favoraveis a Administracao;

V — A manifestacdo de concordancia do fornecedor detentor da ata, mencionada no inciso V do
caput deste artigo, devera abranger expressamente a sua anuéncia com a renovacdao dos
guantitativos, reafirmando o compromisso de fornecimento nas mesmas condicdes
anteriormente pactuadas, conforme previsto no art. 83 da Lei 14133/2021;

VI— A prorrogacdo da vigéncia e a renovacao dos quantitativos sejam formalizadas por meio de
instrumento adequado (termo aditivo) celebrado dentro do prazo de vigéncia original da ata.

§22 A exigida vantajosidade econdmica para a Administracdo Publica, deve ser aferida por meio
da realizacdo de criteriosa e atualizada pesquisa de precos no mercado, em conformidade com
0s parametros estabelecidos no artigo 23 da Lei n? 14.133/2021. Recomenda-se,
preferencialmente, a utilizacdo da metodologia de "cesta de precos"”, que consiste no uso
combinado de diferentes fontes.

| — Caso a pesquisa de precos seja realizada, unicamente, por meio de consulta direta a
fornecedores, em observancia ao artigo 23, § 12, inciso IV, da Lei n? 14.133/2021, deverdo ser
obtidas cotacdes de, no minimo, 3 (trés) fornecedores distintos, e o processo devera ser
instruido com justificativa pormenorizada da escolha desses fornecedores.

Il — A conclusdo pela vantajosidade deve ser formalizada em manifestacdo técnica da unidade
gestora da ata, analisando os dados coletados e atestando, de forma fundamentada, que os
precos registrados permanecem favoraveis a Administracao.

§39 Para a aferigao da manutencdo das condigdes iniciais de habilitacdo exigidas na licitagdo,
faz-se necessaria a realizacdo de andlise documental, cuja apresentacao deve ser renovada pelo
fornecedor quando da instrucdo do pedido de prorrogacdo, com ou sem a renovacdao do
guantitativo.

| — Os documentos a serem efetivamente reapresentados pelo(a) fornecedor(a) sdo aqueles
exigidos no edital de licitacdo para habilitacdo técnica, juridica, fiscal, social e trabalhista.

II- Os documentos mencionados deverdo ser apresentados em formato digital (PDF) no
processo eletrénico e devem estar com seus prazos de validade vigentes na data da assinatura
do termo aditivo.

Ill- Caberad a autoridade competente conferir a autenticidade das certiddes e documentos
apresentados, utilizando, sempre que possivel, os sistemas de verificacdo online
disponibilizados pelos érgdos emissores, e certificar formalmente nos autos a manutencao da
regularidade do fornecedor.
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Secdo Il

Demais consideracdes

Artigo 42 A Administracdo ndo podera conceder a prorrogacao do prazo de vigéncia da Ata de
Registro de Precos com base no Parecer Juridico Referencial n? 11/2025-PGM, quando:

| —N3o houver previsao expressa da possibilidade de prorrogagao e, se o caso, da renovagao do
guantitativo, tanto no edital de licitagdo, quanto no respectivo instrumento da Ata de Registro
de Precos;

Il — O pedido for formulado ou a tramitacdo do procedimento for concluida apds o término da
vigéncia da ata, o que caracteriza a sua extin¢do e impede a continuidade do vinculo;

Il — A ata estiver extinta ou cancelada por qualquer outro motivo além do disposto no inciso
anterior;

IV — J& houver sido concedida uma prorrogacdo anterior, atingindo o limite temporal maximo
legalmente estabelecido de 2 (dois) anos de vigéncia total da ata;

V — Houver esgotado o saldo remanescente, na hipdtese de prorrogagao sem renovagao do
guantitativo;

VI — For constatada, por meio da pesquisa de pregos, a auséncia de vantajosidade a
Administracdo Publica;

VIl — For constatada auséncia da apresentacdo de documentos essenciais a analise do pedido
ou verificada irregularidade documental insanavel do(a) fornecedor(a) que constitua dbice legal
a prorrogacao pretendida.

VIII — Se tratar de alguma das hipoteses de inaplicabilidade do Parecer Juridico Referencial n?
11/2025-PGM, mencionadas em seu item VII;

IX — No caso de pretensdo de renovacao dos quantitativos, nao estiverem cumpridos todos os
requisitos especificos elencados no § 12 do artigo 32 desta Instrugcdo Normativa.

§12 A existéncia de previsdo de prorrogacdo no edital e na ata ndo constitui direito subjetivo
adquirido para o fornecedor. A prorrogacdo é um ato administrativo discricionario, que depende
de manifestacdo de interesse da Administracdo e da verificacdo rigorosa de todos os requisitos
legais e de vantajosidade, ndo ocorrendo de forma automatica.

§22 Embora seja preciso iniciar o processo de prorrogacdo com a antecedéncia razoavel para
gue a tramitacdo e o ato ocorram tempestivamente, é recomenddvel especial cautela na andlise
de pedidos de prorrogacdo formulados com extrema antecedéncia em relacdo ao termo final
da vigéncia da ata, uma vez que podem ser prematuros, especialmente diante da necessidade
de realizacdo de pesquisa de precos contemporanea ao momento da prorrogacdo e de uma
avaliacdo atualizada do interesse publico e de outras circunstancias faticas que podem se alterar
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ao longo do tempo.
CAPITULO I

DA INSTRUGAO PROCESSUAL

Artigo 52 A Secretaria, Autarquia ou érgao municipal, cuja gestdo de Ata de Registro de Pregos
estd sob sua responsabilidade, ao iniciar o pleito de prorrogacdao que se amolde ao Parecer
Juridico Referencial n2 11/2025-PGM, devera proceder a abertura de processo administrativo,
preferencialmente eletronico, devidamente autuado e instruido com os seguintes documentos
e providéncias, de forma clara, organizada e cronoldgica:

| — Oficio ou despacho inaugural da autoridade competente, solicitando formalmente a
prorrogacdo e apresentando justificativa pormenorizada que fundamente o interesse publico
na continuidade, abordando a essencialidade do objeto, a economia de recursos em face de
uma nova licitacdo, e a auséncia de solucdo de continuidade nos fornecimentos;

Il — Coépia integral do edital de licitacdo que originou a Ata de Registro de Precos e do
instrumento da ata vigente e de seus eventuais termos aditivos, acompanhada de manifestacdo
do agente publico responsavel, indicando e transcrevendo as cldusulas que preveem a
possibilidade de prorrogacdo da vigéncia e, se for o caso, da renovacdo dos quantitativos;

Ill = Documento formal, por meio do qual o fornecedor detentor da ata manifesta, de forma
expressa e inequivoca, sua concordancia com a prorrogacao, e, se aplicavel, com a renovacao
dos quantitativos, nas mesmas condicdes anteriormente pactuadas;

IV — Pesquisa de pregos atualizada, realizada nos moldes do artigo 23 da Lei n? 14.133/2021,
acompanhada de manifestacdo técnica conclusiva do gestor que ateste, de forma
fundamentada, que os precos registrados permanecem vantajosos para a Administracdo;

V — Apresentacdo de todos os documentos de habilitacdo juridica, fiscal, social, trabalhista,
entre outros, exigidos no edital de licitacdo, devidamente atualizados, para que seja
comprovada a manutencao da regularidade do fornecedor, acompanhados de manifestacao do
agente publico responsavel pela sua conferéncia e validade;

VI — No caso de pretensdo de renovacdo dos quantitativos originalmente registrados, faz-se
necessaria a instrucdo dos autos com a demonstracdo do atendimento simultaneo aos
requisitos listados no item Il (paragrafo 75), do Parecer Referencial n. 11/2025-PGM, que inclui:
existéncia de previsdo expressa no edital da licitacdo e na prdpria ata quanto a possibilidade de
da renovacdo do quantitativo além da prorrogacdo; comprovacdo de que a contratacdo do bem
ou servico foi devidamente planejada, preferencialmente com a inclusdo no Plano de
ContratagBes Anual — PCA — correspondente ao novo exercicio; seja realizada anadlise técnica
fundamentada, com base no consumo efetivo durante a vigéncia anterior e nas necessidades
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projetadas para o novo periodo, que demonstre que os quantitativos a serem renovados sdo
proporcionais e adequados a estimativa de demanda atual em fungdo de consumo e utilizacao
provaveis; seja realizada nova pesquisa de precos, consoante o art. 23 da Lei n? 14.133/2021,
na forma do item, com despacho motivado, que os precos e demais condicGes permanecem
favoraveis a Administracdo; anuéncia expressa do fornecedor detentor da ata, quanto a
prorrogacdo da ARP e da renovacdo do quantitativo, mantendo as condi¢cBes anteriormente
pactuadas e, formalizacdo tempestiva por meio de termo aditivo.

VIl — Minuta do Termo Aditivo de Prorrogacdo da Ata de Registro de Precos, elaborada conforme
o modelo padrdo constante do Anexo Il ou IV desta Instrucdo Normativa;

VIl — Autorizacdo expressa da autoridade competente para a efetivacdo da prorrogacdo, com
ou sem a renovacdo do quantitativo e,

IX — Comprovagdo de submissdo do processo a Comissao de Coordenagao Estratégica de Casa
Civil e o respectivo parecer final e vinculante, nos termos do Decreto Municipal n2 23.916/2025.

§192 Constatada a auséncia de algum dos documentos elencados neste artigo ou a existéncia de
pendéncias cuja regularizacdo seja indispensavel, caberd ao agente publico responsavel
providenciar a adequacdo, juntando aos autos do processo os documentos faltantes ou as
informacdes necessdrias para o prosseguimento seguro do feito.

§22 Se verificado que os autos estdo devidamente instruidos e que estdao cumpridas todas as
exigéncias legais, com o atendimento a todos os requisitos abordados no Parecer referencial n2
11/2025- PGM, o agente publico responsavel deverd emitir a Certiddo de Conformidade do
processo ao parecer juridico referencial, nos termos do Anexo | desta Instrucdo Normativa, bem
como firmar declaracdo a respeito da conferéncia e do atendimento cumulativo de todos os
itens da lista de verificacdo, constante do Anexo Il

§32 Além da instrucdo processual com as versdes atualizadas dos documentos de habilitacdo
exigidos pelo edital de licitacdo, o servidor responsavel devera:

|- Consultar o Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF), para verificar a
manutencdo das condi¢Bes de habilitacdo exigidas no edital e, identificar possivel razdo que
impeca a prorrogacdo da ata.

Il - Juntar aos autos a Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (disponivel em
https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/), que contém em uma Unica certiddo as consultas
referentes ao Sistema de Inidéneos do TCU; ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas - Ceis/Portal de Transparéncia; ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas-
CNEP/Portal da Transparéncia; e ao Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa do CNJ (CNIA/CNJ).

Artigo 62 A inobservancia dos procedimentos estabelecidos nesta Instrucdo Normativa ensejara
a impossibilidade de aplicagdo do Parecer Juridico Referencial n? 11/2025-PGM, devendo o
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processo ser devolvido a unidade gestora da ata para as providéncias de regularizacdo ou, em
caso de duvida juridica devidamente delimitada, encaminhado a Procuradoria-Geral do
Municipio para analise individualizada.

Artigo 72 Compete a unidade gestora da Ata de Registro de Precos a observancia rigorosa dos
prazos para o regular planejamento e tramitacdo dos atos necessarios a prorrogagdo, com ou
sem a renovacdo do quantitativo, a fim de evitar a extincao do instrumento e a consequente
necessidade de instauracdo de novo certame, o que poderia gerar descontinuidade no
atendimento as demandas da Administracdo Publica.

CAPITULO IV
DA ANALISE JURIDICA

Artigo 82 Fica dispensada a analise juridica individualizada das pretensdes formalizadas nos
procedimentos de prorrogacao do prazo de vigéncia de Atas de Registro de Precos que tenham
como fundamento o disposto no artigo 84 da Lein? 14.133, de 12 de abril de 2021, com ou sem
a renovacdo dos quantitativos originalmente registrados, na forma e limites da presente
Instrucdo Normativa. Para tanto, é suficiente que a Secretaria, Autarquia ou érgdo municipal
gue iniciou o procedimento analise se 0 caso em concreto se enquadra nas hipdteses tratadas
no Parecer Juridico Referencial n2 11/2025-PGM e emita a Certiddo de Conformidade (Anexo |),
com a declaracdo de que o pedido de prorrogacdo, com ou sem renovacao de quantitativos,
estd em estrita consondncia com esta instrucdo normativa e que obedeceu a todos os
parametros fixados no referido parecer, bem como preencha a lista de verificacdo (Anexo Il),
atendendo a todos os requisitos enumerados. Uma vez cumpridas todas as exigéncias e obtido
o parecer favoravel da Comissdao de Coordenacao Estratégica, a prorrogacao da ata podera ser
formalizada por meio de termo aditivo, cujos modelos constam dos Anexos Ill e IV.

CAPITULO V
DA FORMALIZACAO E DA PUBLICIDADE

Artigo 92 O registro formal da concessdo do pedido de prorrogagdo do prazo de vigéncia da Ata
de Registro de Precos, com ou sem a renovacao do quantitativo devera ser realizado por meio
de termo aditivo, cuja minuta deve seguir o padrao constante do Anexo Il ou IV desta Instrucdo
Normativa, devendo ser adaptada as especificidades de cada Ata de Registro de Precos.

Artigo 10 Apds a assinatura, € condigdao indispensavel para a eficacia do termo aditivo a sua
divulgacdo no Portal Nacional de ContratacGes Publicas (PNCP), conforme o artigo 94 c.c 174, |
e § 29, IV da Lei n? 14.133/2021. Igualmente, o extrato do termo aditivo deverd ser publicado
no Diario Oficial do Municipio e o seu inteiro teor disponibilizado no sitio eletrénico oficial do
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Municipio, conforme dispde a legislagdo municipal, em estrita observancia aos principios da
publicidade, da transparéncia e da eficacia dos atos administrativos.

CAPITULO VI
DO RECURSO ORCAMENTARIO

Artigo 11 Em conformidade com a natureza juridica do Sistema de Registro de Precos, a
prorrogacdo da vigéncia da Ata de Registro de Precos constitui uma mera expectativa de
despesa e, portanto, ndo requer a comprovacao de prévia e especifica reserva orcamentaria
para o ato de sua formalizacdo. A indicacdo de dotagdo orcamentdria e a emissdo da respectiva
nota de empenho, conforme artigos 60 e seguintes da Lei Federal n? 4.320/1964, serdo exigidas
apenas no momento de cada contratacdo especifica decorrente da ata, seja por meio de
contrato, autorizacdo de fornecimento ou instrumento equivalente que efetivamente gere a
obrigacdo de pagamento para a Administracao.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 12 Somente no caso de duvida juridica devidamente delimitada ou, na hipdtese de a
autoridade competente entender pela inaplicabilidade do Parecer Juridico Referencial n2
11/2025-PGM ao caso concreto, ou ainda, caso a prorrogacdo pretendida esteja associada ou
cumulada com outros pedidos, é que a Secretaria, Autarquia ou 6rgdao municipal interessado
enviara os autos a Procuradoria-Geral do Municipio, para analise juridica e emissdo de parecer
individualizado e conclusivo sobre a matéria.

Artigo 13 Os Anexos | (Certiddao de Conformidade), Il (Lista de Verificacdo), Ill e IV (Minutas de
Termo Aditivo) sdo parte integrante desta Instrugdo Normativa.

Artigo 14 Esta Instrucdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo.

DALCIANI FELIZARDO BITENCOURT

Subprocuradora-Geral do Municipio
OAB/SP n2 299.287

FILIPE AUGUSTO LIMA HERMANSON CARVALHO

Procurador-Geral do Municipio
OAB/SP n2 272.882
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CERTIDAO DE CONFORMIDADE

Processo Administrativo n2:
Ata de Registro de Pregos n2:
Fornecedor(a):

Objeto:

CERTIFICO, que o caso dos autos do processo em epigrafe se amolda a hipdtese de
prorrogacdo de vigéncia de Ata de Registro de Preco, conforme o artigo 84 da Lei n2
14.133/2021,( )comou( )sem arenovacdo do quantitativo originalmente registrado, e que
o procedimento seguiu rigorosamente as diretrizes, formalidades e requisitos estabelecidas no
Parecer Juridico Referencial n2 11/2025-PGM.

CERTIFICO, ainda, que o presente Processo Administrativo se encontra regular-
mente instruido com todos os documentos essenciais e que foi efetuada a verificacdo e confe-
réncia dos itens, requisitos e documentos, nos termos da Instrugdo Normativa n2 08/2025, da
Procuradoria Geral do Municipio (PGM).

Local, data.

Nome (*)
Cargo (*)
Matricula n2 (*)

(*) Dados do servidor publico responsavel
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ANEXO Il

LISTA DE VERIFICAGAO DOS REQUISITOS RELATIVOS A PRORROGAGAO DE VIGENCIA DE ATA DE

REGISTRO DE PRECO
(ART. 84, Lei n2. 14.133/2021)

Observagoes:

1)

A presente lista de verificagdo foi elaborada em estrita conformidade com as diretrizes estabelecidas no
Parecer Juridico Referencial n2 11/2025 e na Instrugdo Normativa n2 08/2025, ambos da Procuradoria-
Geral do Municipio (PGM). Seu objetivo é sistematizar e padronizar a andlise dos requisitos minimos
obrigatdrios nos procedimentos administrativos que visam a prorrogacdo do prazo de vigéncia de Atas de
Registro de Pregos (ARP), firmadas sob a égide da Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021. Este roteiro
procedimental abrange tanto a hipdtese de prorrogacdo simples da vigéncia da ata, para permitir a
utilizacdo de saldos quantitativos remanescentes, quanto a prorrogacao acompanhada da renovacdo dos
quantitativos originalmente registrados para o novo periodo, detalhando as condi¢des e formalidades
indispensaveis para a regularidade do ato administrativo e para a dispensa de analise juridica
individualizada por parte da PGM.

Na coluna “ESTADO” o agente publico responsavel deverd preencher o campo correspondente a cada
item exclusivamente com as opgdes “Sim”, em caso de atendimento integral do requisito; “Ndo”, em caso
de ndo atendimento; ou “Ndo se aplica”, para as situagBes em que o requisito especifico ndo for
pertinente ao caso concreto em analise, como, por exemplo, os itens relativos a renovacdo de
quantitativos quando a prorrogacdo visar apenas a utilizacdo de saldo.

Na coluna “Doc.”, o agente publico devera inserir a exata localizacdo do documento, despacho, certiddo
ou manifestacdo que comprova o atendimento ao requisito correspondente. Esta referéncia deve ser
precisa, indicando, por exemplo, o nimero do documento no processo digital ou o nimero da folha, caso
0 processo seja fisico, de modo a permitir a rapida e inequivoca verificagdo da conformidade processual.
Deverdo ser analisadas e verificadas, pelo gestor da ata ou pela autoridade competente, as consequéncias
para cada resposta, se é passivel de saneamento, se deve haver complementagdo da instrugdo processual,
se pode ser suprida por justificativas especificas e legalmente admissiveis, ou se, ao contrario, representa
um Obice intransponivel a pretensdo de prorrogagdo.

ANALISE PRELIMINAR E DO OBJETO DA ATA

O presente processo trata da prorrogacdo de uma Ata de Registro de
Precos (ARP) celebrada sob a égide da Lein? 14.133/20217?

1.2

O prazo de vigéncia original da Ata de Registro de Precos foi estipulado em
1 (um) ano, conforme determina o caput do artigo 84 da Lei n?
14.133/20217?

13

Trata-se da primeira e Unica prorrogacdo de vigéncia da referida Ata de
Registro de Precos, a ser realizada por igual periodo de 1 (um) ano,
respeitando o limite maximo total de 2 (dois) anos de vigéncia da ata?

PREVISAQ EDITALICIA, TEMPESTIVIDADE E ANUENCIA

Consta dos autos copia integral do Edital de Licitacdo que originou a ARP,
bem como da propria Ata de Registro de Precos e de seus eventuais
termos aditivos?

2.2

Ha cladusula expressa e inequivoca, tanto no Edital de Licitacdo quanto na
Ata de Registro de Pregos, autorizando a prorrogagao do prazo de vigéncia,
nos termos do art. 84 da Lei n. 14.133/20217?

2.3

O procedimento de prorrogacg3o foi iniciado e sera concluido (com a assi-
natura do respectivo Termo Aditivo) dentro do prazo de vigéncia atual da
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ARP, de modo a garantir que ndo havera solugdo de continuidade?

2.4

Foi verificado e atestado nos autos que a Ata de Registro de Pregos ndo se
encontra extinta por outros motivos, como o exaurimento completo de
seus quantitativos (na hipdtese de ndo se pretender a renovacgdo) ou can-
celamento administrativo?

2.5

Existe nos autos manifestacdo expressa, formal e por escrito da empresa
detentora da ata, assinada por seu representante legal, concordando com
a prorrogacdo da vigéncia nos termos e condicGes propostos pela Admi-
nistracao?

INTERESSE E VANTAJOSIDADE PARA A ADMINISTRAGAO

Consta nos autos justificativa formal, robusta e pormenorizada, elaborada
pelo agente publico ou autoridade competente, que demonstre de forma
inequivoca o interesse publico na continuidade da ARP, abordando a
essencialidade do objeto, a economia de recursos em face de uma nova
licitacdo, a auséncia de riscos de descontinuidade, entre outros aspectos?

3.2

Foi realizada pesquisa de pregos de mercado, ampla e atualizada, em
estrita conformidade com os parametros do artigo 23 da Lei n?
14.133/2021, para comprovar a vantajosidade econémica dos precos
registrados em comparagdo com os praticados no mercado?

3.3

A metodologia da pesquisa de precos utilizou, preferencialmente, a "cesta
de pregos", combinando diferentes parametros (ex: contratagBes de
outros érgdos, painéis de precos, pesquisa com fornecedores), para
conferir maior robustez e fidedignidade a analise de vantajosidade?

3.4

Na hipotese de a pesquisa de pregos ter sido realizada unicamente por
meio de consulta direta a fornecedores, foram obtidas cota¢gdes de, no
minimo, 3 (trés) fornecedores distintos, e foi apresentada nos autos
justificativa detalhada para a escolha desses fornecedores, conforme o art.
23, § 19,1V, da Lei n? 14.133/2021°?

3.5

A pesquisa de precos e a andlise técnica subsequente demonstram, de
forma conclusiva, que os valores atuais registrados na ata sdo compativeis,
ou inferiores, aos praticados no mercado para o mesmo objeto,
configurando a vantagem econdmica para a Administracdo?

3.6

Foi juntada aos autos manifestagcdo técnica conclusiva e devidamente
fundamentada, elaborada e assinada pelo gestor da ata, atestando
formalmente a vantajosidade da prorrogacdo, com base nos resultados da
pesquisa de pregos realizada?

REQUISITOS ESPECIFICOS PARA A RENOVAGCAO DOS QUANTITATIVOS
(Preencher somente se houver pretensdo de renovar os quantitativos)
(Atencdo! A auséncia de atendimento e cumprimento desses requisitos configura
dbice a renovagdo dos quantitativos)

4.1

Além da previsdo de prorrogacdo da vigéncia, ha cldusula clara, expressa
e detalhada, tanto no Edital de Licitacdo quanto na Ata de Registro de
Precos, que admita a renovacdo dos quantitativos originalmente
registrados para o novo periodo de vigéncia?

4.2

A contratagdo do bem ou servico foi devidamente planejada, com sua
inclusdo, preferencialmente, no Plano de Contratagdes Anual (PCA)
correspondente ao novo exercicio, em conformidade com o artigo 12,
inciso VII, da Lein® 14.133/20217

4.3

Foi elaborada analise técnica fundamentada e detalhada, com base no his-
torico de consumo efetivo durante a vigéncia anterior e nas necessidades
projetadas, que demonstre que os quantitativos a serem renovados sdo
proporcionais e adequados a estimativa de demanda atual?

4.4

A manifestacdo de anuéncia da empresa detentora da ata (item 2.5)
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abrange, expressamente, a sua concordancia com a renovagdo dos
quantitativos, além da prorrogacdo da vigéncia, reafirmando o
compromisso de fornecimento nas mesmas condi¢cdes?

4.5

Foram cumpridos os itens 3 e 5 desta lista de verificacdo?

REGULARIDADE E HABILITAGAO DA DETENTORA DA ATA

51

A empresa detentora da ata mantém, no momento da prorrogacao, todas
as condicGes de habilitacdo e qualificagdo que foram exigidas na licitacdo
originaria, em conformidade com o dever de manutencado previsto na Lei
n?14.133/2021?

5.2

Foram juntados aos autos, as versGes atualizadas e com validade na data
da formalizacdo do aditivo, todos os documentos de habilitacdo exigidos
no edital de licitacdo originario?

5.3

Foi realizada consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de Forne-
cedores (SICAF) para verificagdo de eventuais ocorréncias impeditivas, di-
retas ou indiretas, e o resultado da consulta foi juntado aos autos?

54

Foi juntada aos autos a Consulta Consolidada de Pessoa Juridica emitida
pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU), que abrange as consultas aos ca-
dastros CEIS, CNEP e CNIA/CNJ?

55

O agente publico competente realizou a conferéncia da autenticidade e da
validade das certid®es e documentos apresentados, certificando formal-
mente nos autos a regularidade da detentora da ata?

AUTORIZAGAO, FORMALIZACAO E CONTROLE PREVIO

Consta nos autos despacho ou manifestagdo expressa da autoridade
maxima da Secretaria, 6rgdo ou Autarquia, autorizando a prorrogacdo da
ARP, apds a instrugdo completa e conclusiva do processo?

6.2

O processo foi submetido a Comissdo de Coordenacdo Estratégica de Casa
Civil e consta nos autos o seu parecer final e vinculante favoravel a
prorrogacdo, nos termos do Decreto Municipal n2 23.916/20257?

6.3

Consta dos autos a minuta do Termo Aditivo, elaborada em conformidade
com o modelo padrdo (Anexo Il ou IV da IN n2 08/2025) e as
peculiaridades da ata em questdo?

6.4

Consta dos autos copia integral do Parecer Referencial n2 11/2025-PGM e
o Anexo | (Certiddo de Conformidade) da IN n2 08/2025, devidamente
preenchido e assinado pela autoridade competente, atestando a plena
subsuncdo do caso as orientacdes referenciais?

PUBLICACAO

A divulgacdo do ato de formalizagdo da prorrogacdo deve ser realizada no
Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), na forma prevista no art.
174,1e §29,1V da Lein. 14.133/2021. Igualmente, a ARP e seus termos aditivos
e contratos decorrentes devem ser divulgados e mantidos a disposi¢cdo do
publico no sitio eletrénico oficial do municipio na Internet.

Ademais, ha obrigatoriedade de publicagdo no Diario Oficial do Municipio —
DOMC, conforme dispde o art. 99, I, “c” e IV do Decreto municipal n2 23.567,
de 16 de maio de 2025.

Nome (*)
Cargo (*)
Matricula n2 (*)
(*) Dados do servidor responsavel pela conferéncia

Local, data.
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ANEXO Ill

MINUTA DO TERMO ADITIVO

NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de termo aditivo, destacados em vermelho e as lacunas, devem ser preenchidos de acordo com as

peculiaridades da Ata de Registro de Pregos.

MODELO APROVADO APENAS PARA
PRORROGAGAO DE ATA DE REGISTRO DE
PRECO - SEM RENOVACAO DO QUANTITATIVO.

MINUTA

Processo n° /
ARP n° /
Modalidade de licitacdo n° /

TERMO ADITIVO A ATA DE REGISTRO DE
PRECOS N° | DE _ (dia) DE
___(més)___ DE _ (ano)__, QUE ENTRE SI
CELEBRAM, O MUNICIPIO DE MOGI DAS
CRUZES E AEMPRESA ,
TENDO POR OBJETO A PRORROGACAO
DO PRAZO DE VIGENCIA DO REGISTRO
DE PRECOS PARA FORNECIMENTO DE
(DESCREVER O OBJETO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS).

Aos X dias do més de XX do ano de XXXX, no Edificio Sede da Municipalidade,
situado na Avenida Vereador Narciso Yague Guimaraes, 277, Centro Civico, compareceram as
partes, de um lado, o MUNICIPIO DE MOGI DAS CRUZES, pessoa juridica de direito
publico, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 46.523.270/0001-88, denominada simplesmente
CONTRATANTE, com fundamento no Decreto n° 17.500, de 27 de junho de 2018, neste ato

representado pelo(a) Secretario(a) Municipal de , titular da
cédula de identidade CIRG n° inscrita no CPF/MF sob n°

, €, de outro lado, a empresa ,
inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na (endereco
completo da empresa) , heste ato representada pelo (nome do

representante da empresa) , (Diretor/Presidente/Procurador), titular da CIRG n°
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, inscrito(a) no CPF/MF sob n° , resolvem, na forma da Lei

Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, firmar o presente Termo Aditivo para a prorrogacao
do prazo de vigéncia da Ata de Registro de Pregos n° /202 por mais /2 (doze) meses, a
contar de de de , cuja minuta foi aprovada pela Procuradoria Geral do
Municipio, mediante as seguintes clausulas e condicdes:

As referidas partes, CONSIDERANDO:

ayqueem  / /202 foi registrada a Ata n° /202, tendo por objeto o Registro de
pregos para fornecimento de (descrever o objeto da Ata de Registro de Pregos) .

b) que na Clausula , item do referido instrumento, ficou estabelecida a vigéncia
do ajuste por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE, desde que comprovado o prego vantajoso.

¢) que a CONTRATADA comprovou, perante 0 CONTRATANTE, que mantém as condi¢des
de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

d) que a celebragao do presente aditamento foi previamente autorizada e justificada por escrito,
conforme Despacho , exarado nos autos do Processo n° /
RESOLVEM, de comum acordo, aditar a Ata de Registro de Precos em questdo, nos termos do
art. 84, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o que ora fazem nos termos a seguir
expostos:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO — PRORROGACAO DE PRAZO:
1.1 - O presente Termo Aditivo tem por objeto a prorrogacao de prazo de vigéncia da referida
Ata de Registro de Precos por mais 12 (doze) meses, a contar de /1

CLAUSULA SEGUNDA - DA FINALIDADE DA PRORROGACAO E DOS
QUANTITATIVOS:

2.1 - A prorrogagdo de prazo de que trata a Clausula Primeira se aplica estritamente ao saldo
remanescente dos quantitativos de bens registrados na Ata de Registro de Precosn® /202 e
ainda nao solicitados pelo CONTRATANTE at¢ a data de de de 202 .

2.2 - Fica expressamente pactuado entre as partes, em absoluto acordo com o Parecer
Referencial n. 11/2025 da Procuradoria Geral do Municipio, que o presente Termo Aditivo nao
implica em renovagdo, reposi¢do ou qualquer forma de acréscimo aos quantitativos totais
originalmente definidos no instrumento, sendo vedada a emissdo de ordens de fornecimento
que extrapolem o saldo contratual existente.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA PUBLICIDADE:

3.1 - O extrato do TERMO ADITIVO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS sera publicado no
Portal Nacional de Contratacoes Publicas (PNCP), nos termos do artigo 94, I c/c art. 174,
inciso I da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, no prazo maximo de 20 (vinte) dias,
contados da data de sua assinatura, a fim de assegurar a publicidade, a transparéncia e o controle
social dos atos da Administracao Publica em ambito nacional.

3.2 - Sem prejuizo da obrigatoriedade da divulgacdo no PNCP, e em atendimento a legislacao
municipal e aos principios da méxima publicidade e transparéncia, o CONTRATANTE
providenciard, a publicagdo de extrato deste instrumento no Didrio Oficial do Municipio
(DOMC), bem como a sua disponibiliza¢do na integra no sitio eletronico oficial da Prefeitura
Municipal de Mogi das Cruzes, garantindo amplo acesso a informagao por parte dos cidadaos
e dos orgdos de controle locais.

CLAUSULA QUARTA - DAS DEMAIS DISPOSICOES

4.1 - Ficam inalteradas todas as disposi¢des da Ata de Registro de Precos n® /202 , que
nao tenham sido expressamente modificadas pelo presente Aditivo.

E, por estarem certos e ajustados, foi lavrado este instrumento em 1 (uma) via original,
digitadas apenas no anverso, assinada a ultima folha e rubricadas as anteriores, ficando uma via
com 0o CONTRATANTE, tudo na presenca de duas testemunhas abaixo, para que surta todos
os efeitos legais. Lavrado e registrado na Secretaria de Governo e Transparéncia, nesta data.

PREFEITURA DE MOGI DAS CRUZES, xx de xxxx de XxXxx.

Secretario(a) Municipal de xxxxxxx

Contratado(a)

TESTEMUNHAS:

RG: RG:
CPF: CPF:
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE: Municipio de Mogi das Cruzes
CONTRATADA:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° (DE ORIGEM): __ /
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a. O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execuc¢ao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b. Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugao n° 01/2011 do TCESP;

c. Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial Eletronico do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com
o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Coédigo de Processo Civil;

d. As informagdes pessoais dos responsaveis pelo CONTRATANTE e interessados estdo
cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instru¢des n°01/2024, conforme “Declaragdo(des) de Atualizagdo
Cadastral” anexa (s);

e. E de exclusiva responsabilidade da contratada manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a. O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;

b. Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Mogi das Cruzes, xx de xxxxx de xxxx.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DO CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES):

Nome:

Cargo:
CPF:
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Assinatura;

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificacao deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica
do ato juridico, na condigdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agdes de
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por
prestacdes de contas; de responsaveis com atribuigdes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestacdes de contas, caso o signatario do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e de Notificagao,
sera ele objeto de notificagdo especifica.
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ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: Municipio de Mogi das Cruzes

CNPJ N°: 46.523.270/0001-88

CONTRATADO(A):

CNPJ N°: °

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no
respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢ao do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, e serao remetidos quando requisitados.
Em se tratando de obras/servigos de engenharia:
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, em especial, os
a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem
a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados:
a. Memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b. Or¢amento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao de todos os seus cus-
tos unitarios;
¢. Previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decor-
rentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma;
d. Comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contem-
plado em suas metas;
e. As plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

MOGI DAS CRUZES, xx de xxxxx de XxxX.

Secretario(a) Municipal de xxxx
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MINUTA DO TERMO ADITIVO

NOTAS EXPLICATIVAS

Os itens deste modelo de termo aditivo, destacados em vermelho e as lacunas, devem ser preenchidos de acordo com as

peculiaridades da Ata de Registro de Pregos.

MODELO APROVADO PARA PRORROGAGAO DE
ATA DE REGISTRO DE PRECO - COM
RENOVACAO DO QUANTITATIVO.

MINUTA
Processo n° /
ARP n° /
Modalidade de licitacdo n° /

TERMO ADITIVO A ATA DE REGISTRO DE
PRECOS N° | DE _ (dia) DE
___(més)___ DE _ (ano)__, QUE ENTRE SI
CELEBRAM, O MUNICIPIO DE MOGI DAS
CRUZES E AEMPRESA ,
TENDO POR OBJETO A PRORROGACAO
DO PRAZO DE VIGENCIA E DA
RENOVACAO DO(S) QUANTITATIVO(S)
ORIGINALMENTE REGISTRADO(S) PARA
FORNECIMENTO DE

(DESCREVER O OBJETO DA ATA DE
REGISTRO DE PRECOS).

Aos X dias do més de XX do ano de XXXX, no Edificio Sede da Municipalidade,
situado na Avenida Vereador Narciso Yague Guimaraes, 277, Centro Civico, compareceram as
partes, de um lado, o MUNICIPIO DE MOGI DAS CRUZES, pessoa juridica de direito
publico, inscrito no CNPJ/MF sob o n.° 46.523.270/0001-88, denominada simplesmente
CONTRATANTE, com fundamento no Decreto n° 17.500, de 27 de junho de 2018, neste ato
representado pelo(a) Secretario(a) Municipal de , titular da
cédula de identidade CIRG n° inscrita no CPF/MF sob n°

, €, de outro lado, a empresa ,
inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na (endereco
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completo da empresa) , neste ato representada pelo (nome do
representante da empresa) , (Diretor/Presidente/Procurador), titular da CIRG n°
, inscrito(a) no CPF/MF sob n° , doravante designada

DETENTORA DA ATA, os quais resolvem, com fundamento no artigo 84 da Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021, bem como nas orientagdes consolidadas no Parecer Referencial
n°® 11/2025 e na Instrucao Normativa n° 08/2025, ambos da Procuradoria-Geral do Municipio,
firmar o presente Termo Aditivo para a prorrogacao do prazo de vigéncia e renovacao dos
quantitativos da Ata de Registro de Precos n® /202 , cuja minuta foi previamente aprovada
pela Procuradoria-Geral do Municipio, mediante as seguintes clausulas e condigdes:

As referidas partes, CONSIDERANDO:

a.que em / /202 , foi devidamente formalizada a Ata de Registro de Precos n°
/202, ortunda do(a) Modalidade da Licita¢do n° /202 _, tendo por escopo o registro
de pregos para o futuro e eventual fornecimento de (descrever o objeto da Ata de

Registro de Precos) .

b. que na Clausula ,item _ do referido instrumento, ficou estabelecida a vigéncia
do ajuste por 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE, desde que comprovado o prego vantajoso.

¢. que, para além da mera prorrogacdo da vigéncia, o interesse da Administracdo se estende a
renovacdo dos quantitativos originalmente registrados, a fim de assegurar o suprimento das
demandas projetadas para o proximo exercicio, e que, embora a Lei n® 14.133/2021 seja silente
quanto a essa matéria, a Procuradoria-Geral do Municipio, por meio do Parecer Referencial
n° 11/2025, consolidou o entendimento sobre a sua viabilidade juridica, alinhando-se a
posicionamentos da Advocacia-Geral da Unido, do Conselho da Justi¢a Federal (Enunciado n°
42) e de Tribunais de Contas, notadamente a Decisdao n. 913/2025 do TCE-SC e o julgamento
nos Processos TC-005120.989.25-6 e apensos do TCE-SP;

d. que a possibilidade de renovacdo dos quantitativos esta condicionada, nos termos do aludido
Parecer Referencial, ao cumprimento estrito e cumulativo de um conjunto de requisitos
rigorosos, cuja verificagao foi devidamente promovida e documentada nos autos do Processo
Administrativon® /202 .

e. que a vantajosidade econdmica da presente prorrogagdo e renovacao foi rigorosamente
aferida e comprovada por meio de nova e abrangente pesquisa de precos de mercado, realizada
em conformidade com o disposto no artigo 23 da Lei n° 14.133/2021, cujos resultados
demonstraram que os precos registrados na Ata n° /202 permanecem compativeis e
vantajosos para a Administracdo Publica em comparacdo com os valores correntemente
praticados, o que atende a exigéncia fundamental do artigo 84 da referida Lei;

f. que a DETENTORA DA ATA comprovou, perante 0 CONTRATANTE, que mantém as
condig¢des de habilitacao e qualificacao exigidas.

g. que a celebracao do presente instrumento aditivo foi devidamente justificada, processada e
autorizada pela autoridade competente, conforme Despacho exarado nos autos do Processo n°



Procuradoria-Geral do Municipio
Av. Vereador Narciso Yague Guimaréaes, 277, 3° andar
PREFEITURA DE CEP 08780-900 * Mogi das Cruzes — SP — Brasil

>~ MOGI DAS CRUZES oG z08.60 Govir

/202 , e que todo o procedimento observou as diretrizes e formalidades prescritas no
Parecer Referencial n® 11/2025 e na Instru¢do Normativa n® 08/2025 da Procuradoria-Geral do
Municipio.

RESOLVEM, de comum acordo, aditar a Ata de Registro de Precos em questao, nos termos do
art. 84, da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, o que ora fazem nos termos a seguir

expostos:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO — PRORROGACAO DE PRAZO:

1.1 - O presente Termo Aditivo tem por objeto a prorrogacao do prazo de vigéncia da Ata
de Registro de Pregos n® /202 por mais 12 (doze) meses, a contar de de de
202 , estendendo-se, portanto, at¢  de de 202 , bem como a renovagao dos

quantitativos originalmente registrados no referido instrumento, tornando-os novamente
disponiveis para futuras e eventuais aquisicoes por parte do CONTRATANTE durante o novo
periodo de vigéncia.

CLAUSULA SEGUNDA - DA RENOVACAO DOS QUANTITATIVOS E DA
MANUTENCAO DAS CONDICOES:

2.1 - Fica expressamente pactuado que a prorrogacao de que trata a Clausula Primeira deste
instrumento implica a renovacao total dos quantitativos de todos os itens registrados na Ata de
Registro de Precos n® /202 , de modo que as quantidades maximas originalmente previstas
em seus anexos tornam-se novamente disponiveis para aquisi¢ao pelo CONTRATANTE ao
longo do novo periodo de vigéncia, ndo se tratando, portanto, de mera utilizagao de saldo
remanescente, mas sim da restauragdo completa da capacidade de fornecimento prevista no
ajuste original.

2.2 - Fica expressamente pactuado entre as partes, em absoluto acordo com o Parecer
Referencial n. 11/2025 da Procuradoria-Geral do Municipio, que o presente Termo Aditivo ndo
implica em qualquer forma de acréscimo aos quantitativos totais originalmente definidos no
instrumento, sendo vedada a emissao de ordens de fornecimento que extrapolem o quantitativo
renovado.

2.3 - As partes ratificam que os precos e todas as demais condi¢des comerciais, técnicas e
operacionais estabelecidas na Ata de Registro de Precos n® /202 permanecem inalterados
para o novo periodo de vigéncia.

CLAUSULA TERCEIRA - DA PUBLICIDADE:

3.1 - O extrato do TERMO ADITIVO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS sera publicado no
Portal Nacional de Contratacées Publicas (PNCP), nos termos do artigo 94, I c/c art. 174,
inciso I da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021, no prazo maximo de 20 (vinte) dias,
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contados da data de sua assinatura, a fim de assegurar a publicidade, a transparéncia e o controle
social dos atos da Administragdo Publica em ambito nacional.

3.2 - Sem prejuizo da obrigatoriedade da divulgagao no PNCP, e em atendimento a legislagao
municipal e aos principios da méaxima publicidade e transparéncia, o CONTRATANTE
providenciara, a publicacdo de extrato deste instrumento no Diario Oficial do Municipio
(DOMC), bem como a sua disponibiliza¢do na integra no sitio eletronico oficial da Prefeitura
Municipal de Mogi das Cruzes, garantindo amplo acesso a informagao por parte dos cidadaos
e dos o6rgdos de controle locais.

CLAUSULA QUARTA - DAS DEMAIS DISPOSICOES

4.1 - Ficam inalteradas todas as disposi¢des da Ata de Registro de Precos n® /202 , que nao
tenham sido expressamente modificadas pelo presente Aditivo.

E, por estarem certos e ajustados, foi lavrado este instrumento em 1 (uma) via original,
digitadas apenas no anverso, assinada a ultima folha e rubricadas as anteriores, ficando uma via
com 0o CONTRATANTE, tudo na presenca de duas testemunhas abaixo, para que surta todos
os efeitos legais. Lavrado e registrado na Secretaria de Governo e Transparéncia, nesta data.

PREFEITURA DE MOGI DAS CRUZES, xx de xxxx de xxxx.

Secretario(a) Municipal de xxxxxxx

Contratado(a)

TESTEMUNHAS:

RG: RG:
CPF: CPF:



Procuradoria-Geral do Municipio
Av. Vereador Narciso Yague Guimaréaes, 277, 3° andar
PREFEITURA DE CEP 08780-900 * Mogi das Cruzes — SP — Brasil

¥ MOGI DAS CRUZES Y

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE: Municipio de Mogi das Cruzes
CONTRATADA:

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° (DE ORIGEM): __ /
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

2. Estamos CIENTES de que:

a. O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execuc¢ao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b. Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugao n° 01/2011 do TCESP;

c. Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial Eletronico do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (https://doe.tce.sp.gov.br/), em conformidade com
o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de
entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Coédigo de Processo Civil;

d. As informagdes pessoais dos responsaveis pelo CONTRATANTE e interessados estdo
cadastradas no modulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instru¢des n°01/2024, conforme “Declaragdo(des) de Atualizagdo
Cadastral” anexa (s);

e. E de exclusiva responsabilidade da contratada manter seus dados sempre atualizados.

3. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a. O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacao;

b. Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Mogi das Cruzes, xx de xxxxx de xxxx.
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DO CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES):

Nome:

Cargo:
CPF:
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Assinatura;

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e de Notificacao deve identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica
do ato juridico, na condigdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agdes de
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por
prestacdes de contas; de responsaveis com atribuigdes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestacdes de contas, caso o signatario do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e de Notificagao,
sera ele objeto de notificagdo especifica.
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ANEXO LC-02 - DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE: Municipio de Mogi das Cruzes

CNPJ N°: 46.523.270/0001-88

CONTRATADO(A):

CNPJ N°: °

ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no
respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposi¢ao do Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, e serao remetidos quando requisitados.
Em se tratando de obras/servigos de engenharia:
Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, em especial, os
a seguir relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem
a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando
requisitados:
b. Memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
¢. Org¢amento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao de todos os seus cus-
tos unitarios;
d. Previsdo de recursos orgamentarios que assegurem o pagamento das obrigacdes decor-
rentes de obras ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de
acordo com o respectivo cronograma;
e. Comprovagdo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contem-
plado em suas metas;
h. As plantas e projetos de engenharia e arquitetura.

MOGI DAS CRUZES, xx de xxxxx de XxxX.

Secretario(a) Municipal de xxxx
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