PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES

RESOLUCAO SME N° 10, DE 17 DE MARCO DE 2026

Estabelece normas e procedimentos para a
solicitacdo, andlise e autorizagdo de passeios
pedagodgicos e atividades extracurriculares com
utilizacdo de transporte escolar pelas Unidades
Escolares da Rede Municipal de Ensino de Mogi
das Cruzes.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE MOGI DAS CRUZES , no uso das atribui¢des
que lhe sdo conferidas pela Lei Complementar n® 174, de 6 de janeiro de 2023, e

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 8.069, de 13 de julho de 1990, que dispde sobre o
Estatuto da Crianca e do Adolescente;

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as
Diretrizes ¢ Bases da Educagao Nacional;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n® 7.410, de 26 de novembro de 2018, que dispde sobre o servigo
de transporte escolar de alunos da Rede Municipal de Ensino de Mogi das Cruzes;

CONSIDERANDO o Comunicado SME n° 04, de 12 de maio de 2025, que orienta sobre os cuidados
necessarios na monitoria de criangas da educac¢ao infantil e estudantes do ensino fundamental usuarios do
transporte escolar da Rede Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos padronizados para a solicitacdo, andlise e
autorizacdo de passeios pedagogicos e atividades extracurriculares;

CONSIDERANDO a importancia de assegurar planejamento, seguranga, transparéncia administrativa e
equidade no acesso as atividades pedagodgicas complementares pelas unidades escolares da rede municipal,

RESOLVE:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Resolugdo estabelece normas e procedimentos para a solicitacdo, analise e autorizagdo de
passeios pedagogicos e atividades extracurriculares realizadas pelas Unidades Escolares da Rede
Municipal de Ensino de Mogi das Cruzes, com utilizacao de transporte escolar.

Art. 2° As Unidades Escolares poderdo solicitar o agendamento de passeios pedagodgicos a partir da
segunda quinzena de margo de cada ano letivo.

§ 1° Cada unidade escolar podera solicitar até 03 (trés) saidas anuais para destinos distintos, incluindo



atividades realizadas fora do municipio.

§ 2° Unidades escolares de grande porte poderdo subdividir uma mesma saida em diferentes datas para
atendimento das turmas, desde que mantidos 0 mesmo destino e a mesma proposta pedagogica.

§ 3° Solicitagdes que excederem o limite estabelecido poderdo ser analisadas em carater excepcional,
condicionadas a disponibilidade da frota de transporte escolar e a avaliacdo administrativa da Secretaria
Municipal de Educagao.

CAPITULO 11
DA CLASSIFICACAO DOS PASSEIOS PEDAGOGICOS

Art. 3° Para fins desta Resolucdo, os passeios pedagogicos classificam-se em:

I - intramunicipais, quando realizados dentro dos limites territoriais do Municipio de Mogi das
Cruzes;

IT — intermunicipais, quando realizados fora dos limites territoriais do Municipio.

Paragrafo unico. As solicitagdes para passeios deverdo ser protocoladas com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias da data prevista para a atividade.

CAPITULO III
DO PROCEDIMENTO DE SOLICITACAO

Art. 4° As solicitagdes deverdo ser formalizadas mediante encaminhamento do Formulério de Solicitacao
de Passeio Pedagogico, constante no Anexo Unico desta Resolugdo, a Divisdo de Transporte Escolar —
DRTE.

Paragrafo unico. O formulério devera ser acompanhado dos seguintes documentos:
I — justificativa pedagogica vinculada ao Projeto Politico-Pedagdgico da unidade escolar;
IT - relacdo das turmas e quantitativo de estudantes participantes;
III — identificagdo da equipe responsavel pelo acompanhamento;

IV — confirmagdo de agendamento junto ao local de destino, quando aplicavel.

CAPITULO IV
DO FLUXO ADMINISTRATIVO DE ANALISE E AUTORIZACAO

Art. 5° O fluxo administrativo de analise e autorizagdo observara as seguintes etapas:
I — protocolo da solicitag@o junto a Divisdo de Transporte Escolar — DRTE;
IT — andlise pedagogica pela Supervisao Escolar responsavel pela unidade;
III — analise técnica pela DRTE quanto a disponibilidade da frota e viabilidade logistica;

IV — nos casos de passeios intermunicipais, encaminhamento do processo ao Departamento de
Gestao de Operacdes — DGO para parecer técnico;

V — autorizacao final pela Secretaria Municipal de Educacao, quando aplicavel;
VI - comunicagao formal do deferimento a unidade escolar solicitante.

Paragrafo unico. O passeio pedagogico somente podera ser realizado apds a confirmacdo formal da
autorizag¢ao administrativa.



CAPITULOV
DAS COMPETENCIAS

Secao I

Das Unidades Escolares

Art. 6° Compete as Unidades Escolares:
I — preencher corretamente a documentagdo exigida e observar os prazos estabelecidos;
I1 — garantir a organizagao pedagogica da atividade;
III — assegurar a coleta de autorizagdo dos pais ou responsaveis;
IV — zelar pela integridade fisica e seguranga dos estudantes durante toda a atividade;

V —responsabilizar-se pelo pagamento de eventuais despesas relacionadas a ingressos, taxas de
visitacdo ou pedagios, ressalvados os pedagios eletronicos (free flow) sob concessao da
Concessionaria Novo Litoral, cujo custeio sera de responsabilidade da Secretaria Municipal de
Educacao.

Secao 11

Da Divisao de Transporte Escolar

Art. 7° Compete a Divisdo de Transporte Escolar — DRTE:
I — avaliar a viabilidade técnica das solicitacoes;
II — organizar a agenda anual de utilizagdo da frota;
III — orientar as unidades escolares quanto aos procedimentos administrativos;

IV — encaminhar os processos as instancias competentes para analise e autorizagao.

CAPITULO VI
DAS MEDIDAS DE SEGURANCA E DO ACOMPANHAMENTO

Art. 8° As atividades deverdo observar medidas de seguranca e acompanhamento adequadas, respeitando-
se a seguinte propor¢ao minima de responsaveis:

I — Educagdo Infantil: 01 (um) adulto para cada 10 (dez) criangas;
II — Ensino Fundamental — Anos Iniciais: 01 (um) adulto para cada 15 (quinze) estudantes;
III — Ensino Fundamental — Anos Finais: 01 (um) adulto para cada 20 (vinte) estudantes.

§ 1° O acompanhamento devera ser realizado prioritariamente por professores, equipe gestora ou
servidores de apoio da unidade escolar.

§ 2° Outros profissionais da educagdo poderao atuar como apoio, conforme a necessidade da atividade.

CAPITULO VII
DA EDUCACAO INCLUSIVA



Art. 9° As criangas da educacdo infantil e os estudantes publico-alvo da educacdo especial deverdo ser
contemplados nas atividades pedagdgicas e extracurriculares promovidas pela unidade escolar,
assegurando-se os principios da educagdo inclusiva.

§ 1° A unidade escolar devera avaliar previamente as condigdes necessarias para garantir a participacao
segura da crianca/estudante e, inclusive, se houver necessidade, solicitar parecer da equipe do
Departamento de Educacao Especial Inclusiva.

§ 2° Quando necessario, a unidade escolar devera dialogar com os pais ou responsaveis acerca da
possibilidade de acompanhamento de familiar durante a atividade, considerando as necessidades
especificas da crianca/estudante.

§ 3° O planejamento da atividade devera considerar condigdes de acessibilidade, mobilidade e apoio
individual.

CAPITULO VIII
DOS CRITERIOS DE ORGANIZACAO DA AGENDA

Art. 10. A organizacao da agenda de passeios pedagdgicos observara os seguintes critérios:
I — pertinéncia pedagodgica da atividade;
IT — alinhamento com o Projeto Politico-Pedagogico da unidade escolar;
III — disponibilidade da frota de transporte escolar;
IV — ordem cronoldgica das solicitagdes;

V —equidade no atendimento as unidades escolares da rede municipal.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os casos omissos serdo analisados pela Secretaria Municipal de Educacao.
Art. 12. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagdo.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES, 465° ano da Fundagdo da Cidade de Mogi
das Cruzes.

Mogi das Cruzes, 17 de margo de 2026.

CLAUDIA HELENA ROMANOS PEREIRA
Secretaria Municipal de Educagao
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EDUCAGCAO

MOGI DAS CRUZES

PREFEITURA MUNICIPAL

ANEXO UNICO A RESOLUCAO SME N2 10, DE 17 DE MARCO DE 2026
Formulario de Solicitagao de Passeio Escolar

1 - Identificagdo da Unidade Escolar

Nome da Escola:

Diretor(a):

Telefone: E-mail:

2 - Informacgao do Passeio

Local do Passeio:

Endereco Completo:

Cidade/Estado:

Data: / / Saida:

3 — Turmas Participantes

Série/Turma:

Retorno:

Quantidade de Alunos:

Acessibilidade? ( ) Sim ( ) Ndo— Descrever:

4 - Equipe Responsavel

Professores:

DIVISAO DE RECURSOS E TRANSPORTE ESCOLAR

Cddigo da Unidade:

Monitores:

Contato no dia:

5 - Justificativa Pedagdgica

(Descrever abaixo)

6 — Documentos Anexos

( ) Termo de autorizacdo ( ) Confirmagdo do local ( ) Relagdo de alunos

7 — Uso do Setor de Transporte Escolar

Rota analisada: () Sim () Ndo

Veiculo disponivel: () Sim () Ndo —Tipo:

Acesso ao local: () Vidvel () N3o viavel

Observacoes:

Status: () Aprovado () Pendente () Negado

Responsavel:

Rua Julio Perotti, 135, Jardim Arménia — Mogi das Cruzes/SP — Telefone (11) 4798-5900
E-mail: transporteescolar@se-pmmc.com.br

Data:_/__/
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