PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES

PORTARIA SME N° 03, DE 28 DE OUTUBRO DE 2026

Dispde sobre os procedimentos para autorizacao
da realizagdo de pesquisas e trabalhos
académicos de natureza técnico-educacional nas
unidades escolares municipais € nas creches
subvencionadas  integrantes do  Sistema
Municipal de Ensino de Mogi das Cruzes e da
outras providéncias.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pela
Lei Municipal n® 6.537, de 10 de maio de 2011, alterada pela Lei Complementar n° 174, de 6 de janeiro de
2023, ¢

Considerando o disposto na Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil de 1988, especialmente no
que se refere aos principios da liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar o pensamento, a arte e
o saber;

Considerando os principios relativos a educagdo e ao ensino estabelecidos na Lei Organica do Municipio
de Mogi das Cruzes;

Considerando o disposto na Lei Federal n® 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Lei de Diretrizes e Bases
da Educacao Nacional, especialmente no que se refere a articulagdo entre teoria e pratica e a vinculagao
entre a educagdo escolar, o trabalho e as praticas sociais;

Considerando o disposto na Lei Federal n° 8.069, de 13 de julho de 1990 — Estatuto da Crianga e do
Adolescente, que assegura a proteg¢do integral e a prioridade absoluta aos direitos da crianga e do
adolescente, inclusive no que se refere a preservacao de sua imagem, identidade e privacidade;

Considerando o disposto na Lei Federal n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais (LGPD), que estabelece normas para o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios
digitais, visando a prote¢do dos direitos fundamentais de liberdade, privacidade e ao livre
desenvolvimento da personalidade da pessoa natural;

Considerando o disposto na Lei Federal n® 15.211, de 17 de setembro de 2025 — Estatuto Digital da
Crianga e do Adolescente, que dispde sobre a protecdo de criangas e adolescentes em ambientes digitais,
especialmente no que se refere a protecao integral, ao melhor interesse, a privacidade, a prote¢ao de dados
pessoais e a seguranga;

Considerando a relevancia dos trabalhos académicos de natureza técnico-educacional para a articulacio
entre teoria e pratica, contribuindo para a aproximagao do conhecimento académico com a realidade das
unidades escolares;

Considerando que as pesquisas e os trabalhos académicos podem contribuir para a avaliagdo e o
aprimoramento das atividades e dos servigos prestados pelas unidades escolares;

Considerando que os resultados das pesquisas educacionais podem contribuir para a melhoria da



qualidade do ensino e para o aperfeigoamento das politicas educacionais;

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos para a realizacdo de pesquisas e trabalhos
académicos nas unidades escolares municipais e nas creches subvencionadas;

Considerando a necessidade de assegurar a protecao dos dados pessoais, da imagem, da privacidade e dos
demais direitos dos estudantes, profissionais da educagdo e demais pessoas envolvidas;

RESOLVE:

Art. 1° Fica disciplinada, nos termos desta Portaria, a autorizagdo para a realizacdo de pesquisas e
trabalhos académicos de natureza técnico-educacional nas unidades escolares municipais € nas creches
subvencionadas integrantes do Sistema Municipal de Ensino de Mogi das Cruzes.

Art. 2° A autorizagdo de que trata esta Portaria aplica-se a realizacao de pesquisas e trabalhos académicos
por estudantes regularmente matriculados em instituigdes de ensino devidamente reconhecidas, tais como
universidades, faculdades, centros universitarios, institutos e escolas técnicas.

Paragrafo unico. Para os fins desta Portaria, consideram-se trabalhos académicos de natureza técnico-
educacional as atividades desenvolvidas por estudantes no contexto de sua formacao académica ou
profissional que envolvam procedimentos metodologicos estruturados, tais como:

I - pesquisas;

II - entrevistas;

III - coleta de dados;

IV - desenvolvimento de atividades;

V - projetos de extensdo; e

VI - outras ac¢des necessarias ao cumprimento de requisitos para a formacao académica.

Art. 3° O pedido de autorizagdo para a realizagdo de pesquisa ou trabalho académico devera ser
encaminhado previamente a Secretaria Municipal de Educacdo — SME, por meio do enderego eletronico
institucional sme@se-pmme.com.br, ou protocolado junto ao Nucleo de Expediente da Secretaria
Municipal de Educagao.

§ 1° O pedido devera ser instruido com a seguinte documentagao:
I - documento oficial expedido pela institui¢ao de ensino, em papel timbrado, contendo, no minimo:

a) identificacdo do estudante requerente, com nome completo, nimero de inscri¢do no Cadastro de
Pessoas Fisicas — CPF, curso e periodo letivo correspondente ao ano ou semestre em que se encontra
matriculado;

b) identificacdo do professor orientador da Instituicdo de Ensino Superior (IES) responsavel pela
orientacdo e supervisao do trabalho académico, com nome completo, fun¢do, numero de inscri¢do no
CPF, telefone e endereco eletronico;

¢) justificativa e finalidade do trabalho académico.
II - projeto do trabalho académico, contendo, no minimo:

a) identificacdo completa do estudante ou dos estudantes que realizardo o trabalho, com nome
completo, nimero de inscricdo no CPF e respectivas assinaturas;

b) indicacdo da unidade escolar ou das unidades escolares em que se pretende realizar o trabalho;
¢) objetivo geral;

d) objetivos especificos;

e) descricao das metas e das agdes previstas para o alcance dos objetivos;

f) descri¢ao detalhada dos procedimentos e das atividades a serem desenvolvidos na unidade escolar;
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g) indicacdo dos instrumentos, materiais e recursos que serdo utilizados, acompanhados, quando
aplicavel, de copias, modelos, registros fotograficos ou outras informagdes necessarias a sua analise,
tais como roteiros de entrevista, questiondrios, materiais ou jogos pedagogicos, dindmicas de grupo e
outros recursos empregados na execugao do trabalho;

h) indicagao do publico envolvido;

i) proposta de cronograma para a realizagdo do trabalho académico, com a previsao das etapas e do
periodo de realizagdo das atividades indicando o inicio e término estimado para o encerramento das
atividades; e

j) demais informagdes consideradas necessarias a adequada compreensdo da proposta.
III - certiddo atualizada de antecedentes criminais em ambito federal;
IV - certiddo atualizada de antecedentes criminais em ambito estadual; e

V - Termo de Confidencialidade ¢ Protecdo de Dados, conforme modelo constante do Anexo I desta
Portaria.

§ 2° A Secretaria Municipal de Educagdo podera solicitar documentos ou informagdes complementares
sempre que considerar necessario para a adequada analise do pedido.

§ 3° A andlise do pedido somente serd iniciada apOs a apresentacdo integral da documentagdo exigida
neste artigo.

§ 4° Para a analise da solicitagdo, a Secretaria Municipal de Educacao podera consultar os setores técnicos
competentes e as unidades escolares envolvidas, considerando a natureza, os objetivos e os procedimentos
previstos para a realizagdo do trabalho académico.

§ 5° O prazo para manifestagdo da Secretaria Municipal de Educacdo podera variar de acordo com a
complexidade da solicitacdo ¢ com a necessidade de analise pelos setores técnicos e pelas unidades
escolares envolvidas.

Art. 4° A realizagdo de registros de imagem, dudio ou video no a&mbito das unidades escolares municipais
e das creches subvencionadas dependerd de prévia autorizacdo da Secretaria Municipal de Educagio,
quando exigida, e da observancia da legislacao aplicavel, especialmente das normas relativas a protecao da
imagem, da privacidade e dos dados pessoais, bem como do disposto na Lei Federal n® 8.069, de 13 de
julho de 1990 — Estatuto da Crianca e do Adolescente, na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 —
Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais, e na Lei Federal n® 15.211, de 17 de setembro de 2025 —
Estatuto Digital da Crianca e do Adolescente, quando aplicavel.

§ 1° Quando o registro envolver estudantes, criancas, adolescentes ou outras pessoas cuja manifestacao de
vontade dependa de representagdo ou assisténcia legal, devera ser obtido o consentimento expresso de seus
responsaveis legais, observadas as disposi¢des da legislagdao vigente.

§ 2° O responsavel pela unidade escolar devera acompanhar a realizagdo das atividades autorizadas e
manter sob sua guarda e controle os respectivos Termos de Consentimento, conforme os modelos
constantes dos Anexos II e III desta Portaria, quando aplicaveis.

§ 3° Os registros de imagem, dudio ou video somente poderdo ser utilizados para as finalidades
expressamente informadas e autorizadas, sendo vedada sua utilizagdo para finalidade diversa daquela
prevista no pedido aprovado pela Secretaria Municipal de Educagao, sem nova autorizagao.

Art. 5° O estudante responsavel pelo trabalho académico deverd encaminhar a Secretaria Municipal de
Educacao, ao término das atividades autorizadas, sintese dos dados coletados e resumo dos resultados
obtidos, observados os limites relativos a prote¢ao de dados pessoais e ao sigilo das informagdes.

§ 1° Cabera ao estudante responsavel pela solicitagao retirar o Oficio de Autorizagdo e tomar ciéncia do
prazo de 60 dias, contado da data de sua retirada, para a realizagdo das atividades autorizadas e a
apresentacao da sintese dos dados coletados e do resumo dos resultados obtidos, mediante assinatura em
documento proprio.

§ 2° A autorizacdo para a realizagdo de novos trabalhos académicos podera ficar condicionada a
apresentacdo dos resultados de trabalhos anteriormente realizados, quando houver pendéncia quanto da
documentacgao prevista neste artigo.



Art. 6° O acesso as informagdes eventualmente necessarias ao desenvolvimento do trabalho académico
observara o disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informagao,
e demais normas aplicaveis.

Paragrafo unico. O acesso a informagdes ndao podera comprometer o sigilo legalmente protegido, a
privacidade, a intimidade, a seguranca ou os direitos dos estudantes, profissionais da educacdo e demais
pessoas envolvidas.

Art. 7° O tratamento de dados pessoais realizado no ambito das pesquisas e dos trabalhos académicos
devera observar o disposto na Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais, e demais normas aplicaveis.

Paragrafo unico. Os estudantes, professores orientadores e demais responsaveis pelo trabalho académico
deverdo adotar as medidas necessarias para assegurar a confidencialidade, a seguranga e a utilizagdo
adequada das informagdes e dos dados pessoais aos quais tiverem acesso em razdo das atividades
autorizadas.

Art. 8° A autorizagao concedida nos termos desta Portaria:

I - serd restrita ao objeto, as atividades, ao periodo e as unidades escolares expressamente indicados
no pedido aprovado;

IT - ndo autoriza o acesso a informagdes, documentos ou dados pessoais ndo previstos no pedido ou
cuja disponibilizagdo seja vedada pela legislagao;

III - poderéd ser suspensa ou revogada pela Secretaria Municipal de Educacdo a qualquer tempo,
quando constatado o descumprimento das condigdes estabelecidas nesta Portaria, na autorizagao
concedida ou na legislagdo aplicavel; e

IV - ndo transfere a Secretaria Municipal de Educagdo ou as unidades escolares a responsabilidade
pela execugdo, orientagdo, supervisdo ou pelos resultados do trabalho académico.

Art. 9° Os casos omissos € as situagdes nao previstas nesta Portaria serdo analisados e decididos pela
Secretaria Municipal de Educagao, observada a legislacao aplicavel.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

PREFEITURA MUNICIPAL DE MOGI DAS CRUZES, 466° ano da Fundagdo da Cidade de Mogi das Cruzes.
Mogi das Cruzes, 28 de Outubro de 2026.

CLAUDIA HELENA ROMANOS PEREIRA
Secretaria Municipal de Educacdo

'I % Documento assinado eletronicamente por Claudia Helena Romanos Pereira, Secretario Municipal,
égﬁ!ﬁ @ em 29/10/2026, as 11:05, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no Decreto Estadual n°
eletranica 67.641, de 10 de abril de 2023 e Decreto Municipal de regulamentacdo do processo eletronico.
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P https://cidades.sei.sp.gov.br/rasaopaulo/sei/controlador_externo.php?
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Pty codigo CRC F3F86BSC.
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INCLUIR O TIMBRE DA INSTITUIGAO DE ENSINO DO RESPONSAVEL PELA PESQUISA

ANEXO I - TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E PROTECAO DE DADOS

(A ser preenchido e assinado por todos os estudantes que realizardo trabalho
académico na unidade escolar.)

Instituicdo de Ensino:

[NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO NA QUAL OS ESTUDANTES (PESQUISADORES)
ENCONTRAM-SE MATRICULADOS].

Unidade Escolar:

[NOME DA UNIDADE ESCOLAR]

Curso:

[NOME DO CURSO]

Professor(a) Orientador(a):

[NOME DO(A) PROFESSOR(A)]

Periodo de realizacdo do trabalho: DD/MM/AAAA a DD/MM/AAAA

Eu, [NOME COMPLETQ], inscrito(a) no CPF sob 0 n2 XXX.XXX.XXX-XX, regularmente
matriculado(a) no curso acima indicado, declaro que as informacdes apresentadas no
trabalho académico intitulado [TITULO DO TRABALHO ACADEMICO] s3o verdadeiras e
gue os dados e as informagdes utilizados foram coletados e registrados no ambito e
para as finalidades do referido trabalho académico.

Declaro, ainda, estar ciente das disposi¢cdes da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de
2018 — Lei Geral de Protecdao de Dados Pessoais (LGPD), e demais normas aplicdveis,
comprometendo-me a tratar com responsabilidade, seguranca e confidencialidade
todas as informacGes e os dados pessoais aos quais tiver acesso em razao da realizacao
do trabalho académico, inclusive aqueles eventualmente disponibilizados pela unidade
escolar.

Comprometo-me a utilizar as informagdes e os dados obtidos exclusivamente para as
finalidades académicas previstas no trabalho autorizado, respeitando o dever de
confidencialidade e abstendo-me de qualquer forma de divulgacdo, compartilhamento,
reproducao ou utilizacado indevida.

Comprometo-me, igualmente, a ndo divulgar informacdes que permitam a identificacdo
de criancas, adolescentes, estudantes, profissionais da educa¢do ou demais membros
da comunidade escolar, salvo quando houver autorizacdo expressa e observadas as
disposicdes legais aplicaveis.



INCLUIR O TIMBRE DA INSTITUIGAO DE ENSINO DO RESPONSAVEL PELA PESQUISA

Declaro que respeitarei a privacidade, a imagem, a identidade, a dignidade e os demais
direitos das criangas, dos adolescentes, dos estudantes, dos profissionais da educacdo e
dos demais membros da comunidade escolar, observando a legislacdo vigente e as
orientacOes da Secretaria Municipal de Educacdo e da unidade escolar.

Comprometo-me a ndo realizar registros audiovisuais, incluindo fotografias, videos ou
audios, de pessoas ou das dependéncias da unidade escolar sem a prévia autoriza¢do da
Secretaria Municipal de Educacdo, quando exigida, e da unidade escolar, bem como sem
a obtencdo dos respectivos consentimentos dos envolvidos ou de seus responsaveis
legais, quando aplicavel.

Declaro, ainda, estar ciente de que o acesso as informacdes e aos dados eventualmente
disponibilizados em razao da realizagdo do trabalho académico nao autoriza sua
utilizacdo para finalidade diversa daquela expressamente aprovada.

Estou ciente de que o descumprimento das obrigacdes assumidas neste Termo poderd
resultar na suspensdo ou revogacdo da autorizacdo para realizacdo do trabalho
académico, sem prejuizo da adog¢do das medidas administrativas cabiveis e da eventual
responsabiliza¢do civil, administrativa e penal, nos termos da legislagdo aplicavel.

Local e data:

Assinatura do profissional da Educacao

Assinatura do responsavel pela unidade escolar



INCLUIR O TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO DO RESPONSAVEL PELA PESQUISA

ANEXO Il - TERMO DE CONSENTIMENTO DE USO DE IMAGEM
(ALUNO DA UNIDADE ESCOLAR OU RESPONSAVEL)

EU [NOME COMPLETO], inscrito (a) CPF n2 [xxx.xxx.xxx-xx] responsavel legal por [NOME COMPLETO DA
CRIANCA OU ADOLESCENTE], data de nascimento DD/MM/AAAA, atendido na/o [NOME DA UNIDADE
ESCOLAR] declaro:

Autorizo a captacdo e utilizacdo da imagem (fotografia e/ou video), no contexto do desenvolvimento do
trabalho académico denominado [TITULO DO TRABALHO ACADEMICO], a ser realizado pelos estudantes
(pesquisadores)]: [NOME(S) COMPLETO(S) E N2(S) DO(S) CPF(S), regularmente matriculados na Instituicdo
de Ensino [NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO NA QUAL OS ESTUDANTES (PESQUISADORES) ENCONTRAM-
SE MATRICULADOS].

Os estudantes (pesquisadores) declaram que realizardo o tratamento das imagens em conformidade com a
Lei n? 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD), a Lei n2 8.069/1990 (Estatuto da
Crianca e do Adolescente — ECA) e na Lei n? 15.211/2025 (ECA Digital), adotando medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais contra acessos ndo autorizados e situacbes acidentais

ou ilicitas.

A utilizacdo das imagens ocorrera Unica e exclusivamente para o desenvolvimento do trabalho académico de

que trata a Portaria SME n2 03, de 23 de setembro de 2026.

As imagens poderdo ser utilizadas de forma individual ou coletiva, sempre vinculadas ao trabalho
académico, vedado qualquer uso que exponha a crianca/adolescente a situagdo vexatdria, constrangedora

ou incompativel com o ambiente escolar no qual encontra-se inserida.

A presente autorizagdo é concedida a titulo gratuito, ndo implicando qualquer 6nus ou contraprestagdo

financeira.

DIREITO DE REVOGAGCAO

O(a) responsavel legal podera revogar a presente autorizacdo a qualquer tempo, mediante solicitacdo

formal aos estudantes (pesquisadores), hipdtese em que cessara a utilizagdo futura das imagens.



INCLUIR O TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO DO RESPONSAVEL PELA PESQUISA

DECLARAGAO DE CONSENTIMENTO

Declaro que li e compreendi os termos desta autorizacdo, estando ciente das finalidades e formas de

utilizacdo da imagem, e que concedo meu consentimento de forma livre, informada e inequivoca.

Local e data:

Assinatura do responsavel legal

Assinatura do responsavel pela unidade escolar



INCLUIR O TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO DO RESPONSAVEL PELA PESQUISA

ANEXO Il - TERMO DE CONSENTIMENTO DE USO DE IMAGEM
(PROFISSIONAL DA EDUCAGCAO) NA UNIDADE ESCOLAR

EU [NOME COMPLETO], inscrito (a) no CPF n? [xxx.xxx.xxx-xx], data de nascimento DD/MM/AAAA,
profissional da Educacao lotado na unidade escolar NOME DA UNIDADE ESCOLAR] declaro:

Autorizo a captacdo e utilizacdo da imagem (fotografia e/ou video), no contexto do desenvolvimento do
trabalho académico denominado [TITULO DO TRABALHO ACADEMICO], a ser realizado pelos estudantes
(pesquisadores)]: [NOME(S) COMPLETO(S) E N2(S) DO(S) CPF(S)], regularmente matriculados na Instituicdo
de Ensino [NOME DA INSTITUICAO DE ENSINO NA QUAL OS ESTUDANTES (PESQUISADORES) ENCONTRAM-
SE MATRICULADOS].

Os estudantes (pesquisadores) declaram que realizardo o tratamento das imagens em conformidade com a
Lei n2 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD), a Lei n2 8.069/1990 (Estatuto da
Crianca e do Adolescente — ECA) e na Lei n? 15.211/2025 (ECA Digital), adotando medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais contra acessos ndo autorizados e situacbes acidentais

ou ilicitas.

A utilizacdo das imagens ocorrera Unica e exclusivamente para o desenvolvimento do trabalho académico de

gue trata a Portaria SME n203, de 23 de setembro de 2026.

As imagens poderdo ser utilizadas de forma individual ou coletiva, sempre vinculadas ao trabalho
académico, vedado qualquer uso que exponha o profissional da Educacdo a situacdo vexatoria,

constrangedora ou incompativel com o ambiente escolar no qual encontra-se em expediente de trabalho.

A presente autorizacdo é concedida a titulo gratuito, ndo implicando qualquer 6nus ou contraprestagdo

financeira.

DIREITO DE REVOGAGAO
O(a) profissional da Educacdo poderd revogar a presente autorizacdo a qualquer tempo, mediante
solicitagdo formal aos estudantes (pesquisadores), hipdtese em que cessara a utilizagdo futura das

imagens.



INCLUIR O TIMBRE DA INSTITUICAO DE ENSINO DO RESPONSAVEL PELA PESQUISA

DECLARAGAO DE CONSENTIMENTO

Declaro que li e compreendi os termos desta autorizacdo, estando ciente das finalidades e formas de

utilizacdo da imagem, e que concedo meu consentimento de forma livre, informada e inequivoca.

Local e data:

Assinatura do profissional da Educacao

Assinatura do responsdvel pela unidade escolar
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